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Dostep do zasobu archiwalnego

Zgodnie z § 31 zarzadzenia Nr 2 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie
regulaminu Komendy Gtéwnej Policji (Dz. Urz. z 2016 r., poz. 13 z pdzn. zm.) Wydziat - Gtéwne
Archiwum Policji jest komérka organizacyjng Policji usytuowang

w strukturach Biura Bezpieczehstwa Informacji Komendy Gtéwnej Policji.

Posiada w swoim zasobie dokumentacje stanowigca:
- zespo6t zamkniety Komendy Gtéwnej Milicji Obywatelskiej, powstaty w latach 1955 - 1990,
- zespot otwarty Komendy Gtéwnej Policji oraz jednostek organizacyjnych Policji:

a) Centralnego Biura Sledczego Policji,

b) Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji,

¢) Biura Spraw Wewnetrznych Policji,

d) Centralnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego Policji ,BOA”,

e) Centralnego Biura Zwalczania Cyberprzestepczosci.

Zasob archiwalny stanowia:

- materiaty archiwalne kategorii ,A” - majgce znaczenie jako zZrédto o wartosci historycznej, ktére
przechowywane sg wieczyscie i
nie podlegajg brakowaniu,

- dokumentacja niearchiwalna kategorii ,B” - 0 czasowym praktycznym znaczeniu, ktéra po uptywie
obowigzujacego okresu
przechowywania podlega brakowaniu.

Formy wnioskowania:

Whniosek skierowany do Gtéwnego Archiwum Policji powinien mie¢ postac sformalizowang
i moze zostac ztozony:

a) w tradycyjnej formie pisemnej,



- listownie na adres: Wydziat - Gtéwne Archiwum Policji Biura Bezpieczenstwa Informacji Komendy
Gtéwnej Policji, ul. Putawska
148/150, 02-624 Warszawa,

- osobiscie - na biurze przepustek Komendy Gtéwnej Policji, ul. Putawska 148/150,02-624
Warszawa, w dni robocze w godzinach
8:15-16:15;

b) na numer faksu: +48 47 72 142 87;

¢) w formie elektroniczne;j.

WAZNE!

Szczegébtowe informacje w zakresie przyjmowania i obstugi dokumentéw elektronicznych znajduja sie w
zaktadce E-doreczenia/Elektroniczna Skrzynka Podawcza na stronie BIP KGP.

Zgodnie z art. 63 § 3a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj.
Dz.U. z 2025 r. poz. 1691) - dalej jako Kpa, podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego
powinno:

- by¢ opatrzone kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym,

lub uwierzytelniane w sposdb zapewniajacy mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci
weryfikowanych

danych w postaci elektronicznej,

- zawierac¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym
w odrebnych przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podah wedtug okreslonego wzoru,

- zawierad adres elektroniczny wnoszgcego podanie.

Podanie podlega ocenie organu administracji publicznej, ktéry po sprawdzeniu jego kompletnosci oraz
wtasciwej formy, bada uprawnienie wnioskodawcy do uzyskania zgdanego zakresu danych. Jezeli wynik
sprawdzenia bedzie pozytywny, dane podlegajg udostepnieniu. OdpowiedZ organu, podobnie jak
zapytanie, moze zosta¢ udzielona zaréwno w formie pisemnej, jak i w formie dokumentu
elektronicznego. Decydujgce w tym zakresie pozostaje zgdanie wnioskodawcy.

Wymogi formalne wniosku.

Zgodnie z art. 63 § 2 Kpa, podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodzi,
jej adres i zadanie oraz czyni¢ zados¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegélnych.



Na zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 22 czerwca 2011 r.

w sprawie sposobu i trybu udostepniania materiatéw archiwalnych znajdujacych sie

w archiwach wyodrebnionych, materiaty archiwalne pozostajace w zasobie Gtéwnego Archiwum Policji
udostepnia sie na podstawie pisemnego zgtoszenia zawierajgcego:

- imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezeli
zgtoszenie skfada osoba fizyczna
lub jej upowazniony przedstawiciel,

- nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej
oraz imie i nazwisko, rodzaj
i numer dokumentu tozsamosci jej upowaznionego przedstawiciela, ktéremu majg by¢
udostepnione materiaty -
jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej,

- wskazanie materiatéw lub okreslenie tematu, ktérego one dotycza (zasadnym jest wskazanie
cenzury czasowej,
zasiegu terytorialnego),

- okreslenie celu udostepnienia materiatéw archiwalnych (w przypadku udostepnienia dla celéw
naukowo-badawczych zasadnym jest dotgczenie do zgtoszenia zaswiadczenia
z uczelni oraz wskazanie tematu i zakresu pracy naukowej,

- proponowany sposéb udostepnienia materiatédw archiwalnych,
- upowaznienie dla przedstawiciela, o ktérym mowa w pkt 1 2.

Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznosci ustalenia tego adresu na
podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania (art. 64 § 1 Kpa). Jezeli podanie
nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwa¢ wnoszgcego do usuniecia
brakéw w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz siedem dni,

Z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania (art. 64
§ 2 Kpa).

Zasady udostepniania zasobu Gtéwnego Archiwum Policji.
Udostepnianie akt:

- zawierajgcych informacje niejawne - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych;

- zawierajgcych dane osobowe - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych;

- zawierajacych informacje publiczne - nastepuje zgodnie z przepisami o dostepie do informacji
publicznej.



Zaswiadczenia.

Gtéwne Archiwum Policji wydaje zaswiadczenia na podstawie posiadanej dokumentacji, zgodnie z
dziatem VIl Kpa.

Podstawy prawne.
1. ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 742),

2. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowychi w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE - dalej jako RODO,

3. ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1781),

4. ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 125),

5. ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 902),

6. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 1691),

7. ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 164 z p6zn. zm.),

8. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatéw archiwalnych
znajdujacych sie w archiwach wyodrebnionych (Dz. U. z 2011r. Nr 196 poz.1161),

9. zarzadzenie nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 r. w sprawie metod i
form wykonywania zadah
w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji (Dz. Urz. KGP Nr 16, poz. 95 z p6zn. zm.).

Ograniczenia stosowania przepisow RODO.

Do przetwarzania danych osobowych w zakresie dziatalnosci archiwalnej, na podstawie art. 22b ust. 1 i
3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ogranicza sie
stosowanie RODO:



- art. 16 - prawo do sprostowania danych - w ten sposdb, ze administrator danych przyjmie od
osoby, ktérej dane dotycza,
pisemne sprostowanie lub uzupetnienie dotyczace jej danych osobowych, nie dokonujac ingerenc;ji
w materiaty archiwalne,

- art. 18 ust. 1 lit. a i b - prawo do ograniczenia przetwarzania - w zakresie niezbednym do
korzystania z materiatow
archiwalnych zgodnie z ustawg, bez naruszania istoty ochrony danych osobowych zawartych w
tych materiatach,
takze w przypadku pierwotnego zbierania danych w sposdéb bezprawny albo w przypadku
nieprawdziwosci,
niescistosci lub niekompletnosci danych.

Wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 i 3 - prawo dostepu przystugujgce osobie, ktérej
dane dotycza - nastepuje w zakresie, w jakim dane osobowe podlegajgce udostepnieniu mogg by¢
ustalone za pomoca istniejgcych srodkéw ewidencyjnych.

Klauzula informacyjna - art. 13 RODO.

1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Gtéwny Policji z siedziba
w Warszawie przy ul. Putawskiej 148/150.

2. Nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych w Komendzie Gtéwnej Policji sprawuje
inspektor ochrony danych
osobowych KGP:

Urszula Chelstowska-Ogrodowicz,

adres: ul. Putawska 148/150, 02-624 Warszawa,

e-mail: iod.kgp@policja.gov.pl
3. Cel i okres przetwarzania danych osobowych w Komendzie Gtéwnej Policji.

W KGP dane osobowe przetwarza sie wytgcznie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych
celach i nie przetwarza sie ich dalej w sposéb niezgodny z tymi celami.

Okres przetwarzania danych osobowych wynika bezposrednio z przepiséw prawa i jest adekwatny do
celéw. Informacje o zbiorach danych osobowych, w tym:

- celach przetwarzania,
- podstawach prawnych przetwarzania,

- 0sobach, ktérych dane sg przetwarzane,



- odbiorcach danych,
- okresach przechowywania,

zamieszczono na stronach Biuletynu Informacji Publicznej, zgodnie z wtasciwoscig komérek
organizacyjnych KGP.

4. Odbiorcy danych osobowych.

W rozumieniu RODO odbiorcami danych osobowych nie sg organy publiczne, ktére mogg otrzymywac
dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego. Dane osobowe nie sg udostepniane podmiotom innym niz upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa.

5. Osobom, ktérych dane sa przetwarzane, zgodnie z RODO przystuguje:
- prawo dostepu do wtasnych danych osobowych,

- prawo do zadania od administratora sprostowania, uzupetnienia, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania
wtasnych danych osobowych, a takze wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania - w
sytuacjach
przewidzianych prawem,

- prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie wiasnych danych osobowych w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na postawie zgody przed jej cofnieciem,

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Przy przetwarzaniu danych osobowych w trybie RODO nie wystepuje zautomatyzowane
podejmowanie decyzji o przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowanie.

Wzor wniosku o udostepnienie materiatéw archiwalnych z zasobu Gtdwnego Archiwum
Policji - wniosek.
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