DECYZJANR .28.
DYREKTORA BIURA LOGISTYKI POLICJI
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
zdnia ... 0% ... 2025+~

zmieniajaca decyzje w sprawie szczegblowej struktury organizacyjnej i schematu
organizacyjnego Biura Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji, podzialu zadan
miedzy dyrektorem a jego zastepcami oraz katalogu zadan komérek organizacyjnych

Na podstawie § 12 ust. ! zarzadzenia nr 2 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 1 kwietnia
2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Gléwnej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 13, z pozn. zm. V)
postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1. W decyzji nr 34 Dyrektora Biura Logistyki Policji KGP z dnia 25 lipca 2023 r. w sprawie
szczegOtowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura Logistyki Policji
Komendy Gléwnej Policji, podziatu zadan miedzy dyrektorem a jego zastgpcami oraz katalogu
zadan komorek organizacyjnych, zmienionej decyzja nr 9 z dnia 20 lutege 2024 1., oraz decyzja
nt 18 z dnia 10 kwietnia 2024 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

D wél
a) ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1} kierownictwo, skiadajace sie z:

a) dyrektora biura,

b) zastepcy  dyrektora biura - wladciwego do spraw  gospodarki
kwatermistrzowskiej w jednostkach organizacyjnych Policji, gospodarki
finansowej, organizacyjno-etatowych oraz administracyjno-biurowych,

¢) zastepcy dyrekfora biura — wihasciwego do spraw koordynowania gospodarki
uzbrojeniem i technikg policyjng w jednostkach organizacyjnych Policji oraz
obstugi transportowej KGP,

d) zastepcy dyrektora biura — wlasciwego do spraw koordynowania i nadzorowania
dziatalnosci inwestycyjno-remontowej KGP, gospodarowania
nieruchomosciami bedacymi w posiadaniu KGP oraz  adminisiracyjno-

93 B3,

gospodarczych w Komendzie Glawnej Policji, zwang dalej ,,KGP™. ;

b) ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
*7) Wydzial Administracyjno-Gospodarczy KGP, w skiad kiérego wehodza:
a) Sekcja Obstugi Technicznej Obicktéw KGP,
b) Sekcja do spraw Gospodarki Nieruchomosciami,

1} Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2016 r. poz. 69, z 2017 r. poz. 44,
z2018r. poz. 2, 1061 126, 22019 1, poz 1051 126, 22020 r. poz.16, 22021 r. poz. 15, 571 101, 22022 1. poz.
88, 1991218, 22023 r. poz. 7,40 i 79 oraz z 2024 r, poz. 11.
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¢) Sekcja do spraw Administrowania Obicktami KGP,
d) Zesp6t do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen.”;

2) § 3 ofrzymuje brzmienie:
,»§ 3. 1. Zastepca dyrekiora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b:

1) zastepuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci,
w kierowaniu biurem;

2) z wylaczeniem spraw osobidcie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje
bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadaf przez Wydziat Koordynacii Gospodarki
Kwatermistrzowskiej oraz Wydzial Analityczno-Koordynacyjny.

2. Zastepca dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. ¢:

1) zastepuje dyrektora biura, na jego polecenic lub w czasie jego nieobecnosci
i jednoczesnej nieobecnosdci zastgpey dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt
1 lit. b, w kierowaniu biurem;

2) z wylaczeniem spraw osobidcic nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje
bezpogredni nadz6r nad wykonywaniem zadar przez Wydziat Koordynacji Gospodarki
Uzbrojeniem i Technikg Policyjna oraz Wydzial Obstugi Transportowej KGP.

3. Zastepca dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. d:

1) zastepuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nicobecnosci
i jednoznacznej nieobecnodci zastepey dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt
1Iit. bic;

2) z wylgczeniem spraw osobiscie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje
bezpoéredni nadzér nad wykonywaniem zadan przez Wydzial Administracyjno-
Gospodarczy KGP oraz Wydziat Inwestycji i Remontéw KGP.”,

3) § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Komérki organizacyjne biura, o ktorychmowa w § 7pkt 1,214, § 8pkt 114, § 9 pkt 1,
§10pkt2i4, § 11 pkt 214 oraz § 12a pkt 11 3, w zakresie swojej whasciwosct, realizujg
zadania obejmujace prowadzenie rozliczesi rzeczowo-finansowych realizowanych uméw,
W tym:

1) kontroli merytorycznej dowodéw ksi¢cgowych;

2) zwalniania zabezpieczen nalezytego wykonania uméw.”;

4y § 11 otrzymuje brzmienie:
,.§ 11. W Wydziale Administracyjno-Gospodarczym KGP do zadan:
1) Sekeji Obstugi Technicznej Obiektéw KGP nalezy w szczegolnosei:

a) utrzymywanie sprawno$ci technicznej obiektow KGP, z wylaczeniem prac
zwigzanych ze zgloszeniem robdét wiasciwemu organowi lub wystgpieniem
o pozwolenie na budowe, poprzez wykonywanie sitami wlasnymi biezacych
remontéw, konserwacji oraz usuwanie biezacych awarii,

b) planowanie biezgcych remontdw i konserwacji w obiektach KGP,



g)

h)
y
)

k)

podejmowanie dzialan innowacyjnych, niewymagajacych zgloszen i pozwolen
na budowe, zmierzajgcych do zmniejszenia kosztéw utrzymania obickiéw oraz
ich realizacja,

rozliczanie zadal remontowych 1 konserwacyjnych wykonanych przez
pracownikéw wydziatu,

przygotowywanie dokumentacji przetargowe]j do wytonienia oferenta na ustugi
i dostawy w zakresie konserwacji 1 remontéw,

dokonywanie zakupéw materialow, narzedzi i urzgdzen niezbednych do realizacji
zadan przez wydzial,

analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzgtu, wyposazenia
i materialow budowlano-remontowych oraz pod katem oceny legalnosci,
gospodarnosci i celowosci dokonywanych zakup6w,

prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzgtu 1 urzadzen
budowlano-remontowych,

prowadzenie ewidencji pomocniczej narzedzi 1 sprzgtu warsztatowego
uzytkowanych w biurze,

prowadzenie ewidencji magazynowej w zakresie asortymentu budowalnego,
sprzetu, narzedzi i wyposazenia warsziatowego,

prowadzenie ewidencji gtownej w ujeciu ilosciowo-wartosciowym w zakresie
narzedzi i sprzetu warsztatowego uzytkowanych w KGP;

2) Sekcji do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami nalezy w szczegéinosei:

2)

b)

d)

g)

h)

prowadzenie gospodarki lokalowej lokalami mieszkalnymi i tymeczasowymi
kwaterami, pozostajacymi w dyspozycji Komendanta Glownego Policji,
prowadzenie ewidencji 0s6b ubiegajacych sig o przydziat lokali mieszkalnych lub
tymezasowych kwater oraz opracowywanie dla kierownictwa KGP okresowych
analiz, meldunkéw i propozycii,

realizowanie uprawnien policjantéw KGP oraz ,,CPKP BOA” do bezplatnego
zakwaterowania w miejscu pelnicnia stuzby na podstawie art. 96 ust. 4 i 5
ustawy o Policji,

przygotowywanie dokumentéw finansowych umozliwiajgcych realizacje uprawnien
policjantéw KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC, CB SP oraz BSWP do bezplatnego
zakwaterowania na terenie miasta stolecznego Warszawy, na podstawie art. 96 ust.
41 5 ustawy o Policji,

prowadzenie ewidencji pomocniczej Srodkéw trwalych i pozostatych srodkow
trwatych w zakresie wyposazenia kwater shuzbowych,

prowadzenie spraw wynikajacych z wiadania nieruchomosciami ptzez Komende
Glowna Policji oraz zapewnienie racjonalnej gospodarki uzytkowanych
obiektow,

prowadzenie wykazu nieruchomosci lub czgsei nieruchomoéei, bedacych
we wladaniu KGP,

przygotowywanie wnioskéw dla  kierownictwa KGP w  sprawach
wydzierzawienia, uzyczenia, nabycia, zbycia nieruchomosci lub ich czgéci,
pozostajacych w uzytkowaniu komoérek organizacyjnych KGP,



i)

prowadzenie ewidencji pomocniczej §rodkéw trwatych i pozostatych srodkdw
trwatych w zakresie gruntéw i budynkdéw bedacych we wladaniu KGP;

3) Sekcji do spraw Administrowania Obiektami KGP nalezy w szczegdlnodei:

a)

b)

g)

h)

i)

i)

administrowanie obiektami KGP, w tym poprzez:

- planowanie biezacych konserwacji i drobaych napraw oraz ich wykonywanie,

- usuwanie drobnych awarii,

- egzekwowanie od podmiotdow zewnetrznych terminowego usuwania awarii,
podejmowanie dzialafi zwigzanych z prowadzeniem racjonalnej gospodarki
zuzycia mediéw w obiektach KGP, w tym dokonywanie odezytow z licznikdw,
analizowanie, ewidencjonowanie 1 prowadzenie gospodarki pomieszczeniami
stuzbowymi pozostajacymi w dyspozycji komorek organizacyjnych KGP,
utrzymywanie porzadku i estetyki w obiektach KGP oraz terenach przyleglych
do tych obiektdw,

prowadzenie ewidencji pomocniczej Srodkéw trwalych i pozostatych srodkow
trwatych w zakresie sprzetu gospodarczego,

przygotowywanie dokumentacji przetargowej do wylonienia oferenta na ustugi
idostawy w zakresie konserwacji i remontdéw, §rodkéw czystodei, higieny
asobistej oraz urzgdzen, maszyn i narzedzi wykorzystywanych do realizacji zadan
przez pracownikow wydziatu,

dokonywanic zakupow materialow, narzgdzi 1 urzadzen niezbgdnych do realizacji
zadan przez wydzial,

analizowanie zakresu poirzeb, stanu posiadania sprzetu, wyposazenia
i materialéw wykorzystywanych do utrzymania czystosci oraz pod katem oceny
legalnosci, gospodarnosci i celowosei dokonywania zakupow,

prowadzenie, w ujeciu ilosciowo-wartodciowym, ewidencji gtownej Srodkéw
trwatych i pozostatych srodkéw trwalych sprzetu gospodarczego oraz ewidencii
pomocniczej matetialéw do utrzymania obiektow 1 terendw,

naliczanie oplai za korzystanic ze s$rodowiska w zakresie wlasciwosci

merytorycznej wydziatu;

4) Zespohu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

4)

opracowywanie projektu limitu finansowego wydzialu i planu finansowo-
rzeczowego wydzialu, a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materiatow
7 realizacji 1 zaangazowania zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych
korekt w tym zakresie,

sporzadzanie zapotrzebowania na érodki finansowe niezbedne do realizacji zadan
wydzialu w kolejnych miesigecach roku budzetowego oraz dokonywanie
weryfikacji w tym zakresie,

prowadzenie rejestru zaméwien, zlecen oraz ewidencji uméw 1 wydatkow
bedacych we whasciwosel wydziatu,

biezgce analizowanie zgodnosci realizowanych zadad z planem finansowo-
rzeczowym i planem zaméwieri publicznych, a tak7e dokonywanie cyklicznych
uzgodnict wydatkéw finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi
przez Biuro Finanséw KGP,



e) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupéw bedgcych we wlasciwoscei
wydzialu oraz jego aktualizacja do planu zaméwien publicznych,

f) sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dziatania wydzialu,

g) analizowanie 1 prowadzenie gospodarki odpadami,

k) prowadzenie analizy Systemu Rozliczen Energii w zakresie wskazan ukdadow
pomiarowych.”;

5) zatacznik do decyzji otrzymuje brzmienie okre$lone w zalgczniku do niniejszej decyzji.
§ 2. Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 6 maja 2025 1.
DYREKTOR

BIURA LOGISTYKI POLICJI
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI




UZASADNIENIE

Zmiana decyzji nt 34 Dyrektora Biura Logistyki Policji KGP z dnia 25 lipca
2023 1. w sprawie szczegdlowej strukiury organizacyjnej i schematu organizacyjnego
Biura Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji, podzialu zadafi migdzy
dyrektorem a jego zastgpcami oraz katalogu zadai komorek organizacyjnych
wynika ze zmiany organizacyjnej, wprowadzonej w strukturze Biura Logistyki Policji
KGP na mocy rozkazu organizacyjnego nr 54/25 z dnia 5 maja 2025 r. Komendanta
Gtéwnego Policji w sprawie uchylenia oraz wprowadzenia etatu Biura Logistyki Policji
Komendy Gtownej Policji.

Wskutek przeprowadzonych zmian w strukturze organizacyjno-etatowej Biura Logistyki
Policji KGP wigczono dodatkowe stanowisko policyjne w randze ,,zastgpca dyrektora biura”,
ktérego utworzenie podyktowane jest potrzeba usprawnienia pracy biura a przede wszystkim
zintensyfikowania nadzoru merytorycznego, funkcjonalnego oraz stuzbowego,

Dodatkowo w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym KGP dokonano zmian
struktury organizacyjnej w zakresie likwidacji Zespotdw, zmodyfikowano podzial zadan oraz
utworzono Sekcje do spraw Administrowania Obiektami KGP.

Majac na uwadze powyzsze, zachodzi konieczno$¢ zastosowania przepisu o wejsciu
w zycie z mocg wsteczng od dnia 6 maja 2025 r.

Wydanie przedmiotowej decyzji nie spowoduje skutkéw finansowych dla budzetn
Komendy Gléwnej Policji.
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