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DECYZJANR ...

DYREKTORA BIURA LOGISTYKI POLICJI
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

W sprawie szczegélowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura Logistyki
Policji Komendy Gléwnej Policji, podzialu zadar migdzy dyrektorem a jego zastepcami
oraz katalogu zadai komérek organizacyjnych

Na podstawie § 12 ust. 1 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r.
w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 13, z pézn. zm.V) postanawia sie,
co nastgpuje:

§ 1. 1. W strukturze organizacyjnej Biura Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji, zwanego dalej
»biurem”, wyodrebnia sie:
1) kierownictwo, sktadajace sie z:

a) dyrektora biura,

b) zastepcy dyrektora biura — wlasciwego do spraw gospodarki kwatermistrzowskiej w jednostkach
organizacyjnych Policji, administracyjno-gospodarczych w Komendzie Gtéwnej Policji, zwana
dalej ,,KGP”, gospodarki finansowej, organizacyjno-etatowych oraz administarcyjno-biurowych,

¢) zastepcy dyrektora biura — wiasciwego do spraw koordynowania i nadzorowania dziatalnosci
inwestycyjno-remontowej oraz gospodarowania nieruchomo$ciami bedacymi w posiadaniu
Policji;

2) Wydziat Koordynacji Inwestycji i Gospodarki Nieruchomosciami, w sktad ktérego wchodza:

a) Zespdt do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen,

b) Zesp6t do spraw Wspomagania Technicznego Inwestycji i Remontéw,

¢) Zespdt do spraw Mieszkaniowych,

d) Zespét do spraw Koordynacji Obrotu Nieruchomosciami;

3) Wydziat Koordynacji Gospodarki Uzbrojeniem i Technika Policyjna, w sklad ktérego wchodza:

a) Sekcja do spraw Uzbrojenia,

b) Sekcja do spraw Techniki Policyjnej,

c) Zespét do spraw Obstugi Magazynu Uzbrojenia KGP,

d) Zespét do spraw Obstugi Lotnictwa Policji,

e) Zespét do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen;

4) Wydziat Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej, w sktad ktérego wchodza:

a) Sekcja do spraw Zaopatrzenia,

b) Sekcja Magazynéw,

¢) Sekcja do spraw Zakupéw Umundurowania,

d) Sekcja do spraw Ewidencji Sktadnikéw Majatku,

e) Zesp6t Normatywno-Organizacyjny,

f) Zesp6t do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen,

g) Zespot do spraw Poligrafii;

5) Wydziat Koordynacji Gospodarki Transportowej, w sktad ktérego wchodza:

a) Sekcja do spraw Standaryzacji Transportu,

b) Sekcja do spraw Eksploatacii,

¢) Sekcja Techniczna,

d) Zespét do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen;

! Zmiany wymienionego zarzgdzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2016 r. poz. 69, z 2017 r. poz. 44, z 2018 r. poz. 2,
106 1 126, 22019 r. poz. 105 i 126, z 2020 r. poz. 16, z 2021 r. poz. 15, 57 i 101, 22022 r. poz. 88, 199 i 218 oraz 22023 r.
poz. 7 i 40.



6) Wydziat Inwestycji i Remontéw KGP, w sktad ktérego wchodza:
a) Sekcja Realizacji Inwestycji i Remontéw,
b) Zesp6t do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen,
¢) Zespot do spraw Utrzymania Systemow Infrastruktury Technicznej,
d) Zespdt do spraw Ochrony Przeciwpozarowej;
7) Wydziat Administracyjno-Gospodarczy KGP, w sklad ktérego wchodza:
a) Sekcja Obstugi Technicznej Obiektéw KGP,
b) Sekcja do spraw Gospodarki Nieruchomo$ciami,
c) Zespdt do spraw Zaopatrzenia,
d) Zespét do spraw Administrowania i Biezacej Konserwacji Obiektéw KGP,
e) Zesp6t do spraw Utrzymania Czystosci w Obiektach KGP,
f) Zespd6t do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen;
8) Wydziat Analityczno-Koordynacyjny, w sktad ktérego wchodza:
a) Zespot do spraw Koordynacji Gospodarki Finansowej,
b) Zespdt do spraw Organizacyjno-Etatowych,
c) Zesp6t do spraw Analitycznych,
d) Zespdt Opiniodawczy i Przygotowan Obronnych,
e) Zesp6t do spraw Koordynacji Logistycznych Modutéw SWOP,
f) Zespdt do spraw Obstugi Kancelaryjnej.

2. Schemat organizacyjny biura stanowi zalacznik do decyzji.

§ 2. Dyrektor biura wykonuje zadania okre$lone w § 11 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gléwnego
Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Gléwnej Policji i w odrgbnych
przepisach oraz sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadaf przez Wydziat Koordynacji
Gospodarki Uzbrojeniem i Technika Policyjna oraz Wydziat Koordynacji Gospodarki Transportowe;.

§ 3. 1. Zastepca dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b:
1) zastepuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci, w kierowaniu biurem;
2) z wylaczeniem spraw osobiscie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje bezposredni nadzor
nad wykonywaniem zadan przez Wydzial Koordynacji Gospodarki Kwaterzmistrzowskiej, Wydziat
Administracyjno-Gospodarczy KGP oraz Wydzial Analityczno-Koordynacyjny.
2. Zastepca dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. c:
1) zastepuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci i jednoczesnej
_nieobecnosci zastepcy dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b, w kierowaniu biurem;
2) z wylaczeniem spraw osobiscie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje bezposredni nadzér

nad-wykonywanienr zadaf przez- Wydziat Koordymacji Inwestycji T Gospodarki Nieruchomosciami
oraz Wydziat Inwestycji i Remontéw KGP.

§ 4. Zastgpcy dyrektora biura sa uprawnieni w szczegélnosci do:
1) planowania, organizowania, koordynowania i nadzorowania realizacji zadaf przez komorki
organizacyjne biura;
2) reprezentowania dyrektora biura wobec Komendanta Gléwnego Policji, jego zastgpcéw,
kierownik6w jednostek organizacyjnych Policji oraz kierownikéw komorek organizacyjnych KGP;
3) reprezentowania dyrektora biura wobec organéw wiladzy publicznej, instytucji pafstwowych,
organizacji spotecznych oraz obywateli w sprawach zleconych przez Komendanta Gléwnego Policji;
4) powolywania nieetatowych zespoléw do realizacji okreslonych zadan oraz wyznaczania podlegltych
policjantéw lub pracownikéw do kierowania tymi zespolami.

§ 5. 1. Do zadan realizowanych przez wszystkie komoérki organizacyjne biura, w zakresie swojej

wlasciwosci, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i prowadzenie doskonalenia zawodowego lokalnego policjantéw i pracownikéw
KGP;

2) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w sprawach szkéd powstatych w biurze, wyrzadzonych
w mieniu Skarbu Paristwa znajdujacym si¢ w zarzadzie KGP;

3) wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania strategicznego, w tym kontroli zarzadczej w odniesieniu
do celdw i zadan biura;



4) przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow;

5) upowszechnianie innowacyjnych rozwigzafh i narzedzi oraz dobrych praktyk sprzyjajacych
podnoszeniu jakosci i efektywno$ci zadan KGP i innych jednostek organizacyjnych Policji;

6) monitorowanie zmian w przepisach prawa, inicjowanie prac legislacyjnych oraz opracowywanie
1 opiniowanie projektéw aktéw prawnych;

7) dostosowywanie zakresu zadan biura do nowych rozwigzan prawnych wynikajacych ze zmiany
przepiséw dotyczacych wlasciwosci biura;

8) uczestniczenie w procesie udostgpniania informacji publicznej;

9) uczestniczenie w procesie rozpatrywania petycji ztozonych do Komendanta Gléwnego Policji;

10) realizowanie wnioskéw i zalecen pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych organéw
kontroli;

11) wspbldziatanie przy wykonywaniu zadai, w szczegOlnosci poprzez dokonywanie uzgodnien,
przedstawianie opinii, udostepnianie materialéw i informacji, prowadzenie prac o charakterze
interdyscyplinarnym oraz opracowywanie wspolnych stanowisk w okreslonych sprawach;

12) wykonywanie zadan okre$lonych w porozumieniach o wspolpracy zawartych przez Komendanta
Gléwnego Policji;

13) archiwizowanie dokumentacji zgromadzonej w biurze.

2. Komoérki organizacyjne biura, o ktérych mowa w § 7 pkt 1,214, § 8 pkt 1i4, § 9 pkt 112,
§ 10 pkt 2 1 4 oraz § 11 pkt 2 i 4, w zakresie swojej wlasciwosci, realizujg zadania obejmujgce
prowadzenie rozliczen rzeczowo-finansowych realizowanych uméw, w tym:
1) kontroli merytorycznej dowodéw ksiggowych;
2) zwalniania zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

§ 6. W Wydziale Koordynacji Inwestycji i Gospodarki Nieruchomosciami do zadan:
1) Zespotu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegélnosci:

a) opracowywanie projektéw rzeczowo-finansowych planu inwestycji i remontéw jednostek
organizacyjnych Policji oraz ich korekt na dany rok budzetowy,

b) monitorowanie oraz sporzadzanie analiz z przebiegu realizacji oraz wydatkowania Srodkéw
finansowych przeznaczonych w planach na inwestycje i remonty jednostek organizacyjnych
Policji,

c) weryfikowanie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne Policji w ramach dziatalno$ci
inwestycyjnej i remontowej,

d) sporzadzanie, na wniosek jednostki organizacyjnej Policji, projektéw decyzji kierownictwa KGP
w zakresie korekt rzeczowo-finansowych planu inwestycji i remontow,

e) opracowywanie informacji w zakresie inwestycji i remontéw jednostek organizacyjnych Policji
oraz projektéw i koncepcji dotyczacych ustalenia priorytetéw i strategii dzialan shuzby
wspomagajacej dziatalnos¢ Policji w zakresie organizacyjnym, logistycznym i technicznym
w tym obszarze,

f) udziat w pracach analitycznych i planistycznych zwiazanych z modernizacjg obiektow
stuzbowych Policji,

g) sporzgdzanie analiz i ocen dla kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,
zwanego dalej ,,MSWiA”, oraz KGP z dziatalno$ci inwestycyjnej oraz remontowej realizowanej
przez jednostki organizacyjne Policji;

2) Zespotu do spraw Wspomagania Technicznego Inwestycji i Remontéw nalezy w szczegblnosci:

a) analizowanie i ocena programéw inwestycji oraz wnioskéw w sprawie wartosci kosztorysowych
inwestycji KGP, komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji, szkét policyjnych, przedktadanych
do uzgodnienia Komendantowi Gléwnemu Policji lub jego zastepcy, w zakresie upowaznien
udzielonych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji,

b) wsparcie merytoryczne komérek organizacyjnych KGP, komend wojewodzkich (Stotecznej)
Policji, szkot policyjnych w zakresie opracowywania programéw inwestycji dla zadafi
planowanych do realizacji,

c) inicjowanie i propagowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych Policji w zakresie
pozyskiwania $rodkéw z dotacji Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz innych instytucji i programéw na termomodernizacjg obiektéw stuzbowych Policji,

d) opracowywanie projektow decyzji Komendanta Gtéwnego Policji w zakresie ustalania terenéw
zamknietych jednostek organizacyjnych Policji oraz zgody na wykonywanie robdt geodezyjnych
na terenach zamknietych,



) opiniowanie planéw potrzeb remontowych realizowanych przez komendy wojewodzkie
(Stoteczng) Policji dla komérek organizacyjnych Centralnego Biura Sledczego Policji, zwanego
dalej ,,CBSP”, Biura Spraw Wewnetrznych Policji, zwanego dalej ,,BSWP”, Centralnego
Laboratorium Kryminalistycznego Policji, zwanego dalej ,,CLKP”, Centralnego Biura
Zwalczania Cyberprzestepczosci, zwanego dalej ,,CBZC”, Centralnego Pododdziatu
Kontrterrorystycznego Policji ,,CPKP BOA?”,

f) udzial w pracach zwigzanych z okre$laniem standardéw architektoniczno-urbanistycznych,
funkcjonalno-uzytkowych i techniczno-technologicznych dla obiektéw shuzbowych Policji,

8) sporzadzanie analiz i ocen dla kierownictwa MSWIiA oraz KGP z dzialalnosci inwestycyjnej
oraz remontowej realizowanej przez jednostki organizacyjne Policji;

3) Zespotu do spraw Mieszkaniowych nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie postgpowar administracyjnych w trybie zwyklym w I instancji dotyczacych:

— realizacji uprawnien 0s6b uprawnionych do §wiadczen pienigznych zwigzanych z prawem do
lokalu mieszkalnego tj. rtéwnowaznik pieniezny za remont lokalu mieszkalnego, réwnowaznik
pienigzny za brak lokalu mieszkalnego i pomoc finansowa na zakup lokalu/domu, okreslonych
w przepisach rozdziatu 8 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 22023 r. poz. 171,
z p6zn. zm.?), zwang dalej ,,ustawg o Policji”,

— innych spraw, wynikajagcych z uprawniefi lub obowiazkéw badz nadzoru instancyjnego,
zwigzanych z czynno$ciami i podmiotami, okre$lonymi w tiret pierwsze,

b) prowadzenie postgpowari administracyjnych w sprawach okre$lonych w lit. a, w ktérych
Komendant Gléwny Policji jest wiasciwy do rozpatrzenia sprawy jako organ odwolawczy badz
uprawniony do rozpoznania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,

c) prowadzenie postgpowari administracyjnych, o ktérych mowa w lit. a i b, w trybach
nadzwyczajnych,

d) prowadzenie postgpowari w zakresie trybu skargowego, wnioskowego oraz w sprawach
wydawania zas§wiadczen w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 i 803), zwanym dalej ,,Kpa”,
wynikajacych z przepiséw rozdziatu 8 ustawy o Policji, w tym w ramach nadzoru nad jednostkami
organizacyjnymi Policji, a takze bezposrednio zwigzanymi z tymi sprawami,

e) prowadzenie rejestru wyptat naleznych $wiadczen pieni¢znych zwigzanych z prawem do lokalu
mieszkalnego (réwnowaznik za remont i brak lokalu mieszkalnego oraz pomoc finansowa)
funkcjonariuszy KGP, BSWP, CBSP, CLKP, CBZC oraz uzgodnienia rejestru wydatkéw
z kontem analitycznym komérki organizacyjnej KGP i BSWP, CBSP, CLKP oraz CBZC
wlasciwej w sprawach finansowych w celu ustalenia prawidfowosci ksiggowania poszczegélnych
kwot w prowadzonych pozycjach budzetowych,

f) udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom organizacyjnym Policji w zakresie spraw

— mieszkaniowych okreslonych w przepisach rozdziatu 8 ustawy o Policji,

g) opracowywanie projektu limitu finansowego i planu fmansowo-rzeczowego a takze
monitorowanie oraz sporzadzanie materialow z realizacji i zaangazowania zatwierdzonego limitu
finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie w KGP, BSWP, CBSP, CLKP oraz CBZC,

h) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe niezb¢dne do realizacji zadan wydziatu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego w KGP, BSWP, CBSP, CLKP oraz CBZC,

i) przeprowadzanie kontroli merytorycznej dowodéw ksiegowych w KGP, BSWP, CBSP, CLKP
oraz CBZC,

J) prowadzenie biezacych analiz zgodnosci realizowanych zadar z planem finansowo-rzeczowym
w KGP, BSWP, CBSP, CLKP oraz CBZC;

4) Zespotu do spraw Koordynacji Obrotu Nieruchomosciami nalezy w szczeg6lnosci:

a) analizowanie i opiniowanie wnioskéw jednostek organizacyjnych Policji oraz komérek
organizacyjnych KGP dotyczacych:

— uzyskania prawa trwatego zarzadu do nieruchomosci na podstawie decyzji administracyjnej
lub z mocy prawa w drodze nabycia nieruchomo$ci aktem notarialnym na wlasnoéé
lub w uzytkowanie wieczyste Skarbu Panstwa,

— obcigZenia posiadanych nieruchomosci prawami osob trzecich na podstawie uméw
zobowigzaniowych uzyczenia, najmu lub dzierzawy,

— wygasnigcia prawa trwalego zarzadu do nieruchomoéci,

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22022 1. poz. 2600 oraz z 2023 r. poz. 185, 240,
289, 347, 535,641 1 1088.



1)

b) sporzadzanie ocen i analiz w zakresie zasadnosci utrzymywania nieruchomosci pozostajacych
w trwalym zarzadzie oraz posiadaniu zaleznym jednostek organizacyjnych Policji,

¢) monitorowanie dzialan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji nieruchomosci bedacych
we wiladaniu jednostek organizacyjnych Policji oraz ich koordynacja przy dokonywaniu zmian
w stanie posiadania,

d) wspéblpraca z MSWiA oraz jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie koordynacji dzialan
zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosci bgdacych w posiadaniu jednostek organizacyjnych
Policji, zbednych dla resortu spraw wewnetrznych, do zagospodarowania przez Agencj¢ Mienia
Wojskowego,

e) wykonywanie zadain wynikajacych ze sprawowanego przez Komendanta Gléwnego Policji
nadzoru nad instytucja gospodarki budzetowej pod nazwa ,,Centrum Ustug Logistycznych”,
zwang dalej ,,CUL”, obejmujacych w szczegélnosci:

— monitorowanie dzialah zwigzanych z gospodarowaniem przez CUL nieruchomosciami
oraz uzyskiwaniem przez CUL wpisu w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci do wszystkich
nieruchomosci przekazanych tej instytucji na wlasnos¢,

— opiniowanie wnioskow dyrektora CUL, w sprawie nabycia i zbycia prawa wlasnosci
lub prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci albo udziatéw w prawie wiasnosci
lub prawie uzytkowania wieczystego, ich obcigzania, leasingu oraz oddania do odptatnego
lub nieodptatnego korzystania,

— analizowanie i opiniowanie opracowanych przez CUL okresowych informacji i analiz
dotyczacych jego funkcjonowania oraz informacji o realizacji wnioskéw pokontrolnych,

f) sporzadzanie dla kierownictwa MSWiA wykazu nieruchomosci pozostajagcych w trwalym
zarzadzie oraz posiadaniu zaleznym jednostek organizacyjnych Policji oraz ich analizowanie.

§ 7. W Wydziale Koordynacji Gospodarki Uzbrojeniem i Technika Policyjng do zadan:

Sekcji do spraw Uzbrojenia nalezy w szczegdlnosci:

a) okre$lanie kierunkéw modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych uzbrojenia i sprzgtu
techniczno-bojowego, w tym opracowywanie projektéw wskaznikow i norm wyposazenia
jednostek i komérek organizacyjnych Policji oraz policjantéw w tym zakresie,

b) zaopatrywanie policjantéw, komorek organizacyjnych oraz jednostek organizacyjnych Policji
w uzbrojenie i sprzet techniczno-bojowy, w tym sporzadzanie niezbegdnych dokumentéw
zwigzanych z uruchamianiem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
uczestniczenie w komisjach przetargowych, przygotowywanie projektow uméw, zaméwien lub
zlecen, dokonywanie odbior6w przedmiotu zamdéwienia oraz monitorowanie przebiegu
zawartych uméw, zamoéwien lub zlecen,

c) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania uzbrojenia i sprzgtu techniczno-bojowego oraz
pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych zakupow,

d) opracowywanie, przy wspdlpracy z przyszlymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
i uzytkowych na zakupywane uzbrojenie i sprzet techniczno-bojowy,

e) koordynowanie dystrybucji zakupionego uzbrojenia i sprzetu techniczno-bojowego,

f) monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych, ocena ich
przydatnoéci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzan w Policji,

g) inicjowanie prac naukowych dotyczacych modernizacji uzbrojenia i sprzetu techniczno-
bojowego oraz wspotpraca w tym zakresie z instytutami badawczymi,

h) prowadzenie, w ujeciu ilosciowo-warto$ciowym, ewidencji sprzgtu, wyposazenia i materiatéw
uzbrojenia nabywanego w ramach zakupéw centralnych, ewidencji gléwnej srodkéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych w zakresie uzbrojenia i sprzgtu techniczno-bojowego,

i) prowadzenie gospodarki zbednymi i zuzytymi skiadnikami majatku ruchomego
w zakresie uzbrojenia i sprzetu techniczno-bojowego,

j) wyposazanie policjantéw, biorgcych udziat w misjach pokojowych, w uzbrojenie i sprzet bedgcy
we wiasciwosci sekeji,

k) realizowanie zadaf finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych Zrodet
zagranicznych oraz rezerw celowych budzetu pafistwa w zakresie wtasciwosci sekcji,

1) inicjowanie i udziat w prowadzeniu badan technicznych i diagnostycznych uzbrojenia i sprzgtu
techniczno-bojowego,

m) koordynowanie gospodarowania zapasami magazynowymi w jednostkach organizacyjnych
Policji i komoérkach organizacyjnych,



2)

n) koordynowanie przedsigwzigé dotyczacych przeprowadzania szkoleh z zakresu gospodarki
uzbrojeniem i sprzgtem techniczno-bojowym dla magazynieréw oraz obslugi i naprawy
uzbrojenia i sprz¢tu techniczno-bojowego dla rusznikarzy,

0) wspdlpraca z Agencja Mienia Wojskowego w zakresie zagospodarowywania mienia zbednego,

p) prowadzenie ewidencji broni i amunicji utraconej w Policji,

q) dystrybucja do jednostek organizacyjnych Policji amunicji pochodzacej z zakupéw centralnych,
zgodnie z przepisami o transporcie materialow niebezpiecznych,

r) wspolpraca z krajowymi i migdzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi
w zakresie wlasciwosci sekcji,

§) udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komérek
organizacyjnych KGP w zakresie wlasciwosci sekcji;

Sekeji do spraw Techniki Policyjnej nalezy w szczegdlnoscei:

a) okreslanie kierunk6w modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych sprzetu, wyposazenia
i materialdbw techniki policyjnej, w tym opracowywanie projektow wskaZnikow
i norm naleznosci dla jednostek organizacyjnych Policji,

b) zaopatrywanie policjantéw oraz jednostek organizacyjnych Policji w sprzet, wyposazenie
i materialy techniki policyjnej, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwiazanych
z uruchamianiem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, uczestniczenie
w komisjach przetargowych, przygotowywanie projektéw uméw, zaméwien lub zlecen,
dokonywanie odbioréw przedmiotu zaméwienia oraz monitorowanie przebiegu zawartych
umow, zamowien lub zlecen,

c) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materiatéw techniki
policyjnej okreslonego w odrebnych przepisach pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci
i celowosci dokonywanych zakupow,

d) opracowywanie, przy wspdlpracy z przysztymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
1uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materialy techniki policyjne;j,

e) koordynowanie dystrybucji zakupionego sprz¢tu, wyposazenia i materiatéw techniki policyjnej,

f) monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych, ocena ich
przydatnosci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzan w Policji,

g) inicjowanie prac naukowych w zakresie modernizacji sprzetu, wyposazenia i materialéw techniki
policyjnej oraz wspolpraca w tym zakresie z instytutami badawczymi,

h) prowadzenie, w ujeciu iloSciowo-wartoSciowym, ewidencji gléwnej srodkéw trwalych
i pozostalych $rodkéw trwatych oraz ewidencji magazynowej w zakresie sprzetu, wyposazenia
i materiatéw techniki policyjnej,

i) prowadzenie gospodarki zbgdnymi i zuzytymi skladnikami majgtku ruchomego w zakresie
sprzetu techniki policyjne;j,

3)

j)—wyposazanie-policjantéw; biorgeych-udzial- w misjach pokejowych;-w-materiakyi-sprzet techniki

policyjnej,

k) realizowanie zadan finansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych zrodet
zagranicznych oraz rezerw celowych budzetu pafistwa w zakresie wiasciwosci sekcji,

1) wspélpraca z krajowymi i migdzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi
w zakresie wlasciwosci sekcji,

m) udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komérek
organizacyjnych KGP w zakresie wlasciwosci sekcji;

Zespotu do spraw Obstugi Magazynu Uzbrojenia KGP nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie, w ujeciu ilo§ciowo-wartoSciowym, ewidencji gléwnej $rodkéw trwalych
i pozostalych srodkéw trwatych oraz ewidencji magazynowej w zakresie sprzetu i wyposazenia
uzbrojenia,

b) dokonywanie okresowych bilanséw, w ujeciu iloSciowo-wartosciowym, skiadnikéw
majatkowych sprzetu i materialéw uzbrojenia bedacych na wyposazeniu komérek
organizacyjnych KGP,

¢) zaopatrywanie i rozliczanie policjantéw KGP, Centralnego Pododdzialu Kontrterrorystycznego
Policji ,,BOA”, zwanego dalej »CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komoérek organizacyjnych
CBSP i BSWP, znajdujacych sie na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji w sprzet,
wyposazenie i materialy uzbrojenia, jak réwniez prowadzenie dla tych funkcjonariuszy kont
indywidualnych uzytkownika,

d) uczestniczenie w konwojach broni i amunicji,
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€) uczestniczenie w odbiorach sprz¢tu i materialéw do i z magazynéw centralnych,

f) wykonywanie przegladéw technicznych, konserwacji i drobnych napraw sprzgtu uzbrojenia,

g) przygotowywanie i przekazywanie sprzetu uzbrojenia i narzedzi warsztatowych do naprawy,
przeklasyfikowania i wybrakowania,

h) uczestniczenie w przeprowadzanej kontroli broni w komérkach organizacyjnych KGP,

) uczestniczenie w inwentaryzacji, wybrakowaniu i kasacji sprzgtu uzbrojenia,

j) sprawdzanie wiedzy policjantow KGP w zakresie budowy i zasad dzialania przyznawanej broni
palnej oraz warunkow bezpieczefistwa postugiwania si¢ bronig przed wydaniem broni palnej
indywidualnej,

k) prowadzenie arkuszy wyszkolenia strzeleckiego policjantéw biura;

Zespotu do spraw Obstugi Lotnictwa Policji nalezy w szczeg6lnosci:

a) zapewnianie obstugi logistycznej Lotnictwa Policji oraz inicjowanie usprawnien w tym obszarze,

b) planowanie i udzial w realizowaniu centralnego zaopatrzenia komodrek organizacyjnych
Lotnictwa Policji, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwigzanych z uruchamianiem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, uczestniczenie w komisjach przetargowych,
przygotowywanie projektéw umédw, zamowien lub zlecen, dokonywanie odbioréw przedmiotéw
zamOwienia oraz monitorowanie przebiegu zawartych uméw, zaméwien lub zlecen,

c) wspéludzial w okreslaniu kierunkéw modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych
sprzetu, wyposazenia i materiatow lotniczych, w tym w opracowywaniu projektow wskaznikow
i norm naleznoéci dla jednostek organizacyjnych Policji,

d) opracowywanie, przy wspOlpracy z przysztymi uzytkownikami, zatozen oraz specyfikacji
technicznych i uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materialy lotnicze,

e) koordynowanie dystrybucji zakupionego sprzgtu, wyposazenia i materiatéw lotniczych,

f) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialéw lotnictwa
policyjnego oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych
zakupéw,

g) monitorowanie rynku lotniczego w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych,
ocena ich przydatno$ci i zastosowania oraz mozliwosci ich wdrozenia w Policji,

h) realizowanie zadan finansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych Zrodet
zagranicznych oraz rezerw celowych budzetu panstwa w zakresie wlasciwosci zespolu,

i) prowadzenie, w ujeciu ilo§ciowo-wartosciowym, ewidencji glownej S$rodkéw trwatych
i pozostatych $rodkéw trwatych oraz ewidencji magazynowej w zakresie sprzgtu, wyposazenia
i materiatéw lotniczych,

J) prowadzenie ewidencji paliwa lotniczego;

Zespolu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego i planu finansowo-rzeczowego wydzialu, a takze
monitorowanie oraz sporzadzanie materiatéw z realizacji i zaangazowania zatwierdzonego limitu
finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydzialu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

c) prowadzenie rejestru zaméwief, zlecefi oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedacych
we wlasciwosci wydziatu,

d) cykliczna weryfikacja zwolnien zabezpieczefi nalezytego wykonania umoéw oraz nie
uregulowanych nalezno$ci Komendy Gtéwnej Policji zgodnie z wlasciwoscia wydzialu,

e) weryfikacja poprawnosci przygotowywanych dokumentéw finansowo-ksiggowych realizowanych
w formie kontroli nastepczej dowoddéw ksiggowych bedacych we wlasciwosci wydziahu,

f) biezgca analiza zgodnosci realizowanych zadan z planem finansowo-rzeczowymi planem
zamdwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw finansowych
z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finansow KGP,

g) wspoluczestniczenie w  sporzadzaniu zestawienia planowanych zakupéw bedacych
we wlasciwosci wydziatu oraz jego aktualizacja do planu zaméwien publicznych,

h) sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu wlasciwosci wydziatu w tym rowniez
dotyczgcych zadafi finansowanych ze $§rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych Zrédet
zagranicznych oraz funduszy pomocowych i rezerw celowych budzetu panstwa,

i) wspoluczestniczenie w przygotowywaniu projektéw odpowiedzi na zapytania, kierowane przez
jednostki 1 komérki kontrolujace lub audytujace, dotyczace obszaréw objetych kontrolg badz
audytem w wydziale.
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2)

3)

§ 8. W Wydziale Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej do zadan:

Sekeji do spraw Zaopatrzenia nalezy w szczeg6lnosci:

a) zaopatrywanie policjantéw i pracownikéw KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komérek
organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych sie na terenie dziatania Komendanta Stotecznego
Policji w sprzet, wyposazenie i materiaty kwaterunkowe oraz techniki biurowej, w tym sporzadzanie
niezbednych dokumentéw zwigzanych z uruchamianiem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, uczestniczenie w komisjach przetargowych, przygotowywanie projektéw uméw,
zamé6wien lub zlecer, dokonywanie odbior6w przedmiotu zaméwienia oraz monitorowanie przebiegu
zawartych uméw, zaméwieni lub zlecen,

b) analizowanie i opracowywanie norm w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia
i materialéw kwatermistrzowskich oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci
dokonywanych zakupdow,

¢) opracowywanie, przy wspolpracy z przyszlymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
i uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materiaty,

d) realizowanie zadaf finansowanych ze §rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych zrédet
finansowania oraz rezerw celowych budzetu paristwa w zakresie wlasciwosci sekcji,

€) opracowywanie tabel naleznosci sprzetu, wyposazenia i materialéw kwatermistrzowskich dla
policjantéw i pracownikéw KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komoérek organizacyjnych CBSP
1 BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta Stolecznego Policji,

f) realizowanie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem wydawania positkéw profilaktycznych dla
pracownikéw i wyplats $wiadczenia pieni¢znego w zamian za wyzywienie dla policjantéw KGP,
~CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych sie na
terenie dzialania Komendanta Stofecznego Policji;

Sekcji Magazynéw nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie gospodarki magazynowej oraz ewidencji i dokumentacji obrotéw magazynowych
sktadnikami majatkowymi,

b) wykonywanie przegladéw, konserwacji i napraw sprzgtu techniki policyjnej, biurowej i innego
sprzgtu uzytkowanego w jednostkach organizacyjnych Policji,

¢) sporzadzanie protokoléw stanu technicznego na sprzet zakwalifikowany do likwidacji;

Sekcja do spraw Zakupéw Umundurowania nalezy w szczegdlnosci:

a) zaopatrywanie policjant6w oraz jednostek organizacyjnych Policji w przedmioty umundurowania
i wyposazenia specjalnego, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwigzanych
zuruchamianiem postgpowai o udzielenie zamdéwienia publicznego, przygotowywanie
projektéw uméw, zamowien lub zleceri, dokonywanie odbioréw przedmiotu zaméwienia oraz
monitorowanie przebiegu zawartych uméw, zaméwien lub zlecen,

b)-analizowanie-zakresu-potrzeb;-stanu-posiadania-przedmiotéw-umundurowania-oraz-pod-katem
oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych zakupéw,

C) opracowywanie, przy wspdlpracy z przysztymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
i uzytkowych na zakupywany sprzgt, wyposazenie i materiaty,

d) zaopatrywanie policjantéw KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komérek organizacyjnych CBSP
i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta Stolecznego Policji w przedmioty
umundurowania i wyposazenia specjalnego oraz rozliczanie asortymentu bedacego w ich
uzytkowaniu,

e) koordynowanie dystrybucji zakupionych przedmiotéw umundurowania i wyposazenia
specjalnego,

f) monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych, ocena ich
przydatnosci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzah w Policji,

g inicjowanie prac- naukowych w zakresie modernizacji umundurowania policyjnego
oraz wspdlpraca w tym zakresie z instytutami badawczymi,

h) prowadzenie katalogu formularzy policyjnych,

) wyposazanie policjantéw, bioracych udziat w misjach pokojowych, w przedmioty i sprzet
pozostajacy we wlasciwosci sekcji,

j) wspbtpraca z krajowymi i migdzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi,
w zakresie wlasciwosci sekcji;

4) Sekcji do spraw Ewidencji Sktadnikéw Majatku nalezy w szczegdlnosci:



a) prowadzenie, w ujeciu ilosciowo-wartosciowym, ewidencji giéwnej Srodkéw trwatych
i pozostalych srodkéw trwalych oraz ewidencji magazynowej w zakresie przedmiotéw
kwatermistrzowskich,

b) prowadzenie gospodarki zbg¢dnymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego w zakresie
przedmiotéw kwatermistrzowskich,

c¢) prowadzenie kart indywidualnego wyposazenia w przedmioty umundurowania i wyposazenia
specjalnego oraz naliczanie réwnowaznikéw pieni¢znych za przedmioty niewydane w naturze
i ryczaltu pienieznego na czyszczenie i naprawe wyposazenia specjalnego dla policjantow KGP, ,.CPKP
BOA”, CLKP, CBZC oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych na terenie dzialania
Komendanta Stotecznego Policji,

d) prowadzenie kart indywidualnego wyposazenia w odziez robocza oraz naliczanie ekwiwalentu
za pranie odziezy roboczej pracownikéw KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komdrek
organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta Stotecznego
Policji,

e) naliczanie optat za korzystanie ze srodowiska w zakresie wlasciwosci merytorycznej wydziatu;

Zespotu Normatywno-Organizacyjnego nalezy w szczegdlnosci:

a) okre$lanie kierunkéw modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych przedmiotow
umundurowania, zywno$ciowych i sprzetu kwatermistrzowskiego, wtym opracowywanie
projektéw wskaznikéw i norm naleznosci dla jednostek organizacyjnych Policji,

b) prowadzenie spraw wymagajacych rozstrzygnigcia w trybie przepiséw Kpa w zakresie
gospodarki mundurowej, w tym zajmowanie stanowisk dotyczacych odwotan, zazalen i skarg,

¢) wspolpraca z krajowymi i mig¢dzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi,
w zakresie wlasciwosci zespotu,

d) udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komorek
organizacyjnych KGP w zakresie wlasciwosci wydziatu,

e) przygotowywanie kompleksowych stanowisk 1 opinii problemowych wynikajacych
z wlasciwosci wydziatu;

Zespotu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego i planu finansowo-rzeczowego wydziatu, a takze
monitorowanie oraz sporzadzanie materialéw z realizacji i zaangazowania zatwierdzonego limitu
finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na s$rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydziatu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

c) prowadzenie rejestru zaméwien, zleceni oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedacych
we wlasciwosci wydziatu,

d) monitorowanie zwolnien zabezpieczen nalezytego wykonania uméw bedacych we wlasciwosci
wydziatu,

e) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastepczej dowodow ksiggowych bedacych we wiasciwosei wydziatu,

f) biezaca analiza zgodno$ci realizowanych zadan z planem finansowo-rzeczowym i planem
zaméwieni publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw finansowych
z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,

g) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupéw bedacych we wlasciwosci wydzialu oraz jego
aktualizacja do planu zaméwien publicznych,

h) sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dziatania wydzialu,

Zespotu do spraw Poligrafii nalezy w szczegdlnosci:

a) powielanie dokumentow technikg kserograficzna,

b) prowadzenie prac z zakresu matej poligrafii, w tym sktad komputerowy,

¢) przygotowywanie offsetowe do druku duzych naktadow,

d) opracowywanie plan6w materialowo-technicznych na potrzeby powielarni,

e) wykonywanie pieczeci i stempli na potrzeby komorek organizacyjnych KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP,
CBZC oraz komoérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania
Komendanta Stotecznego Policji,

f) prowadzenie ewidencji gtéwnej wykonanych pieczgci i stempli oraz brakowanie pieczgci
urzedowych i metalowych pieczeci stuzbowych.



§ 9. W Wydziale Koordynacji Gospodarki Transportowej do zadan:
1) Sekcji do spraw Standaryzacji Transportu nalezy w szczegdlnoéci:

a) okre$lanie kierunkéw standaryzacji, unifikacji oraz wymagan technicznych sprzetu, wyposazenia
i materialéw transportu dla jednostek organizacyjnych Policji,

b) analizowanie i opracowywanie norm wyposazenia w sprzet transportowy dla jednostek
organizacyjnych Policji,

c) zaopatrywanie policjantéw oraz jednostek organizacyjnych Policji w sprzet, wyposazenie
i materialy transportu, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwigzanych
z uruchamianiem postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, przygotowywanie
projektow umoéw, zaméwien lub zleceri, dokonywanie odbioréw przedmiotu zaméwienia oraz
monitorowanie przebiegu zawartych uméw, zaméwieni lub zlecen,

d) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzgtu, wyposazenia i materialéw transportu
oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych zakupéw,

e€) opracowywanie, przy wspdlpracy z przyszlymi uzytkownikami, zalozefi oraz specyfikacji
technicznych i wymagan funkcjonalno-uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie
i materialy transportu,

f) monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych, ocena ich
przydatnosci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzan w Policji,

g) inicjowanie prac naukowych dotyczacych rozwoju technicznego, standaryzacji i modernizaciji
sprzetu transportowego i jego wyposazenia oraz wspolpraca w tym zakresie z instytutami
badawczymi,

h) wyposazanie policjantéw, bioracych udziat w misjach pokojowych, w sprzet i materialy
transportu,

i) realizowanie zadan finansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych zrodet
finansowania oraz rezerw celowych budzetu pafistwa w zakresie wlasciwosci sekcji,

J) opiniowanie specyfikacji technicznych opracowywanych przez jednostki organizacyjne Policji,

k) opiniowanie =~ wnioskéw jednostek organizacyjnych Policji o nadanie uprawnien
do przeprowadzania badan technicznych pojazdéw Policji,

1) nadzorowanie i analizowanie efektywno$ci prowadzenia gospodarki transportowe;
w jednostkach organizacyjnych Policji,

m) koordynowanie funkcjonowania policyjnego zaplecza obstugowo-naprawczego oraz gospodarki
materiatami pgdnymi i smarami, jak réwniez przygotowywanie zaplecza do obstugi techniczne;j
nowego sprzetu transportowego,

n) opracowywanie analiz uwzgledniajacych aktualne normy wyposazenia, stan sprzetu i liczbe
sprzgtu kwalifikujacego si¢ do wycofania, niezbednych do przygotowania rozdzielnikéw
zakupionego sprzgtu transportowego,

0)-reprezentowanie biura, wzakresie wlasciwosciwydzialu, podezas-sporéw-z-wykonawcami umoéw
w Krajowej Izbie Odwotawczej i sadach cywilnych,

p) wspolpracowanie z krajowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi w zakresie
wlasciwoscei wydziatu,

q) udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komérek
organizacyjnych KGP w zakresie wlasciwosci sekcji;

2) Sekcji do spraw Eksploatacji nalezy w szczegdlnosci:

a) obsluga transportowa KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komoérek organizacyjnych
CBSP i BSWP, znajdujacych sie na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

b) rejestrowanie stuzbowego sprzetu transportowego, prowadzenie ewidencji sprzetu
transportowego oraz dowododw i tablic rejestracyjnych KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz
komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta
Stotecznego Policji,

c) planowanie obslugi technicznej sprzetu transportowego uzywanego w KGP, ,,CPKP BOA”,
CLKP, CBZC oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych sie na terenie dzialania
Komendanta Stolecznego Policji,

d) dokonywanie oceny stopnia przydatnosci sprzgtu transportowego oraz wycofanie z uzytkowania
sprzgtu wyeksploatowanego KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komérek organizacyjnych
CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dzxa}ama Komendanta Stolecznego Policji,

e) prowadzenie gospodarki materiatami pednymi i smarami,



f) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig naliczania naleznosci za obshuge codzienng pojazdéw,
wykonywana przez policjantéw KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komoérek organizacyjnych
CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta Stolecznego Policji,

g) przyjmowanie i wydawanie sprzgtu transportowego z punktu przechowywania,

h) planowanie oraz zakup wyposazenia technicznego i materialéw niezbednych do prawidtowej
eksploatacji sprzgtu transportowego pozostajacego w dyspozycji KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC
oraz komoérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta
Stofecznego Policji,

i) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materiatéw transportu
oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych zakupdw,

J) prowadzenie ewidencji gléwnej ilosciowo-wartosciowej i pomocniczej materiatéw pednych
1 smaréw,

k) prowadzenie, w ujeciu iloSciowo-wartosciowym, ewidencji glownej sSrodkow trwalych
i pozostatych srodkéw trwalych w zakresie sprzetu transportowego,

1) nadzorowanie i monitorowanie prawidlowosci zuzycia paliwa w sprzgcie transportowym KGP,
+CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajduj acych si¢ na
terenie dziatania Komendanta Stolecznego Policji,

m) likwidowanie szkéd komunikacyjnych w sprzecie transportowym KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP,
CBZC oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych sie naterenie dziatania
Komendanta Stotecznego Policji,

n) naliczanie oplat za korzystanie ze Srodowiska w zakresie wlasciwoséci merytorycznej wydziatu,

o) skladanie zbiorczej informacji o zakresie korzystania ze srodowiska oraz wysokosci naleznych
optat,

p) przygotowywanie dokumentacji celem uiszczania oplat Srodowiskowych;

3) Sekcji Technicznej nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie gospodarki czgéciami zamiennymi, materiatami i wyposazeniem transportu,
sprzetem warsztatowym, narzedziami oraz dokumentacji przychodowo-rozchodowej,

b) przeprowadzanie obslugi technicznej, naprawy oraz dopuszczenie do ruchu po drogach
publicznych sprzgtu transportowego KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC oraz komoérek
organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta Stolecznego
Policji,

c) zlecanie, w sytuacjach koniecznych, obstug technicznych, napraw pojazdéw oraz wyposazenia
warsztatowego stacji obstugi KGP do innych podmiotéw oraz kontrola wykonania zleconych
ustug,

d) prowadzenie, w ujeciu iloSciowo-wartosciowym, ewidencji gitéwnej S$rodkdéw trwatych
i pozostatych érodkéw trwalych oraz magazynowej w zakresie narzedzi i sprzetu zaplecza
obslugowo-naprawczego;

4) Zespotu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego i planu finansowo-rzeczowego wydziah, a takze
monitorowanie oraz sporzadzanie materialdw z realizacji i zaangazowania zatwierdzonego limitu
finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydziatu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

c) prowadzenie rejestru zaméwien, zlecen oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedacych
we wiasciwosci wydziatu,

d) monitorowanie zwolnien zabezpieczen nalezytego wykonania uméw bedgcych we wlasciwosei
wydziatu,

e) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastgpczej dowoddw ksiggowych bedacych we wiasciwosci wydziatu,

f) biezaca analiza zgodnosci realizowanych zadan z planem finansowo-rzeczowym i planem
zaméwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw finansowych
z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,

g) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupéw bedacych we wilasciwosci wydzialu oraz jego
aktualizacja do planu zaméwieni publicznych,

sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dziatania wydzialu.



§ 10. W Wydziale Inwestycji i Remontéw KGP do zadan:

1) Sekgcji Realizacji Inwestycji i Remontéw nalezy w szczegdlnosci:

a) planowanie i opracowywanie, w porozumieniu z wlasciwym uzytkownikiem, koncepcji
funkcjonalno-uzytkowych obiektéw KGP,

b) przygotowywanie i opracowywanie zalozen programowych dla planowanych inwestycji
i remontéw w KGP,

c) przygotowywanie i przechowywanie dokumentacji formalnoprawnej dla wykonywanych robét
inwestycyjnych i remontowych w KGP,

d) przygotowywanie dokumentacji przetargowe] do wylaniania wykonawcow zadan
inwestycyjnych i remontowych,

e) gromadzenie dokumentacji kolaudacyjnej realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych,

f) prowadzenie, zgodnie z przepisami prawa, przegladoéw okresowych obiektéw KGP,

g) sprawowanie wielobranzowego nadzoru inwestorskiego budowlanego nad realizacjg robdt
inwestycyjnych i remontowych w KGP,

h) zabezpieczanie i przechowywanie dokumentacji projektowej i technicznej,

i) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych dla obiektéw, bedacych we wiladaniu lub
znajdujacych sie w trwatym zarzadzie KGP,

j) prowadzenie ewidencji pomocniczej S$rotkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych
w zakresie ewidencji pn. ,,inwestycje” w ramach grup od 2 do 8 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
uzytkowanych w biurze;

2) Zespotu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegdlnoscei:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego wydziatu i planu rzeczowo-finansowego wydziatu,
a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materialdow z realizacji i zaangazowania
zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydziatu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

c) prowadzenie rejestru zamoéwienl, zlecen oraz ewidencji umdw i1 wydatkéw bedacych
we wlasciwosci wydziahy,

d) monitorowanie zwolnieni zabezpieczen nalezytego wykonania uméw bedacych we wlasciwosci
wydziatu,

e) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastepczej dowoddw ksiggowych bedacych we wlasciwosci wydziatu,

f) biezaca analiza zgodno$ci realizowanych =zadan 2z planem finansowo-rzeczowym
i planem zaméwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw
finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,

g) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupdw bedacych we wiasciwosci wydziatu oraz jego

aktualizacja-do-planu-zaméwien-publicznych;

h) sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dzialania wydziatu,

i) prowadzenie, w ujeciu ilosciowo-warto$§ciowym oraz ilo§ciowym ewidencji gléwnej Srodkow
trwatych i pozostalych $rodkéw trwaltych w zakresie nieruchomo$ci, maszyn, urzadzef
technicznych, systeméw zabezpieczenia technicznego obiektoéw, systeméw bezpieczenstwa
pozarowego oraz sprzgtu przeciwpozarowego,

j) prowadzenie i rozliczanie projektéw realizowanych w ramach doptat z Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

k) naliczanie oplat za korzystanie ze Srodowiska w zakresie wlasciwosci merytorycznej wydziatu;

3) Zespotu do spraw Utrzymania System6w Infrastruktury Technicznej nalezy w szczegdlnosci:

a) uczestniczenie w realizacji zamierzeni inwestycyjnych i remontowych dotyczacych obiektow
KGP w obszarze elektroenergetycznym i poszanowania energii,

b) prowadzenie dokumentacji sprawozdawczo-kontrolnej i techniczno-ruchowej w obiektach KGP,

c) podejmowanie dzialan zmierzajacych do minimalizacji skutkéw awarii i wypracowania
skutecznych metod ich usuwania oraz monitorowanie i analiza w zakresie dystrybucji i zuzycia
energii,

d) zapewnianie ciaglosci pracy systeméw zasilania energetycznego, klimatyzacji precyzyjnej,
wentylacji, bezpieczefistwa pozarowego oraz systemu ochrony fizycznej, zainstalowanych
w nadzorowanych obiektach KGP,

e) prowadzenie remontéw, konserwacji i napraw urzadzen infrastruktury technicznej obiektéw
KGP;



4) Zespotu do spraw Ochrony Przeciwpozarowej nalezy w szczegdlnosei:

a) opracowywanie planéw zadaniowych oraz materialowo-technicznych w ramach przyznanego
limitu finansowego na sprzgt i materialy ochrony przeciwpozarowe;j,

b) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialéw do ochrony
przeciwpozarowej oraz oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych zakupow,

c) przeprowadzenie przegladéw stanu bezpieczenstwa pozarowego, przegladéw technicznych
i konserwacji urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w obiektach, budynkach i na terenach bedacych
wirwalym zarzadzie KGP uzytkowanych przez komoérki organizacyjne KGP oraz
jednostki organizacyjne Policji, a takze w obiektach, budynkach i na terenach udostepnionych
przez MSWiA jednostkom organizacyjnym Policji, znajdujacym si¢ na terenie miasta
stolecznego Warszawy,

d) prowadzenie ewidencji pomocniczej S$rodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych
w zakresie systemOw bezpieczenstwa pozarowego oraz sprz¢tu przeciwpozarowego zainstalowanych
w obiektach, budynkach i na terenach bedacych w trwatym zarzadzie KGP uzytkowanych przez komoérki
organizacyjne KGP oraz jednostki organizacyjne Policji, a takze w obiektach, budynkach i na terenach
udostgpnionych przez MSWiA jednostkom organizacyjnym Policji, znajdujacych si¢ na terenie
miasta stotecznego Warszawy.

e) koordynowanie dzialan w zakresie ochrony przeciwpozarowej w jednostkach organizacyjnych
Policji;

§ 11. W Wydziale Administracyjno-Gospodarczym KGP do zadafi:
1) Sekcji Obstugi Technicznej Obiektéw KGP nalezy w szczegdlnoscei:

a) utrzymywanie sprawnosci techmicznej obiektéw KGP, z wylaczeniem prac zwigzanych
ze zgloszeniem robo6t wlasciwemu organowi lub wystgpieniem o pozwolenie na budowe, poprzez
wykonywanie silami wlasnymi biezgcych remontéw, konserwacji oraz usuwanie biezacych
awarii,

b) planowanie biezacych remontéw i konserwacji w obiektach KGP,

c) podejmowanie dzialan innowacyjnych, niewymagajacych zgloszen i pozwolen na budowe,
zmierzajacych do zmniejszenia kosztow utrzymania obiektow oraz ich realizacja,

d) rozliczanie zadan remontowych i konserwacyjnych wykonanych przez pracownikéw wydziatu,

e) prowadzenie, ewidencji magazynowej w zakresie asortymentu budowalnego, sprzetu, narzedzi
i wyposazenia warsztatowego,

f) prowadzenie ewidencji gtéwnej w ujeciu ilosciowo-wartosciowym w zakresie narzedzi i sprzgtu
warsztatowego uzytkowanych w KGP;

2) Sekcji do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie gospodarki lokalowej lokalami mieszkalnymi i tymczasowymi kwaterami,
pozostajacymi w dyspozycji Komendanta Gléwnego Policji,

b) prowadzenie ewidencji 0sdb ubiegajacych sie o przydziat lokali mieszkalnych lub tymczasowych
kwater oraz opracowywanie dla kierownictwa KGP okresowych analiz, meldunkdéw i propozycji,

c) realizowanie uprawnien policjantéw KGP oraz ,,CPKP BOA” do bezptatnego zakwaterowania
w miejscu pelnienia stuzby na podstawie art. 96 ust. 4 i 5 ustawy o Policji,

d) przygotowywanie dokumentéw finansowych umozliwiajacych realizacje uprawnienn policjantéw
KGP, ,,CPKP BOA”, CLKP, CBZC, CBSP oraz BSWP do bezplatnego zakwaterowania na terenie
miasta stolecznego Warszawy, na podstawie art. 96 ust. 4 i 5 ustawy o Policji,

e) prowadzenie ewidencji pomocniczej Srodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych
w zakresie wyposazenia kwater shuzbowych,

f) prowadzenie wykazu nieruchomosci lub cze$ci nieruchomosci, bedagcych we wiadaniu KGP,

g) przygotowywanie wnioskéw do kierownictwa KGP w sprawach wydzierzawienia, uzyczenia,
nabycia, zbycia nieruchomo$ci lub ich czesci, pozostajacych w uzytkowaniu komérek
organizacyjnych KGP,

h) prowadzenie ewidencji pomocniczej $rodkéw trwalych i pozostalych s$rodkow trwatych
w zakresie gruntoéw i budynkéw bedacych we wladaniu KGP;

3) Zespotu do spraw Zaopatrzenia nalezy w szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie dokumentacji przetargowej do wylonienia oferenta na ustugi i dostawy
w zakresie konserwacji i remontow,

b) dokonywanie zakupow materialéw, narzedzi i urzadzen niezbgdnych do realizacji zadan przez
wydziat,



c) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materiatéw budowlano-
remontowych oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych
zakupow,

d) prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzetu i urzgdzei budowlano-remontowych,

e) prowadzenie ewidencji pomocniczej narzgdzi i sprz¢tu warsztowego uzytkowanych w biurze;

4) Zespohi do spraw Administrowania i Biezacej Konserwacji Obiektéw KGP nalezy w szczeg6lnosci:

a) administrowanie obiektami KGP, w tym poprzez:

- planowanie biezacych konserwacji i drobnych napraw oraz ich wykonywanie,
- usuwanie drobnych awarii,
- egzekwowanie od podmiotéw zewnetrznych terminowego usuwania awarii,

b) podejmowanie dziatafi zwigzanych z prowadzeniem racjonalnej gospodarki zuzycia mediow
w obiektach KGP, w tym dokonywanie odczytéw z licznikow,

c) analizowanie, ewidencjonowanie i prowadzenie gospodarki pomieszczeniami shuzbowymi
pozostajacymi w dyspozycji komérek organizacyjnych KGP,

d) utrzymywanie porzadku i estetyki terenéw przyleglych do obiektéw KGP,

e) prowadzenie ewidencji pomocniczej Srodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwatych
w zakresie sprzetu gospodarczego;

5) Zespotu do spraw Utrzymania Czystosci w Obiektach KGP nalezy w szczegdlnoscei:

a) przygotowywanie dokumentacji przetargowej do wylonienia oferenta na ustugi i dostawy
w zakresie Srodkéw czystosci, higieny osobistej oraz urzadzen, maszyn i narzedzi
wykorzystywanych do realizacji zadan przez pracownikow wydziatu,

b) analizowanie zakresu potrzeb, stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialéw
wykorzystywanych do utrzymania czystosci oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci
i celowosci dokonywania zakupow,

c) prowadzenie, w ujgciu ilosciowo-wartoSciowym, ewidencji gléwnej s$rodkéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwatych sprzetu gospodarczego oraz ewidencji pomocniczej materialow
do utrzymania obiektow i terendw,

d) utrzymywanie porzadku i estetyki w obiektach KGP,

) naliczanie oplat za korzystanie ze srodowiska w zakresie wlasciwosci merytorycznej wydziatu,

6) Zespotu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego wydziatu i planu finansowo-rzeczowego wydziatu,
a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materialbw z realizacji i zaangazowania
zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydzialu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

¢) prowadzenie rejestru zamoéwien, zlecen oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedacych

we-wlasciwosci-wydziaty;

d) monitorowanie zwolnien zabezpieczen nalezytego wykonania uméw bedgcych we wlasciwosci
wydziatu, '

e) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastepczej dowodéw ksiggowych bedacych we wilasciwosci wydziatu,

f) biezaca analiza zgodnosci realizowanych zadan z planem finansowo-rzeczowym i planem
zaméwiefi publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw finansowych
z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finans6w KGP,

g) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupéw bedacych we wiasciwosci wydziatu oraz jego
aktualizacja do planu zamdéwien publicznych,

h) sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dzialania wydziatu,

i) biezace analizowanie stanu zuzycia mediéw w obiektach KGP oraz dokonywanie ich rozliczen,

J) analizowanie i prowadzenie gospodarki odpadami,

k) prowadzenie analizy Systemu Rozliczen Energii.

§ 12. W Wydziale Analityczno-Koordynacyjnym do zadar:
1) Zespotu do spraw Koordynacji Gospodarki Finansowej nalezy nadzorowanie i koordynowanie
dzialan zwigzanych z prowadzong w biurze gospodarka finansows, a w szczegdlnosci:
a) opracowywanie zbiorczych projektéw rocznych planéw finansowych i finansowo-rzeczowych
Policji w zakresie wasciwosci biura oraz dla CBSP i CBZC, w tym dotyczacych rezerw celowych



2)

3)

i projektéw finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych zrédet
zagranicznych na kazdym etapie planowania budzetu pafistwa na dany rok budzetowy,

b) opracowywanie projektéw wieloletnich planéw finansowych Policji i finansowo-rzeczowych Policji
w zakresie whasciwosci biura oraz dla CBSP i CBZC,

c) koordynowanie opracowywania i sporzadzanie rocznego zestawienia wszystkich planowanych
zakupow oraz dokonywanie monitorowania stanu realizacji planu zaméwien publicznych Policji
zadan wynikajgcych z wiasciwosci biura, jak réwniez wnioskowanie o przeprowadzenie
stosownych korekt,

d) opracowywanie harmonograméw realizacji planéw finansowych i finansowo-rzeczowych,
monitorowanie ich realizacji, a takze sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych ich
wykonania w zakresie wiasciwosci biura, CBSP oraz CBZC,

e) opracowywanie rocznego harmonogramu zasilen finansowych i jego aktualizacja, a takze zglaszanie
zapotrzebowan z niego wynikajacych do Biura Finanséw KGP w zakresie wlasciwosci biura, w tym
dla CBSP i CBZC,

f) biezaca analiza zgodnosci realizowanych zadan z planem rzeczowo-finansowym i planem
zam6éwien publicznych Policji, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw
finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,
wspotuczestniczenie w opracowywaniu materiatdw sprawozdawczych dotyczacych prowadzonej
w biurze kontroli zarzadczej na podstawie informacji uzyskanych z komoérek organizacyjnych
biura, przygotowywanie zbiorczych informacji dotyczacych zwolnien zabezpieczenia nalezytego
wykonania przedmiotéw uméw na podstawie informacji przekazanych przez komdrki
organizacyjne biura, we wspolpracy z Biurem Finanséw KGP;

Zespotu do spraw Organizacyjno-Etatowych nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie obstugi organizacyjno-etatowej biura we wspdtpracy z wiasciwymi komdrkami
organizacyjnymi KGP,

b) przygotowywanie zbiorczych opracowan analitycznych oraz sprawozdan dotyczacych spraw
organizacyjno-etatowych biura,

c) projektowanie struktury organizacyjnej biura oraz opracowywanie regulacji prawnych w tym
zakresie,

d) przygotowywanie kompleksowego stanowiska biura dotyczacego opiniowanych projektow
aktow prawnych z zakresu organizacji stuzby i pracy,

e) koordynowanie zadan z zakresu stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej,

f) prowadzenie ewidencji upowaznien policjantéw i pracownikéw biura do dostgpu do danych
osobowych gromadzonych w module Kadra Systemu Wspomagania Obstugi Policji,

g) realizowanie zagadnien zwigzanych z organizacja dla policjantéw i pracownikéw biura
$wiadczen socjalnych oraz innych inicjatyw podejmowanych przez pracodawce,

h) koordynowanie oraz organizowanie w biurze procesu naboru na wakujace stanowiska stuzby
i pracy, jak réwniez wspotudzial w organizowaniu studenckich praktyk i stazy zawodowych;

Zespotu do spraw Analitycznych nalezy w szczego6lnosci:

a) koordynowanie i udziat w przygotowywaniu zbiorczych informacji dotyczacych zabezpieczenia
logistycznego Policji,

b) koordynowanie wykonywania w biurze zadan w zwiazku z prowadzonymi kontrolami
i audytami oraz wystapieniami i zaleceniami pokontrolnymi, obstuga kancelaryjno-biurowa
podmiotdw kontrolujgcych oraz prowadzenie ksigzki kontroli biura,

c) koordynowanie oraz opracowywanie, na podstawie informacji uzyskanych zkomérek
organizacyjnych biura, kompleksowych materiatéw sprawozdawczych dotyczacych prowadzonej
w biurze kontroli zarzadczej,

d) sporzadzanie zbiorczych opracowan analitycznych, materialéw oraz sprawozdan, w tym
priorytetéw ujetych w Planie Dziatalnosci Komendy Gtéwnej Policji, pozostajacych
we wlasciwosci biura,

e) przygotowywanie priorytetowych zadan biura, wspéluczestniczenie w procesie tworzenia
Priorytetéw Komendanta Gléwnego Policji oraz dokonywanie biezacej oceny stopnia ich
wykonania,

f) koordynowanie dziatah z zakresu organizacji i realizacji w biurze przedsiewzig¢ szkoleniowych
w obszarze doskonalenia zawodowego lokalnego, szkolen okresowych dotyczacych
bezpieczenstwa oraz higieny stuzby 1 pracy, a takze realizacji programu wymiany doswiadczen
w ramach migdzynarodowych projektéw szkoleniowych,



4)

g) koordynowanie dziatan dotyczacych przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wniosk6éw, bedacych we wlasciwosci biura,

h) koordynowanie i przygotowywanie przedsigwzig¢ organizowanych przez kierownictwo biura,
w tym m.in. odpraw shuzbowych, konferencji logistycznych, seminariéw,

i) przygotowywanie i aktualizowanie informacji przekazywanych do zamieszczenia w serwisie
internetowym ,,policja.pl” i na stronie podmiotowej Komendanta Gléwnego Policji
w Biuletynie Informacji Publicznej, pozostajacych w zakresie zadafi biura,

J) koordynowanie procesu udostgpniania informacji publicznej w oparciu o przepisy ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) i ustawy
z dnia 26 stycznia 1984 r. - Prawo prasowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 1914),

k) koordynowanie procesu udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie oraz interwencje
parlamentarzystéw, Rzecznika Praw Obywatelskich oraz naczelnych i centralnych organéw
administracji rzadowej, w zakresie wlasciwosci biura;

Zespohu Opinidawczego i Przygotowan Obronnych nalezy w szczeg6lnosci:

a) koordynowanie oraz prowadzenie procesu legislacyjnego w biurze,

b) koordynowanie i udzial w przygotowywaniu zbiorczych opinii problemowych dotyczacych
zabezpieczenia logistycznego Policji, w celu wypracowania kompleksowego stanowiska biura
oraz nadania kierunkéw dziatan zmierzajacych do ich wlasciwej, zgodnej z przepisami, realizacji,

¢) koordynowanie i wykonywanie zadan bedacych we wlasciwosci biura, wynikajacych z nadzoru
nad dzialalno$ciag CUL sprawowanego przez Komendanta Gtéwnego Policji, w tym:

- opiniowanie wnioskéw dyrektora CUL dotyczacych zmian statutu i regulaminu
organizacyjnego CUL,

- opracowywanie okresowych informacji o dzialalnosci CUL i przedkladanie zastepcy
Komendanta Gtéwnego Policji nadzorujacemu biuro,

- analizowanie i opiniowanie opracowanych przez CUL okresowych informacji i analiz
dotyczacych jego funkcjonowania oraz informacji o realizacji wnioskéw pokontrolnych,

- monitorowanie, we wspdlpracy z Wydziatem Koordynacji Inwestycji i Gospodarki
Nieruchomosciami, dzialan zwigzanych z gospodarowaniem przez CUL nieruchomosciami,

d) koordynowanie i wspéluczestniczenie w realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniami
obronnymi, pozostajacych we wlasciwosci biura oraz wsparcie komérek organizacyjnych biura
opracowujacych informacje, plany i sprawozdania w tym obszarze,

e¢) koordynowanie i wspétuczestniczenie w realizacji zadan zwiazanych z zabezpieczeniem
logistycznym, realizowanych w ramach zapewniania bezpieczefistwa i porzadku publicznego
podczas organizowanych zgromadzen publicznych, w sytuacjach kryzysowych oraz w okresie
zagrozenia panstwa i w czasie wojny,

f)—opracowywanie-dokumentacjiplanistycznejisprawozdawczej dotyczacej zabezpieczenia potizeb
materialowo-technicznych KGP i jednostek organizacyjnych Policji przewidzianych
do militaryzacji na czas zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny oraz w sytuacjach
kryzysowych, a takze opracowywanie dokumentoéw do programu mobilizacji gospodarki i planu
rezerw strategicznych,

g) opracowywanie i aktualizowanie planu alarmowania biura oraz przeprowadzanie alarméw
¢wiczebnych,

h) konsultowanie i uczestniczenie w opracowaniu procedur, wytycznych i standardow w zakresie
ochrony danych osobowych przetwarzanych w biurze;

5) Zespotu do spraw Koordynacji Logistycznych Modutéw SWOP nalezy w szczegdnosci:

a) koordynowanie dziata zwigzanych z eksploatacja modutéw Srodki Trwate i Gospodarka
Materiatlowa Systemu Wspomagania Obstugi Policji, a w szczegblnosci:

- monitorowanie zadan zwiazanych z wdrazaniem nowych rozwigzan i eksploatacjg modutéw
Srodki Trwate i Gospodarka Materialowa na poziomie centralnym, w tym projektowanie ich
zmian i nowych funkcjonalnosci,

- aktualizowanie katalogéw centralnych oraz sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem
modutéw Srodki Trwate i Gospodarka Materialowa w bazie centralnej, w tym analizowanie
informacji o awariach i bledach oprogramowania oraz zglaszanie ich do podmiotu
zapewniajacego wsparcie eksploatacji Systemu Wspomagania Obstugi Policji,



- wykonywanie zadan administratora merytorycznego moduléw Srodki Trwate i Gospodarka
Materialowa w module centralnym Systemu Wspomagania Obshugi Policji oraz lokalnym
Komendy Gltoéwnej Policji, w tym zaktadanie kont uzytkownikom i nadawanie im uprawnien
do pracy w tych podsystemach,

- wspdlpraca z przedstawicielami Biura f.acznodci i Informatyki KGP oraz Biura Finanséw
KGP w zakresie modyfikacji oprogramowania dotyczacego wspdlnych obszaréw integracji
miedzy modutami w Systemie Wspomagania Obstugi Policji,

b) prowadzenie gospodarki sprzetem, wyposazeniem i materialami kwaterunkowo-biurowymi,
techniki policyjnej oraz informatycznymi, bedacymi w uzytkowaniu pracownikdw i policjantéw
biura oraz prowadzenie ewidencji pomocniczej w tym zakresie,

c) zapewnianie obshugi teleinformatycznej pracownikéw i policjantéw biura, we wspdlpracy
z Biurem f.gcznosci i Informatyki KGP,

d) opracowywanie i przesyalnie do Biura Finanséw KGP zbiorczego zestawienia w zakresie
wartosci 1 amortyzacji Srodkéw trwalych;

6) Zespotu do spraw Obstugi Kancelaryjnej w szczegdlnosei nalezy:

a) prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej biura, we wspdtpracy z wiasciwymi komoérkami
organizacyjnymi KGP,

b) prowadzenie rejestréw aktdéw prawnych dyrektora biura oraz zbioru upowaznien
i pelnomocnictw Komendanta Gtéwnego Policji do wykonywania w jego imieniu okreslonych
czynnosci,

¢) zapewnianie obstugi pracownikdéw i policjantéw biura w zakresie stempli, pieczeci i referentek,
w tym prowadzenie ich ewidencji,

d) zapewnianie obslugi administracyjno-biurowej oraz przedsiewzig¢ organizowanych
przez kierownictwo biura, takich jak: narady, uroczystosci, spotkania shuzbowe i okolicznosciowe.

§ 13. Traci moc decyzja nr 19 Dyrektora Biura Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji z dnia
5 czerwca 2018 r. w sprawie szczegbtowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura
Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji, podziatu zadan miedzy dyrektorem a jego zastgpcami
oraz katalogu zadan komoérek organizacyjnych, zmieniona decyzja nr 4 z dnia 21 stycznia 2020 r.,
decyzja nr 18 z dnia 22 lipca 2020 r., decyzja nr 7 z dnia 5 marca 2021 r., decyzja nr 19 z dnia 2 lipca
2021 r., decyzja nr 8 z dnia 11 kwietnia 2022 r. oraz decyzja nr 2 z dnia 24 stycznia 2023 r.

§ 14. Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 15 kwietnia 2023 r.

Dyrektor
Biura Logistyki Policji
Komendy Glownej Policji
‘_____.-—4{:_.,_‘,3

insp. Mariusz ZURAWSKI

-—




UZASADNIENIE

Opracowanie projektu decyzji Dyrektora Biura Logistyki Policji Komendy Gléwnej
Policji w sprawie szczeg6lowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura
Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji, podziatu zadan miedzy dyrektorem a jego
zastgpcami oraz katalogu zadan komorek organizacyjnych podyktowana zostata wejsciem
w zycie z dniem 15 kwietnia 2023 r., rozkazu organizacyjnego nr 15/23 z dnia 4 kwietnia
2023 r. w sprawie zmian organizacyjno-etatowych w Komendzie Gtéwnej Policji.

Przeprowadzone zmiany w etacie Biura Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji
wynikajg z koniecznosci zoptymalizowania struktury organizacyjno-etatowej biura, w celu
zagwarantowania prawidlowej oraz zwickszenia sprawnej realizacji zadan zwigzanych
z procesem zakupu oraz dostaw przedmiotéw umundurowania, wyposazenia specjalnego,
1 asortymentu medyczno-ratunkowego, a takze prowadzonymi zamierzeniami inwestycyjno-
remontowymi, gospodarowaniem nieruchomosciami oraz lokalami pozostajgcymi
w dyspozycji KGP.

Powyzsze przeksztalcenia majg charakter porzadkowy i doprecyzowujg katalog zadan
okreslony dla Wydzial Administracyjno-Gospodarczego KGP, Wydzialu Inwestycji
1 Remontéw KGP, jak réwniez Wydziat Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej
W zwigzku z nowoutworzonymi w jego strukturze komérkami organizacyjnymi.
Przedmiotowe zmiany maja na celu usprawnienie i zwigkszenie efektywnosci wykonywania
zadan przypisanych do realizacji Biuru Logistyki Policji Komendy Gt6wnej Policji.

Wejscie w zycie decyzji nie spowoduje skutkéw finansowych w budzecie Komendy
Gtéwnej Policji.
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