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DECYZJANR..Z..L
DYREKTORA BIURA LACZNOSCI T INFORMATYKI

KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

w sprawie szczegélowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura Egcznosci
i Informatyki Komendy Gléwnej Policji, podzialu zadan mi¢dzy dyrektorem a jego zastepcami
oraz katalogu zadan komérek organizacyjnych

Na podstawie § 12 ust. 1 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r.
w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 13, z pézn. zm.") postanawia sig,
co nastepuje:

§ 1. 1.W strukturze organizacyjnej Biura Lacznoscei i Informatyki Komendy Gtéwnej Policji, zwanego

dalej ,,biurem”, wystepuja:
1)  kierownictwo, sktadajace si¢ z:
a) dyrektora biura,
b) zastgpcy dyrektora biura — wiasciwego do spraw technologii informatycznych,
¢) zastepey dyrektora biura — whasciwego do spraw technologii telekomunikacyjnych;
2) Wydzial Zarzadzania Projektami, w sklad ktorego wchodzi Sekcja Rozliczett Finansowych;
3) Wydziat Ochrony Systeméw Informatycznych;
4)  Wydziat Cyberbezpieczenistwa, w sklad ktérego wehodzi Sekcja Centralnych Systeméw Internetowych;
5) Wydziat Utrzymania Systeméw Informatycznych Policyjnych i Krajowych, w sklad ktorego wchodza:
a) Sekcja Administratorow,
b) Sekcja do spraw Obstugi Catodobowe;j,
c) Sekcja do spraw Eksploataciji;
6) Wydzial Utrzymania Systeméw Informatycznych Migdzynarodowych, w skiad ktérego wehodza:
a) Sekcja Administratorow,
b) Sekcja do spraw Obstugi Catodobowe;j,
¢) Zespét do spraw Zarzadzania Ustugami;
7)  Wydzial Utrzymania Systeméw Telekomunikacyjnych, w sktad ktérego wchodza:
a) Sekcja Technik Multimedialnych,
b) Sekcja Sieci Kablowych,
¢) Sekcja Telekomunikacji,
d) Zespodt do spraw Geomatyki;
8) Wydziat Radiokomunikacji, w sktad ktérego wehodza:
a) Sekcja Organizacji Radiokomunikacji,
b) Sekcja Ustug Radiokomunikacyjnych,
c) Sekcja Eksploatacji Infrastruktury;
9) Wydziat Technicznego Wsparcia Systemu Powiadamiania Ratunkowego, w skiad ktérego wehodza:
a) Sekcja Operatoréw,
b) Sekcja Koordynacji i Nadzoru,
¢) Zespdt do spraw Sieci,
d) Zespotl do spraw Bezpieczenstwa Sieci,
€) Zespot do spraw Ustug Glosowych;
10) Wydzial Obstugi Koncowego Uzytkownika, w sktad ktorego wchodza:
a) Sekcja Obstugi Sprzetu Informatycznego,
b) Sekcja Obstugi Sprzetu Abonenckiego,

VZmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. KGP z 2016 r. poz. 69, z 2017 r. poz. 44, 22018 r.

poz. 2, 106, 1126, 22019 r. poz. 105 i 126 oraz z 2020 r. poz. 16.



¢) Sekcja Obstugi Ewidencyjne;j,
d) Zespot Wsparcia Realizacji Przedsiewziec;
11) Wydzial Analityczno-Koordynacyjny, w sktad ktorego wchodza:
a) Zesp6t Analiz,
b) Zespét Wspomagajacy;
12) Wydzial Wsparcia Programistycznego, w sktad ktérego wchodzi Sekcja Programistéw w Katowicach.
2. Schemat organizacyjny biura stanowi zalacznik do decyzji.

§ 2. Dyrektor biura wykonuje zadania okreslone w § 11 zarzadzenia nr 2 Komendanta Giéwnego Policji
zdnia 1 kwietnia 2016 r w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji i w odrebnych przepisach oraz
sprawuje bezposredni nadzor nad wykonywaniem zadan przez Wydziat Zarzadzania Projektami oraz Wydziat
Analityczno-Koordynacyjny.

§ 3. Zastepca dyrektora biura, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b:

1) zastepuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci, w kierowaniu biurem i jest
uprawniony w szczeg6lnosci do:

a) planowania, organizowania, koordynowania i nadzorowania realizacji zadan przez komorki
organizacyjne biura,

b) reprezentowania dyrektora biura wobec Komendanta Gléwnego Policji, jego zastepcow, kierownikow
jednostek organizacyjnych Policji oraz kierownikéw komérek organizacyjnych Komendy Giéwnej
Policji, zwanej dalej ,,KGP?,

c) reprezentowania dyrektora biura wobec organdéw wiadzy publicznej, instytucji panstwowych,
organizacji spolecznych oraz obywateli w sprawach zleconych przez Komendanta Gtéwnego Policji,

d) powolywania nieetatowych zespotéw do realizacji okreslonych zadan oraz wyznaczania podleghtych
policjantdw lub pracownikéw do kierowania tymi zespotami;

2) sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadan przez Wydzial Ochrony Systemoéw
Informatycznych, Wydziat Cyberbezpieczenstwa, Wydzial Utrzymania Systeméw Informatycznych
Policyjnych i Krajowych, Wydzial Utrzymania Systemow Informatycznych Miedzynarodowych oraz
Wydziat Wsparcia Programistycznego, z wylaczeniem spraw osobiscie nadzorowanych przez dyrektora
biura.

§ 4. Zastepca dyrektora biura, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. c:

1) zastepuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci i jednoczesnej nieobecnosci
zastepcy dyrektora biura, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b, w kierowaniu biurem i jest uprawniony
w szczegodlnosci do wykonywania czynnoscei, o ktérych mowa w § 3 pkt 1;

2) sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadan przez Wydziat Utrzymania Systemow
Telekomunikacyjnych, Wydziat Radiokomunikacji, Wydzial Technicznego Wsparcia Systemu
Powiadamiania Ratunkowego oraz Wydzial Obstugi Koficowego Uzytkownika, z wylaczeniem spraw
osobiscie nadzorowanych przez dyrektora biura.

§ 5. Do zadan komdrek organizacyjnych biura, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2-12, w zakresie

ich wiasciwosci, nalezy w szczegdlnosci: '

1) opracowywanie koncepcji, projektowanie, organizowanie, wdrazanie i modernizowanie rozwigzan
teleinformatycznych na potrzeby Policji;

2) utrzymywanie i wprowadzanie zmian systemow teleinformatycznych przetwarzajacych dane uzyskiwane
na potrzeby Policji, Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych oraz wspétpracy miedzynarodowej;

3) weryfikowanie eksploatowanych systemow teleinformatycznych w odniesieniu do rzeczywistych potrzeb
uzytkownikéw koncowych;

4)  weryfikowanie potrzeb uzytkownikéw koficowych w obszarze obejmujacym wyposazenje w sprzet
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koricowy komputerowy, peryferyjny, oprogramowanie, akcesoria, podzespoty i materialy eksploatacyjne
informatyki;

zapewnianie bezpieczenstwa informatycznego systeméw i sieci teleinformatycznych projektowanych,
organizowanych, wdrazanych i utrzymywanych w Policji;

gospodarowanie srodkami finansowymi przydzielonymi na realizacje powierzonych zadan;
opracowywanie analiz w zakresie stopnia zaawansowania realizacji wydatkéw budzetowych w celu
zapewnienia prawidlowego dysponowania srodkami budzetowymi;

rozliczanie $rodkéw finansowych przyznanych na realizacje zadati i nadzér nad terminowoscia platnosci
za umowy utrzymaniowe komorki organizacyjnej;

przeprowadzanie kontroli merytorycznej dowodéw ksiegowych, w tym potwierdzanie celowosci,
legalnosci i gospodarnosci wydatku;

nadzor nad prawidtows realizacjg zobowigzan gwarancyjnych wynikajacych z zawartych umow;
realizowanie zakupéw w trybie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej wartosci
progowej okreslonej w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U,
22019r. poz. 1843 oraz 22020 r. poz. 288), zwane dalej ,,ustawa”, zgodnie z aktualnym Planem Zaméwien
Publicznych KGP;

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do wszczecia postgpowania przetargowego zgodnie
Z przepisami ustawy;

okreslanie kierunkoéw rozwoju, zatozen i zadafi w zakresie wdrazania w Policji nowych technologii
teleinformatycznych;

opracowywanie materialéw analitycznych dotyczacych budowy, rozwoju i modernizacji systeméw i sieci
teleinformatycznych;

wspétpraca z komorkami organizacyjnymi KGP, jednostkami organizacyjnymi Policji, jednostkami
administracji panstwowej i instytucjami pozapolicyjnymi;

wspétpraca z komérkami organizacyjnymi biura w zakresie przygotowywania materiatéw zbiorczych
pozostajacych we wlasciwosci biura;

udzial w opiniowaniu przekazywanych przez Komitet Rady Ministréw do spraw Cyfryzacji opiséw
zatozer i raportéw z realizacji projektow informatycznych oraz projektow aktow prawnych;

udzial w opracowywaniu planu rzeczowo-finansowego biura oraz wspdlpraca z komoérkami
organizacyjnymi biura w zakresie wydatkowania $rodkow zaplanowanych na wnioskowane zadania,
w tym inwestycyjne, modernizacyjne i utrzymaniowe;

udzial w realizowaniu zadai zwigzanych z pozyskaniem i wykorzystaniem s$rodkéw z funduszy
pomocowych;

zapewnianie utrzymania trwatosci projektéw finansowanych z funduszy pomocowych;

niezwloczne przekazywanie do Wydzialu Zarzadzania Projektami informacji wraz z uzasadnieniem
o liczbie dni lub godzin opéznienia w realizacji umowy lub zobowigzan gwarancyjnych, wywolujacych
skutek w postaci koniecznosci naliczenia kar umownych Iub powodujgcych szkodg w mieniu Policji;
niezwloczne przekazywanie do Wydziatu Zarzadzania Projektami informacji wraz z uzasadnieniem
o wysokosci naleznodci wynikajacych z porozumiefi i uméw cywilnoprawnych, wywotujacych skutek
w postaci koniecznosci wystawienia not ksiggowych;

wspolpraca z Wydzialem Zarzadzania Projektami w zakresie wyjasniania okolicznosci i zasadnosci
wystawienia noty ksiegowej;

prowadzenie przedsigwzig¢ w ramach doskonalenia zawodowego lokalnego policjantéw i pracownikéw
komorki organizacyjnej, w tym przygotowywanie niezbednej dokumentacji;

prowadzenie ewidencji pomocniczej uzytkowanego sprzetu i wyposazenia zaréwno dla skladnikéw
majatku podlegajacego ewidencji biura, jak i Biura Logistyki Policji KGP oraz wspotpraca z wlasciwymi
komoérkami organizacyjnymi biura w tym zakresie;

wspotpraca z Wydziatem Obstugi Koncowego Uzytkownika w zakresie ewidencji srodkéw trwalych,
pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych wartosci
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niematerialnych i prawnych oraz gospodarki materiatowe;j;

prowadzenie pozabilansowej ewidencji majatku obcego uzytkowanego w KGP i w Centralnym
Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji ,,BOA”, zwanym dalej ,,CPKP BOA”;

prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w sprawach szkoéd powstalych w biurze, wyrzadzonych
w mieniu Skarbu Panstwa - KGP;

udziat w opracowywaniu i opiniowaniu projektow aktéw prawnych, monitorowanie zmian w przepisach
wewnetrznych KGP oraz inicjowanie prac legislacyjnych;

udzial w opracowywaniu odpowiedzi stanowiacych realizacje wnioskéw dotyczacych udostepnienia
informacji publicznych;

uczestniczenie w procesie rozpatrywania petycji ztozonych do Komendanta Gléwnego Policji;
wspdlpraca z komorka organizacyjna KGP wilasciwa do spraw prawnych w zakresie prowadzenia
postepowan administracyjnych;

udzial w opracowywaniu odpowiedzi na pytania organéw kontrolujacych Komendanta Gtéwnego Policji;
prowadzenie rejestracji czasu stuzby i pracy policjantéw i pracownikéw komdrki organizacyjnej
w Systemie Wspomagania Obstugi Policji zgodnie z nadanymi uprawnieniami;

udziat w przygotowywaniu projektéw umow cywilnoprawnych powyzej wartosci progowej oraz ponizej
wartosci progowej, okreslonej w przepisach ustawy;

przekazywanie do Wydzialu Zarzadzania Projektami, w terminie do 5-ego dnia kazdego miesiaca,
informacji o zamdéwieniach i zleceniach ponizej wartosci progowej, udzielonych przez wydziat zgodnie
z aktualnym Planem Zamoéwien Publicznych KGP;

niezwloczne przekazywanie do Wydzialu Zarzadzania Projektami potrzeby korekty Planu Zamdwien
Publicznych KGP wynikajagcych z planowanych zadan do realizacji, celem uwzglednienia
ich w zbiorczym wniosku kierowanym do Biura Finansow KGP;

udziat w pracach komisji przetargowych;

udziat w pracach komisji odbioru przedmiotéw zaméwienia;

opracowywanie opisOw przedmiotu zamowienia;

nadzér nad realizacja umoéw utrzymaniowych;

identyfikowanie i analizowanie potrzeb jednostek organizacyjnych Policji dotyczacych budowy systemow
teleinformatycznych modernizacji systeméw oraz infrastruktury teleinformatycznej Policji oraz
wyposazenia jednostek organizacyjnych Policji w sprzet informatyczny i oprogramowanie;

udzial w pracach testowych, wdrozeniowych i przyjeciu do eksploatacji systeméw informatycznych;
wspotpraca z komorkami organizacyjnymi biura w obszarach technicznych pozostajacych we wiasciwosei
biura;

udzial w pracach przy tworzeniu i okresleniu zalecen standaryzacyjnych policyjnej teleinformatyki;
wspotpraca z operatorami i firmami telekomunikacyjnymi oraz jednostkami administracji pafistwowe;j;
wspotpraca z Wydziatem Analityczno-Koordynacyjnym w zakresie przygotowania opracowan, analizy
ryzyka oraz sprawozdan dotyczacych zadan biura ujetych w Planie Dziatalnosci KGP, Planie Dziatalnosci
Komendanta Gtéwnego Policji, Planie Dzialalnosci Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
oraz Priorytetach i Zadaniach Priorytetowych Komendanta Gtéwnego Policji;

wspolpraca z Wydziatem Analityczno-Koordynacyjnym oraz z komoérkami organizacyjnymi biura,
Prokuratoria Generalna Skarbu Panstwa, innymi komérkami organizacyjnymi KGP i jednostkami
organizacyjnymi Policji, w zakresie roszczefi wynikajacych z realizacji zawartych przez biuro uméw,
po skierowaniu spraw do rozstrzygnigcia na drodze sadowe;j;

udzial w opracowywaniu planéw strategicznych w zakresie informatyzacji Policji.

§ 6. 1.Do zadan Wydziatu Zarzadzania Projektami nalezy w szczegdInoscei:

realizowanie zadan z zakresu zarzadzania projektami teleinformatycznymi, rozliczen finansowych
i standaryzacji projektow;

przygotowywanie i koordynowanie opracowania projektéw uméw cywilnoprawnych powyzej wartosci
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progowej okreslonej w przepisach ustawy;

prowadzenie, koordynowanie i nadzér nad projektami teleinformatycznymi realizowanymi w KGP;

opracowywanie zasad prowadzenia projektéw informatycznych w sposéb zapewniajacy osiggnigcie

zamierzonych celéw przedsigwzigé w terminie, przy okreslonych kosztach i wymaganej jakosci;

zarzadzanie projektem, zarzadzanie dostarczaniem produktéw projektu oraz raportowanie stanu

prowadzonego projektu;

koordynowanie odbioru produktéw teleinformatycznych w Jjednostkach organizacyjnych Policji w ramach

umow zawieranych centralnie lub wspdlnie;

przestrzeganie dyscypliny w zakresie wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje

prowadzonych projektéw teleinformatycznych;

zarzgdzanie ryzykiem w projekcie teleinformatycznym, w tym opracowywanie analizy ryzyka,

proponowanie oraz podejmowanie dzialan zaradczych zmierzajacych do wyeliminowania ewentualnych

zagrozen moggcych mie¢ wptyw na realizacje projektu zgodnie z zalozonymi celami;

opracowywanie wnioskéw o udzielenie zaméwienia publicznego przy udziale komérek organizacyjnych

biura oraz wspdipracy komorek organizacyjnych KGP i CPKP BOA;

uczestniczenie w przygotowywaniu projektéw dokumentacji przetargowej w zakresie wiasciwosci biura;

wspdipraca z Biurem Kadr, Szkolenia i Obshugi Prawnej KGP oraz Biurem Finanséw KGP,

W opracowywaniu projektéw uméw w sprawie udzielania zaméwien publicznych;

realizowanie uméw w ramach prowadzonych projektow, w tym nadzorowanie odbioru dostarczanych

ustug do czasu ich przejecia przez whasciwg komérke organizacyjng biura;

wsparcie kierownikéw projektéw w podejmowanych przez nich dziataniach;

realizowanie zadan, we wspélpracy z komérkami organizacyjnymi biura oraz innymi komérkami

organizacyjnymi KGP i jednostkami organizacyjnymi Policji, w zakresie roszczen wynikajacych

z realizacji zawartych przez biuro uméw, przed skierowaniem spraw do rozstrzygnigcia na drodze

sadowej;

prowadzenie wykazu projektow teleinformatycznych, w tym zbieranie informacji i tworzenie okresowych

raportow o stanie projektow;

prowadzenie wykazu opiniowanych w biurze Kart Projektéw oraz Studidw Wykonalnosci dotyczacych

realizowanych w Policji przedsigwzigé teleinformatycznych;

koordynowanie i nadzér nad procedurg opiniowania Kart Projektéw oraz Studium Wykonalnosci

przekazywanych przez jednostki organizacyjne Policji, komérki organizacyjne KGP oraz poszczegolne

komorki organizacyjne biura;

koordynacja dziatan zwiazanych z dokonywaniem korekt w Planie zaméwieh publicznych KGP w zakresie

wiasciwosci merytorycznej biura;

prowadzenie wykazu projektéw badawczych z zakresu teleinformatyki policyjnej, w ktdrych biorg udziat

przedstawiciele biura;

opracowywanie propozycji zmian dokumentéw zawierajacych przepisy regulujace organizacje, realizacje

przedsigwzie¢ teleinformatycznych;

przygotowywanie i prezentacja informacji o stanie realizacji projektow realizowanych w biurze

przy wykorzystaniu multimedialnych programéw komputerowych;

prowadzenie rejestrow wynikajacych z dokumentéw zarzadczych w sprawie realizacji projektéw

teleinformatycznych i telekomunikacyjnych w Policji;

opracowywanie szablonéw dokumentacji projektowej oraz okreslanie procedur obiegu i dostepu

do dokumentéw projektowych;

udzial w opracowaniu decyzji, zarzadzen, wytycznych oraz instrukcji i standardow rozwigzan

organizacyjnych w zakresie teleinformatyki;

biezgca obstuga administracyjna wydziatu w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji pomocniczej uzytkowanego sprzetu i wyposazenia znajdujacego si¢ na stanie
wydziatu,
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b) prowadzenia list obecnosci, w tym ewidencji obecnosci w pracy, urlopéw i zwolnien lekarskich
policjantéw i pracownikéw wydziahu.

2. Do zadan Sekcji Rozliczen Finansowych nalezy w szczegolnosci:

przygotowywanie planu finansowo-rzeczowego biura na podstawie potrzeb zglaszanych przez komérki

organizacyjne biura oraz wnioskéw o ich korekty w ramach przyznanego dla biura limitu finansowego;

analizowanie wydatkow budzetowych i wydatkéw z innych zrdédet finansowych, przydzielonych

na potrzeby biura, oraz biezace kontrolowanie wykorzystania limitu finansowego biura;

przygotowywanie informacji dla Biura Finansow KGP, w zakresie zapotrzebowania na $rodki finansowe,

wynikajacej z biezacej realizacji zadan w ramach limitu finansowego biura, w celu pozyskania zasilania

finansowego na pokrycie zaciagnietych zobowigzan przez biuro;

rozliczanie wydatkéw ponoszonych przez oficeréw facznikowych Policji na zakupy i ustugi pozostajace

w dyspozycji biura;

sporzadzanie sprawozdan finansowych dotyczacych realizowanych przedsigwzigé w ramach przyznanego

dla biura limitu finansowego;

koordynowanie obiegu dokumentow ksieggowych w biurze w zakresie rozliczen finansowych;

prowadzenie wykazdw faktur i not ksiggowych;

przygotowanie not ksiggowych w zakresie:

a) kar umownych na podstawie informacji otrzymanych z wiasciwych komorek organizacyjnych biura
o liczbie dni lub godzin opdznienia w realizacji umowy lub zobowiazani gwarancyjnych,

b) naleznosci wynikajacych z porozumien i umdéw cywilnoprawnych na podstawie informacji
otrzymanych z wlasciwych komorek organizacyjnych biura;

koordynowanie w biurze dziatan zwigzanych z wyjasnianiem okolicznosci i zasadnosci wystawienia noty

ksiegowej i wspdlpraca w tym zakresie z Biurem Finanséw KGP;

prowadzenie czynnosci w zakresie wstegpnej kontroli formalno-rachunkowej, w tym weryfikacji

dokumentow ksiggowych w zakresie ich poprawnosci i zgodnosci z planem finansowo-rzeczowym,;

prowadzenie wykazu dostaw, ustug i robét budowlanych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro;

weryfikowanie przygotowanych przez kierownikéw projektdw wnioskéw o rozpoczecie postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego i projektoéw uméw w zakresie ich zgodnosci z przepisami

dotyczacymi rozliczen finansowych;

koordynowanie przygotowania planu biura w uktadzie zadaniowym i wnioskéw o jego korekte w ramach

przyznanego limitu finansowego biura;

prowadzenie i aktualizowanie wydatkow w ukladzie zadaniowym w ramach przyznanego limitu

finansowego na dany rok budzetowy oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w tym zakresie;

koordynowanie realizacji zadan w zakresie definiowania miernikéw oraz kluczy podzialéw na szczeblu

klasyfikacji zadaniowej;

koordynowanie prac w zakresie opracowania wnioskow o zapewnienie finansowania lub dofinansowania

oraz wnioskow o uruchomienie srodkow rezerw celowych budzetu panstwa na realizacje projektow/zadan

realizowanych w ramach przyznanego limitu finansowego biura;

analiza wykorzystania $rodké6w pochodzacych z rezerw celowych budzetu panstwa przyznanych

na realizacje projektow i zadan realizowanych w ramach przyznanego limitu finansowego biura oraz

przygotowanie okresowych informacji na potrzeby biura oraz sprawozdawczosci;,

koordynowanie przygotowania informacji w zakresie zapotrzebowania na $rodki finansowe zgtaszane

przez jednostki organizacyjne Policji;

koordynowanie w biurze dziatan zwigzanych z opracowaniem i aktualizacja szczegétowych kart obiegu

dowodow ksiegowych;

koordynowanie dzialan zwigzanych ze zwrotem zabezpieczen nalezytego wykonania umowy w zakresie

wiasciwosci merytorycznej biura;

prowadzenie wykazu uméw zawieranych przez kierownictwo biura.
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§ 7. Do zadan Wydziatu Ochrony Systeméw Informatycznych nalezy w szczegolnosci:

opracowywanie, uzgadnianie, wdrazanie oraz modyfikowanie polityk ochrony danych centralnych
systemow teleinformatycznych organizowanych, wdrazanych i eksploatowanych w biurze, we wspblpracy
z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi KGP;

administrowanie systemami informatycznymi Policji, okreslonymi w rejestrze systemoéw i ustug
teleinformatycznych administrowanych oraz utrzymywanych przez biuro, zgodnie z wilasciwoscig
wydzialu;

administrowanie centralnymi systemami autoryzacji i uwierzytelnienia oraz wystawianie certyfikatow
dla uprawnionych uzytkownikéw policyjnych i pozapolicyjnych systeméw teleinformatycznych;
administrowanie systemami ochrony kryptograficznej stosowanymi do ochrony informacji niejawnych
przesytanych w niejawnych systemach teleinformatycznych, eksploatowanych przez biuro;
administrowanie systemami do przesytania informacji niejawnych w zakresie lacznosci szyfrofaksowej;
administrowanie i utrzymywanie dedykowanej infrastruktury dostepowej Policji na potrzeby wspolpracy
z Systemem Informacyjnym Schengen i Wizowym Systemem Informacyjnym, we wspolpracy
z administratorami Og6lnopolskiej Sieci Teleinformatycznej na potrzeby obstugi numeru alarmowego
112, zwanej dalej ,,0ST112”, zgodnie z wlasciwoscia wydziah;

administrowanie urzgdzeniami sieciowymi LAN oraz systemami ochrony sieci zlokalizowanymi
w podstawowym i zapasowym osrodku przetwarzania danych biura;

wykonywanie zadan z zakresu oprogramowania urzadzen infrastruktury sieci LAN oérodkéw
przetwarzania danych KGP;

administrowanie stanowiskami Ochrony Danych Niejawnych (ODN) biura;

realizacja zadan programistycznych w obszarze administrowanych i nadzorowanych systeméw autoryzacji
i uwierzytelniania;

wykonywanie zadan Centralnego Organu Technicznego Krajowego Systemu Informatycznego w zakresie
administracji elementami sieci LAN oraz wydawania certyfikatéw bezpieczefistwa.

§ 8. 1. Do zadan Wydziatu Cyberbezpieczeristwa nalezy w szczeg6lnosci:

koordynowanie rozwigzywania biezacych probleméw wynikaj gcych z eksploatacji Centralnych Systeméw
Internetowych Policji;

biezaca wspélpraca z zespotami serwisowymi podmiotéw zewnetrznych w zakresie wykorzystywanej
infrastruktury;

identyfikowanie i analizowanie potrzeb w zakresie zapewnienia nalezytego funkcjonowania oraz
zapewnienia wysokiego poziomu bezpieczefistwa Centralnych Systemow Informatycznych Policji;
ewidencjonowanie oraz przechowywanie obowiazujacych i wykonywanych umoéw, a takze innych
bazowych dokumentéw wynikajacych z realizacji kontraktéw, w zakresie utrzymywanych przez wydziat
systemow informatycznych;

udziat w pracach zespotéw i grup eksperckich, w zwiazku z realizowanymi w sieciach teleinformatycznych
Policji projektami informatycznymi pod katem oceny merytorycznej zakresu cyberbezpieczenstwa, oraz
reprezentowanie Policji w kontaktach z organizacjami poza resortowymi w zakresie reagowania na
incydenty w systemach i sieciach teleinformatycznych;

generowanie i przekazywanie rekomendacji, dotyczacych dziatan podnoszacych  poziom
cyberbezpieczenstwa Policji;

inicjowanie i wspieranie dzialaft komérek organizacyjnych KGP oraz Jjednostek organizacyjnych Policji
w obszarze osiggania zdolnosci do zapewnienia bezpieczefistwa cyberprzestrzeni Policji;

prowadzenie dzialai w obszarze infrastruktury teleinformatycznej Policji w zakresie analizy
i przygotowywania zalecei zapobiegajacych mozliwosci wystapienia incydentéw;

wspblpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie kreowania spdjnego, jednolitego
i efektywnego systemu zarzadzania bezpieczefistwem cyberprzestrzeni Policji;
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wnioskowanie do wilasciwej komorki organizacyjnej Policji w sprawie czasowego wylgczania lub
zaniechania przetwarzania informacji w systemie lub sieci teleinformatycznej Policji, w ktorej stwierdzono
wystapienie incydentu komputerowego;

projektowanie, testowanie, wdrazanie oraz opiniowanie nowych rozwigzaf technicznych dla utrzymania
wysokiego poziomu bezpieczenistwa komunikacji elektronicznej Policji;

administrowanie krajowym weztem dostepu do sieci 1-24/7 INTERPOL;

wspieranie Zespolu POL-CERT w realizowaniu zadan wynikajacych z decyzji nr 80 Komendanta
Gtéwnego Policji z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie powotania Zespotu Reagowania na Incydenty
Komputerowe POL-CERT;

opracowanie i wdrozenie Policyjnych Standardow Cyberbezpieczenstwa w CSI oraz promowanie dobrych
praktyk i zalecen;

prowadzenie testow i audytow cyberbezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych Policji;
aktywna wspdlpraca migdzynarodowa z zakresu cyberbezpieczefistwa na poziomie technicznym
z podmiotami sektora rzgdowego paristw Unii Europejskiej oraz NATO;

wspolpraca z podmiotami pozapolicyjnymi w zakresie upowszechniania wiedzy nt. cyberbezpieczefistwa.

2. Do zadan Sekcji Centralnych Systeméw Internetowych nalezy w szczegdlnosci:

administrowanie Centralnymi Systemami Internetowymi i ustugami informatycznymi $wiadczonymi
w ramach Centralnego Wezta Internetowego KGP;

monitorowanie wydajnosci, obcigzenia i przepustowosci infrastruktury informatycznej oraz
podejmowanie dziatai modernizacyjnych w zakresie infrastruktury teleinformatycznej w celu
optymalnego wykorzystania posiadanych zasobow teleinformatycznych;

przeprowadzanie analiz funkcjonujacych ustug pod katem ich optymalizacji i lepszego dostosowania do
potrzeb odbiorcy;

zglaszanie potrzeb i propozycji w zakresie optymalizacji proceséw przetwarzania danych w systemach
informatycznych utrzymywanych przez wydzial;

dokonywanie niezbednych modyfikacji procedur administracyjnych oraz procedur dotyczacych
bezpieczenstwa informacji w celu zapewnienia zgodnego z zalozeniami i sprawnego dziatania systemow
informatycznych pozostajacych we wiasciwosci wydziatu;

powiadamianie interesariuszy o awariach oraz wszelkich zaobserwowanych nieprawidlowosciach
w funkcjonowaniu systeméw informatycznych;

wspdlpraca z zespolami serwisowymi podmiotéw zewnetrznych w celu jak najszybszego usuniecia
zgloszonych nieprawidlowosci i awarii;

wymiana informacji w ramach punktéw kontaktowych Zespotu POL-CERT do spraw atakéw na systemy
teleinformatyczne;

biezgca wspdlpraca i wymiana informacji z komoérkami organizacyjnymi Policji wlasciwymi do spraw
zwalczania cyberprzestepczosci;

biezacy, calodobowy monitoring i obstuga systemow bezpieczenstwa Centralnego Wezta Internetowego
KGP;

wspieranie od strony administracyjnej uzytkownikow w zakresie dostgpu do ustug realizowanych przez
sekcje;

techniczne zarzadzanie od strony administracyjnej uprawnieniami uzytkownikéw Centralnego Wezta
Internetowego KGP w zakresie dostgpu mobilnego i niestandardowych ushug;

nadawanie i weryfikowanie uprawnien uzytkownikéw w ramach ustug $wiadczonych przez Centralne
Systemy Internetowe Policji oraz Centralny Wezet Internetowy KGP;

rozwigzywanie biezacych probleméw wynikajacych z eksploatacji Centralnego Wezla Internetowego
KGP.

§ 9. W Wydziale Utrzymania Systemow Informatycznych Policyjnych i Krajowych do zadan:
Sekcji Administratoréw nalezy w szczegdinoscei:



2)

3)

a) administrowanie centralnymi systemami informatycznymi eksploatowanymi w Policji w celu
zapewnienia ich dostepnosci, dyspozycyjnosci i sprawnosci technicznej, w tym: serwerami, systemami
operacyjnymi, bazami danych i aplikacjami,

b) administrowanie centralnymi systemami dostgpowymi, za pomocy ktorych realizowany Jest dostep
centralnych systeméw informatycznych Policji do krajowych system6w informatycznych, w tym:
serwerami, systemami operacyjnymi, bazami danych i aplikacjami,

¢) administrowanie centralnymi systemami informatycznymi Policji okreslonymi w rejestrze systemow
iustug teleinformatycznych, administrowanych oraz utrzymywanych przez biuro, zgodnie
z wlasciwoscig wydziahu,

d) identyfikowanie i analizowanie potrzeb technicznych, okreslanie zalozen i zadan inwestycyjnych
w zakresie zapewnienia nalezytego funkcjonowania centralnych systeméw informatycznych Policji,
zgodnie z wlaciwoscig wydziatu,

e) udzial w pracach testowych, wdrozeniowych i przyjeciu do eksploatacji nowych centralnych systeméw
informatycznych Policji;

Sekgji do spraw Obstugi Catodobowej nalezy w szczegdlnosei:

a) biezgce, calodobowe monitorowanie i obstuga technologiczna centralnych systeméw informatycznych
eksploatowanych w Policji,

b) inicjowanie i uruchamianie automatycznych oraz manualnych procedur reaktywnych i naprawczych
w sytuacjach awaryjnych w celu zapewnienia nieprzerwanego dziatania policyjnych systemow
informatycznych Policji,

c) wspieranie uzytkownikéw w zakresie dostepu do centralnych systeméw informatycznych Policji,

d) techniczne zarzadzanie wybranymi uprawnieniami uzytkownikéw centralnych systeméw
informatycznych Policji,

e) koordynowanie i rozwigzywanie biezacych probleméw wynikajacych z eksploatacji centralnych
systeméw informatycznych Policji, w tym:

— reagowanie na zgloszenia uzytkownikéw koncowych w zakresie dzialania systemow
informatycznych,

— obstuga dedykowanych platform zgtoszeniowych,

— monitorowanie  utrzymywanych  systeméw informatycznych w  zakresie wykrywania
i diagnozowania probleméw, btedéw i nieprawidlowosci w dziataniu systemow oraz bledow
majacych wptyw na jako$¢ gromadzonych danych,

— reagowanie na awarie systeméw informatycznych: uruchamianie stosownych procedur,
powiadamianie administratoréw, podmiotéw zewngtrznych, firm zewnetrznych oraz kierownictwa
wydziatu i biura o awariach systeméw informatycznych,

f) biezaca wspdipraca z zespolami serwisowymi podmiotéw zewngtrznych,

g) monitorowanie poprawnosci dziatania sprzetu znajdujacego si¢ w serwerowni ,,Wisniowa” oraz
powiadamianie odpowiednich administratoréw o wszystkich wykrytych nieprawidtowosciach,

h) monitorowanie i odnotowywanie wszystkich wejsé i wyj$¢ z serwerowni ,,Wisniowa”,

1) monitorowanie prawidtowego funkcjonowania zasilania energetycznego oraz ukfadu klimatyzacyjnego
serwerowni ,, Wisniowa”,

J) planowanie i biezaca konserwacja urzadzen pozostajacych we wiasciwosci wydziatu,

k) nadzorowanie ilosciowo-asortymentowe sprzetu serwerowego, znajdujacego sie w serwerowi
»Wisniowa”, bedacego na stanie ewidencyjnym wydziatu,

1) monitorowanie lub prowadzenie prac elektroinstalacyjnych w obrebie serwerowni ,, Wisniowa” zgodnie
z whasciwoscig wydziatu,

m) prowadzenie dokumentacji technicznej, w tym ewidencji awarii, protokotéw z przegladéw urzadzen
1 instalacji system6éw oraz ksiazek eksploatacji urzadzen i systeméw, pozostajacej we wlasciwosci
wydziatu;

Sekcji do spraw Eksploatacji nalezy w szczegblnosci:
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a) koordynowanie rozwigzywania biezacych probleméw wynikajacych z eksploatacji centralnych
systemow informatycznych Policji a w szczegdlnosei Systemu Wspomagania Dowodzenia oraz
Krajowego Systemu Informacyjnego Policji,

b) biezacy nadzdr i wspolpraca z zespotami serwisowymi podmiotéw zewnetrznych,

¢) udzial w przedsigwzigciach organizacyjnych i planistycznych, zwigzanych z eksploatacjg i rozwojem
centralnych systeméw informatycznych Policji a w szczegdlnosci Systemu Wspomagania Dowodzenia
oraz Krajowego Systemu Informacyjnego Policji,

d) identyfikowanie i analizowanie potrzeb oraz zadan inwestycyjnych w zakresie zapewnienia nalezytego
funkcjonowania centralnych systeméw informatycznych Policji,

e) ewidencjonowanie oraz przechowywanie obowigzujacych i wykonywanych uméw, a takze innych
bazowych dokumentéw wynikajacych z realizacji kontraktéw, w zakresie utrzymywanych
przez wydziat system6w informatycznych,

f) udzial w pracach komitetoéw sterujacych oraz zespotéw i grup eksperckich, w zwigzku z realizowanymi
przez wydziat przedsigwzigciami informatycznymi,

g) gromadzenie i przetwarzanie danych na potrzeby zarzadzania ryzykiem zgodnie z wlasciwoscia
wydziahu.

§ 10. W Wydziale Utrzymania Systemow Informatycznych Migdzynarodowych do zadan:

Sekcji Administratoréw nalezy w szezegdlnosci:

a) administrowanie migdzynarodowymi systemami i ustugami informatycznymi okreslonymi w rejestrze
systemow i ushug teleinformatycznych administrowanych oraz utrzymywanych przez biuro, zgodnie
z whasciwoscia wydziatu,

b) administrowanie centralnymi komponentami Systemu Wymiany Informacji z Europolem
eksploatowanymi w Policji w celu zapewnienia ich dostgpnosci i sprawnosci technicznej, w tym
sprzgtem serwerowym, systemami operacyjnymi, bazami danych i aplikacjami,

¢) administrowanie systemami informatycznymi Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji,
zwanego dalej ,,CLKP”, okreSlonymi w rejestrze systemow i ushig teleinformatycznych
administrowanych oraz utrzymywanych przez biuro,

d) monitorowanie wydajnosci, obcigzenia i przepustowosci infrastruktury informatycznej oraz
podejmowanie dzialan modernizacyjnych w zakresie infrastruktury teleinformatycznej w celu
optymalnego wykorzystania posiadanych zasobow teleinformatycznych,

e) przeprowadzanie analiz funkcjonujacych ustug pod katem ich optymalizacji i lepszego dostosowania
do potrzeb odbiorcy,

f) zgtaszanie potrzeb w zakresie rozwoju utrzymywanych systeméw informatycznych w celu realizacji
zobowigzan miedzynarodowych,

g) zglaszanie potrzeb i propozycji w zakresie optymalizacji proceséw przetwarzania danych w systemach
informatycznych utrzymywanych przez wydziat,

h) dokonywanie niezbednych modyfikacji procedur administracyjnych w celu zapewnienia zgodnego
z zatozeniami i sprawnego dzialania systemow informatycznych pozostajagcych we wiasciwosci
wydziatu,

i) przestrzeganie harmonograméw okreslonych przez organy Unii Europejskiej oraz planowanie sposobu
ich realizacji i wdrozenia w celu zapewnienia zgodnego z planami wdrazania, modyfikacji i testowania
systeméw informatycznych;

Sekeji Obstugi Calodobowej nalezy w szczegdlnoscei:

a) catlodobowe monitorowanie funkcjonowania systeméw informatycznych utrzymywanych przez
wydziat w celu weryfikacji poprawnosci i efektywnosci korzystania z zasobow tych systeméw przez
uprawnionych uzytkownikow,

b) powiadamianie interesariuszy o awariach oraz wszelkich zaobserwowanych nieprawidlowosciach
w funkcjonowaniu systemdéw informatycznych,

f
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¢) inicjowanie i uruchamianie stosownych procedur reaktywnych oraz naprawczych w sytuacjach
awaryjnych oraz powiadamianie administratoréw i kadry kierowniczej o zaistniatych incydentach,

d) wspétpraca ze stuzbami dyzurnymi CS.SIS, CS.VIS, EURODAC, innych komérek organizacyjnych
KGP oraz stuzbami dyzurnymi organéw administracji paistwowej w celu zapewnienia sprawnej
komunikacji w zakresie reakcji na powstate nieprawidtowosci w funkcjonowaniu utrzymywanych
systemoéw informatycznych,

e) wspolpraca z zespotami serwisowymi podmiotéw zewnetrznych w celu Jjak najszybszego usuniecia
zgloszonych nieprawidtowosci,

f) obstuga dedykowanych narzedzi do komunikacji z systemem centralnym CS.SIS, CS.VIS oraz
EURODAC (SPOC, OPM, ServiceManager) w trybie 24/7 w ramach krajowego punktu kontaktowego
NS.VIS, NS.SIS i NS.EURODAC,

g) wymiana informacji w ramach punktu kontaktowego do spraw atakéw na systemy teleinformatyczne,
zgodnie z dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/40/UE z dnia 12 sierpnia 2013 r.
dotyczacg atakéw na systemy informatyczne i zastepujaca decyzje ramowa Rady 2005/222/WSiSW
(Dz. Urz. UE L 218 z 14.08.2013, str. 8.),

h) biezaca wspbipraca i wymiana informacji z komérkami organizacyjnymi Policji wlasciwymi do spraw
zwalczania cyberprzestepczoscei,

i) inicjowanie i uruchamianie procedur reagowania na incydenty komputerowe,

Jj) monitorowanie stanu bezpieczenstwa jawnych systeméw i sieci teleinformatycznych Policji,

k) udzielanie pomocy administratorom w trakcie obstugi incydentu,

1) biezacy, catodobowy monitoring i obstiga systemow bezpieczenistwa Centralnego Wezla
Internetowego KGP,

m) wspieranie uzytkownikéw w zakresie dostepu do ushug realizowanych przez Centralny Wezet
Internetowy KGP,

n) techniczne zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw Centralnego Wezta Internetowego KGP
w zakresie dostgpu mobilnego i niestandardowych ustug,

0) rozwiazywanie biezacych probleméw wynikajacych z eksploatacji Centralnego Wezta Internetowego
KGP,

p) monitorowanie prawidlowego funkcjonowania zasilania energetycznego oraz uktadu klimatyzacyjnego
serwerowni Centrum Przetwarzania Danych »Bielany”,

q) monitorowanie urzadzen znajdujagcych sie w serwerowni Centrum Przetwarzania Danych ,,Bielany”
i powiadamianie odpowiednich stuzb o incydentach;

Zespotu do spraw Zarzadzania Uslugami nalezy w szczegblnosci:

a) opracowywanie i udziat w opracowywaniu analiz, koncepcji i rozwiazan dotyczacych budowy, rozwoju
1 modernizacji Krajowego Systemu Informatycznego,

b) przeprowadzanie analiz istniejacych ustug pod katem ich optymalizacji i lepszego dostosowania
do potrzeb odbiorcy,

¢) przestrzeganie harmonograméw narzuconych przez organy Unii Europejskiej oraz planowanie sposobu
ich realizacji i wdrozenia w celu zapewnienia zgodnego z planami wdrazania, modyfikacji i testowania
systemow informatycznych.

§ 11. 1. Do zadan Wydzialu Utrzymania Systeméw Telekomunikacyjnych nalezy w szczegdlnosci:
udzial w opracowywaniu analiz dotyczacych budowy, rozwoju oraz modernizacji administrowanych,
utrzymywanych i eksploatowanych w wydziale systemoéw i sieci telekomunikacyjnych;

inicjowanie zmian w zakresie przepiséw dotyczacych norm naleznosci w kontekscie nowych rozwiazan
oraz aspektéw formalno-prawnych;

sporzadzanie uméw i porozumieni z uzytkownikami telefonéw tacznosci policyjnej nieznajdujacymi sie
w strukturze organizacyjnej KGP;

sporzadzanie rozliczen dotyczacych obcigzen finansowych pozapolicyjnych uzytkownikoéw stacji
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telefonicznych przylaczonych do centrali abonenckiej KGP oraz stacji operatoréw publicznych;

wspolpraca z ministerstwem wlasciwym w zakresie spraw wewngtrznych i administracji, jednostkami

administracji pafistwowej, przedsigbiorcami telekomunikacyjnymi oraz innymi stuzbami, instytucjami

i producentami sprzetu w zakresie:

a) biezacej eksploatacji, utrzymania i modernizacji systeméw administrowanych iutrzymywanych
w wydziale,

b) biezacej eksploatacji, utrzymania i modernizacji sieci kablowych,

c¢) biezacej eksploatacji, utrzymania i modernizacji sieci facznosci oraz systemow telekomunikacyjnych.

2. Do zadan Sekeji Technik Multimedialnych nalezy w szczegblnosei:

administrowanie systemem wideokonferencyjnym Sieci Lacznosci Rzadowej — Jawnej w zakresie zadan

organizatora Sieci Lacznosci Rzadowej, zwanej dalej ,,SLR”;

administrowanie policyjnym systemem wideokonferencyjnym, oraz systemem monitoringu wizyjnego

i ich eksploatacja;

administrowanie, utrzymywanie i eksploatowanie urzadzen aktywnych sieci LAN w obiektach KGP;

obstuga uzytkownikdw koncowych w zakresie zapewnienia dostepu do sieci LAN w obiektach KGP,

atakze dla Biura Spraw Wewnetrznych Policji, zwanego dalej ,,BSWP”, Centralnego Biura Sledczego

Policji, zwanego dalej ,,CBSP”, CPKP BOA i CLKP;

usuwanie awarii w eksploatowanej infrastrukturze aktywnej i pasywnej sieci LAN w obiektach KGP,

a takze dla BSWP, CBSP, CPKP BOA i CLKP;

rozbudowa i modernizacja infrastruktury aktywnej sieci LAN w obiektach KGP, a takze BSWP, CBSP,

CPKP BOA i CLKP;

udzial w rozbudowie i modernizacji infrastruktury pasywnej sieci LAN w obiektach KGP, a takze BSWP,

CBSP, CPKP BOA i CLKP, realizowanej przez BLP KGP;

utrzymywanie stalej gotowosci do rozwijania doraznych s$rodkéw systeméw wideokonferencyjnych

dla obstugi sytuacji specjalnych oraz w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

prowadzenie zestawien statystyczno-ruchowych w zakresie pracy systeméw administrowanych

i utrzymywanych w sekcji;

prowadzenie dokumentacji technicznej systemow i sieci administrowanych i utrzymywanych w sekcji;

udzial w pracach testowych i wdrozeniowych oraz przyjmowanie do eksploatacji wdrazanych systeméw;

udzial w opiniowaniu zalozenn funkcjonalno-technicznych oraz dokumentacji technicznej na budowe

i modernizacje systemow administrowanych i utrzymywanych w sekeji;

analizowanie i rozwigzywanie probleméw technicznych zwigzanych z uruchamianiem nowych ustug oraz

podiaczaniem uzytkownikow;

nadzor nad realizacja umow serwisowych pozostajacych we wiasciwosci sekcji oraz biezgaca wspétpraca

z zespotami serwisowymi podmiotéw zewnetrznych.

3. Do zadan Sekc;ji Sieci Kablowych, nalezy w szczegdlnosci:

utrzymywanie w sprawnosci technicznej i funkcjonalnej kablowej infrastruktury telekomunikacyjnej oraz
usuwanie wystepujacych awarii;

administrowanie systemem zabezpieczenia infrastruktury telekomunikacyjnej SMES-plus oraz
utrzymywanie go w sprawnosci technicznej i funkcjonalnej;

rozbudowa i modernizacja sieci kablowych;

prowadzenie paszportyzacji sieci kablowej oraz gospodarki materiatowo-technicznej sekcji w Systemie
Wspomagania Obstugi Policji;

zestawianie i utrzymywanie w sprawnosci technicznej taczy na kablowych liniach $wiattowodowych
i miedzianych na potrzeby obstugiwanych sieci facznosci i systeméw teleinformatycznych;

obslugiwanie, konserwowanie oraz usuwanie usterek specjalistycznego sprzgtu uzytkowanego w sekcji;
analizowanie i rozwigzywanie probleméw technicznych zwigzanych z uruchamianiem nowych ustug oraz
podiaczaniem uzytkownikow;

udzial w opiniowaniu oraz tworzenie zatozen funkcjonalno-technicznych i dokumentacji techniczng;
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na budowe i modernizacjg sieci kablowych;

wspolpraca z inwestorami oraz projektantami inwestycji kolidujacych z siecig telekomunikacyjng biura;
wspotdziatanie z innymi operatorami kablowych sieci telekomunikacyjnych;

prowadzenie dokumentacji technicznej systemow i sieci administrowanych w sekc;j;

udziat w odbiorach technicznych zadan inwestycyjnych.

4. Do zadan Sekcji Telekomunikacji nalezy w szczegélnosci:

administrowanie, utrzymywanie i eksploatowanie SLR;

administrowanie, utrzymywanie i eksploatowanie resortowej cyfrowe;j sieci telekomunikacyjnej ISDN;
prowadzenie dokumentacji technicznej systeméw i sieci administrowanych w sekeji;

prowadzenie zestawien statystyczno-ruchowych w zakresie pracy sieci tgcznosci oraz systemow
telekomunikacyjnych;

analizowanie statystyk ruchowych w eksploatowanych sieciach telekomunikacyjnych;

usuwanie awarii w eksploatowanych sieciach i systemach telekomunikacyjnych;

nadzér nad funkcjonowaniem i zmianami w planie numeracji krajowej dla sieci telefonicznej resortu spraw
wewnetrznych;

realizowanie przedsiewzigé zwigzanych z Infrastruktura Krytyczng (IK);

analizowanie i rozwigzywanie probleméw technicznych zwigzanych z uruchamianiem nowych ustug
i podigczaniem uzytkownikéw;

administrowanie systemami rejestracji tresci korespondencji oraz systemami taryfikacyjnymi SER i sieci
tacznosci resortowej oraz ich utrzymywanie;

udzial w opiniowaniu oraz tworzenie zalozen funkcjonalno-technicznych i dokumentacji technicznej na
budowe i modernizacje sieci administrowanych i utrzymywanych w sekcji;

prowadzenie ewidencji pomocniczej oraz gospodarki materialowo-technicznej sekcji w Systemie
Wspomagania Obstugi Policji;

udzial w pracach testowych, wdrozeniowych i przyjeciu do eksploatacji wdrazanych systemow
telekomunikacyjnych;

nadzor nad realizacjg uméw serwisowych pozostajacych we wiasciwosci sekeji oraz biezaca wspdlpraca
z zespotami serwisowymi podmiotéw zewnetrznych;

przechowywanie, udostepnianie oraz archiwizowanie dokumentacji wytworzonej w wydziale;
sporzadzanie rozliczen dotyczacych obcigzen finansowych pozapolicyjnych uzytkownikéw telefonow
policyjnych.

5. Do zadan Zespotu do spraw Geomatyki nalezy w szczegélnosci:

wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji oraz instytucjami pozapolicyjnymi w zakresie rozwoju
systemow zewngetrznych funkcjonujgcych jako element systemu powiadamiania ratunkowego, w tym
Uniwersalnego Modutu Mapowego i Centralnego Punktu Systemu Powiadamiania Ratunkowego,
zwanego dalej ,,CP SPR”, (zadanie z sekcji SWD);

opracowywanie oraz sporzadzanie wizualizacji analiz i statystyk zgodnych z potrzebami komoérek
organizacyjnych Policji;

monitorowanie funkcjonalnosci systeméw przetwarzajacych informacje przestrzenne w Policji zgodnie
z aktualnymi potrzebami jednostek organizacyjnych w celu osiggnigcia ich optymalnego i sprawnego
funkcjonowania oraz rozwoju;

analizowanie sposobu wykorzystywania przez inne podmioty wspdipracujace z Policja, systeméw
przetwarzajacych informacje przestrzenne, w celu okreélenia potrzeb i mozliwo$ci zapewnienia
wspolpracy;

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji oraz instytucjami pozapolicyjnymi w zakresie rOZWoju
systemow zewnetrznych funkcjonujacych jako element systemu powiadamiania ratunkowego, w tym
Uniwersalnego Modutlu Mapowego i CP SPR;

koordynowanie finansowanie projektéw oraz innych przedsigwzigé z zakresu systeméw informacji
przestrzennych, w celu pozyskania wsparcia finansowego na realizacje potrzeb inwestycyjnych,
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modernizacyjnych oraz zakup sprzetu dotyczacych przedmiotowego obszaru;

wspolpraca z wlasciwymi merytorycznie komorkami organizacyjnymi KGP i CPKP BOA w zakresie
prowadzonych postgpowan przetargowych oraz branie udziatu w pracach komisji, w celu zapewnienia
zachowania spdjnosci zatozen projektowych, czasu oraz kosztéw zadania.

§ 12. 1. Do zadan Wydzialu Radiokomunikacji nalezy w szczegolnosci:

koordynacja zadan zwigzanych z administrowaniem i rozwojem Ogodlnokrajowego Cyfrowego Systemu
Lacznosci Radiowej Policji, zwanego dalej ,,OCSLR-P”, pozostajgcych we wiasciwosci biura;

okreslanie zasad organizacji i uzytkowania OCSLR-P oraz systemow radiokomunikacyjnych Policji;
organizowanie fgczno$ci radiowej, zgodnie z potrzebami zgltaszanymi przez komoérki organizacyjne KGP,
CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP, majace siedzibg¢ na obszarze dziatania Komendanta Stolecznego
Policji;

wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji oraz innymi stuzbami i podmiotami pozapolicyjnymi
w zakresie systemdw radiokomunikacyjnych Policji;

wspolpraca z wilasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
w obszarze zagadnien dotyczacych gospodarowania czestotliwosciami radiowymi i organizacji sieci
radiowych;

wspolpraca z wykonawcami i wlascicielami obiektéw oraz stuzbami, jednostkami administracji
panstwowej, instytucjami, firmami teleinformatycznymi i producentami sprzetu oraz wyposazenia,
w zakresie biezacej eksploatacji i modernizacji istniejacych oraz budowy nowych systemow
radiokomunikacyjnych;

inicjowanie zmian w zakresie aktéw prawnych dotyczacych radiokomunikacji oraz otoczenia prawnego
OCSLR-P.

2. Do zadan Sekcji Organizacji Radiokomunikacji nalezy w szczegdlnosci:

identyfikowanie i analizowanie potrzeb oraz opracowywanie projektéw koncepcji rozwoju OCSLR-P oraz
innych systemow radiokomunikacyjnych;

przygotowywanie dokumentacji planistycznej w zakresie organizacji tacznosci radiowej oraz
interoperacyjnosci systemow;

opracowywanie standardéw technicznych w zakresie radiokomunikacji;

udzial w okreslaniu procedur, standardéw i rozwigzan organizacyjnych dotyczacych radiokomunikacji
w Policji;

przygotowywanie organizacyjne systemow radiokomunikacyjnych oraz opracowywanie dokumentacji
w zakresie organizacji tacznosci radiowej na potrzeby ogdlnokrajowych operacji policyjnych, dziatan
w sytuacjach kryzysowych oraz realizacji zadan z zakresu przygotowan obronnych Policji w uzgodnieniu
z komorka organizacyjng KGP wlasciwa w sprawach sztabowych;

organizowanie systemu telefonii satelitarnej na potrzeby stanowisk kierowania;

realizowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniami obronnymi Policji oraz udziat w realizacji
zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego w zakresie wlasciwosci biura, z wylgczeniem infrastruktury
krytycznej;

sporzadzanie i aktualizowanie dokumentacji alarmowej na potrzeby biura;

gospodarowanie zasobami czgstotliwosci radiowych przyznanych Policji;

realizacja zadan finansowych pozostajacych we wilasciwosci wydziatu, w tym kontrolowanie
pod wzgledem merytorycznym faktur wptywajacych do wydziatu;

realizacja zadan kadrowych pozostajacych we wlasciwosci wydziatu;

monitorowanie realizacji uméw zawartych z podmiotami zewngtrznymi;

prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na zakup sprzetu radiokomunikacyjnego
oraz ustug, przeznaczonych na potrzeby OCSLR-P oraz szkét i komend wojewoddzkich/Stotecznej Policji
ponizej wartosci progowej okreslonej w przepisach ustawy;
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koordynacja przygotowania zamoéwiett publicznych na zakup sprzetu radiokomunikacyjnego oraz ustug,
powyzej wartosci progowej okreslonej w przepisach ustawy;

organizowane testéw infrastruktury i urzadzen koficowych we wspélpracy z uzytkownikami OCSER-P
oraz podmiotami zewnetrznymi;

wsparcie administracyjne kierownictwa wydziatu.

3. Do zadan Sekcji Ustug Radiokomunikacyjnych nalezy w szczegélnosci:

nadzor i biezgce monitorowanie funkcjonowania OCSER-P oraz ustug w nim swiadczonych;

techniczne administrowanie zasobami i danymi, w tym o zarejestrowanych potaczeniach i korespondencji
radiowej;

nadzor, wykrywanie i analizowanie zagrozen oraz reagowanie na incydenty bezpieczenstwa w OCSLR-P;
realizacja dyzuréw na potrzeby OCSER-P;

utrzymywanie centrum zarzadzania OCSLR-P;

prowadzenie zestawien statystyczno-ruchowych w zakresie funkcjonowania OCSLR-P;

monitorowanie wskaznikdw jakosci i wydajnosci OCSLR-P;

realizacja procedur awaryjnych na potrzeby stuzb korzystajacych z OCSLR-P;

realizacja uzgodnionych zmian w konfiguracji dla potrzeb podmiotéw korzystajacych z OCSLR-P;
prowadzenie i aktualizowanie dokumentacji technicznej i bezpieczenistwa, dotyczacej OCSLR-P;

nadzor nad realizacja uméw serwisowych oraz ustug realizowanych przez podmioty zewnetrzne;
koordynacja testéw infrastruktury centralnej oraz udziat w przeprowadzaniu testow infrastruktury lokalne;j
oraz urzadzen koficowych;

udziat w okreslaniu procedur, standardéw i rozwiazan organizacyjnych w zakresie radiokomunikacji;
opracowywanie, wdrazanie i testowanie nowych ustug oraz rozbudowa funkcjonalnosci OCSER-P;
wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji oraz instytucjami pozapolicyjnymi w ramach
funkcjonowania centrum zarzgdzania OCSLR-P;

wspolpraca ze specjalistami z firm zewnetrznych, w ramach realizacji zawartych uméw w celu
zapewnienia zgodnego z zafozeniami funkcjonowania OCSLR-P;

udziat w  rozbudowie, modernizacji, optymalizacji OCSLR-P oraz innych  systemow
radiokomunikacyjnych;

nadawanie uprawnien administratorom lokalnym;

profilowanie uprawnient dostepu do poszczegdlnych zasobéw oraz dokonywanie podiaczen nowych
uzytkownikéw instytucjonalnych;

wykonywanie analiz i udzial w okreslaniu kierunkéw rozwoju utrzymania oraz modernizacji rozwigzan
funkcjonujacych w ramach OCSLR-P;

wspieranie administratoréw lokalnych w zakresie wdrazania nowych funkcjonalnosci oraz biezgcej
obstugi OCSLR-P;

udzial w przygotowaniu zaméwien publicznych na zakup sprzetu radiokomunikacyjnego oraz ustug.

4. Do zadaf Sekcji Eksploatacji Infrastruktury, nalezy w szczegblnosci:

wykonywanie zadan zwigzanych z instalacja i eksploatacja urzadzen infrastruktury radiowej dla potrzeb
komérek organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP, majacych siedzibe na obszarze
dziatania Komendanta Stofecznego Policji;

koordynacja techniczna testéw radiokomunikacyjnych urzadzef koficowych oraz udzial w testach
infrastruktury radiokomunikacyjnej;

dokonywanie przegladéw i pomiaréw elementéw infrastruktury radiokomunikacyjnej na rzecz komérek
organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP, majacych siedzibe na obszarze dzialania
Komendanta Stotecznego Policji;

nadzor nad przeprowadzaniem napraw infrastruktury radiokomunikacyjnej przez podmioty zewnetrzne;
przygotowywanie do eksploatacji, uruchamianie oraz utrzymywanie w ciaglej sprawnosci technicznej
urzadzen tgcznosci radiowej eksploatowanych w komérkach organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP
BOA i CLKP, majacych siedzibe na obszarze dziatania Komendanta Stotecznego Policji;



6) dokonywanie montazu i demontazu radiotelefonow w srodkach transportu i obiektach uzytkowanych przez
komérki organizacyjne KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP, majacych siedzibe na obszarze dzialania
Komendanta Stotecznego Policji;

7) naprawa radiotelefonéw i wyposazenia uszkodzonego w trakcie biezacej eksploatacji;

8) opracowywanie instrukcji w zakresie konfiguracji oraz instalacji i deinstalacji radiotelefonéw w sprzecie
transportowym i obiektach uzytkowanych przez komérki organizacyjne KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA
i CLKP, majace siedzibg na obszarze dziatania Komendanta Stofecznego Policji;

9) obstuga techniczna sprzetu tacznosci radiowej na potrzeby operacji policyjnych i dziatarn w sytuacjach
kryzysowych;

10) dokonywanie wyceny rzeczowych sktadnikéw majatku, pozostajacych w dyspozycji wydziatu, w zwiazku
z przeprowadzanymi inwentaryzacjami;

11) klasyfikowanie sprzgtu radiokomunikacyjnego pod katem sprzetu zbednego i zuzytego oraz jego
utylizowanie zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

12) nadzér nad obiegiem dokumentéw ksiggowych w zakresie ewidencji rzeczowych skladnikéw
majatkowych pozostajacych we whasciwosci wydziatu;

13) nadzor nad prawidlowa realizacja uméw na gwarancyjne i pogwarancyjne ustugi naprawcze sprzetu
facznosci radiowej, w tym zglaszanie i wydawanie sprzgtu do naprawy oraz przyjmowanie po naprawie;

14) opracowywanie rozdzielnikéw dotyczacych sprzetu i materiatéw radiokomunikacyjnych;

15) prowadzenie aktualnego wykazu sprzgtu radiokomunikacyjnego, bgdacego w rezerwie eksploatacyijnej
i dyspozycyjnej oraz pochodzacego ze zwrotéw, a takze wykazéw radiokomunikacyjnych materiatéw
eksploatacyjnych oraz wydawanie i przyjmowanie sprzgtu radiokomunikacyjnego zgodnie
z rozdzielnikami, zglaszanymi zapotrzebowaniami i dyspozycjami przetozonych;

16) prowadzenie gospodarki zbednymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego w zakresie sprzetu
radiokomunikacyjnego przy wspéipracy z komérkami organizacyjnymi KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA
i CLKP, majacymi siedzibe na obszarze dziatania Komendanta Stolecznego Policji;

17) prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na zakup sprzetu radiokomunikacyjnego
oraz ustug ponizej warto$ci progowej okreslonej w przepisach ustawy na potrzeby komérek KGP, CBSP,
BSWP, CPKP BOA i CLKP, majacych siedzibg na obszarze dziatania Komendanta Stotecznego Policji;

18) udzial w przygotowaniu zamowiefi publicznych na zakup sprzgtu radiokomunikacyjnego oraz ustug
powyzej wartosci progowej okreslonej w przepisach ustawy;

19) prowadzenie uzgodniefi ewidencji ilosciowo-wartosciowej rzeczowych skladnikéw majatku z ewidencja
ilosciowa prowadzong przez uzytkownikoéw w ramach Systemu Wspomagania Obstugi Policji;

20) przygotowywanie zestawien rdznic inwentaryzacyjnych na podstawie weryfikowanych spisow
inwentaryzacyjnych;

21) realizowanie zadan zwigzanych z obrotem rzeczowymi sktadnikami majatku w Systemie Wspomagania
Obstugi Policji w obszarze gospodarki magazynowej w zakresie wiasciwosci wydziatu,

22) rozliczanie uzytkownikéw sprzetu radiokomunikacyjnego w zakresie wlasciwosci wydziatu.

§ 13. |. Do zadafi Wydzialu Technicznego Wsparcia Systemu Powiadamiania Ratunkowego nalezy

w szczegblnosei:

1) realizacja zadan Operatora Ogolnopolskiej Sieci Teleinformatycznej OST112 na potrzeby obstugi
numeru alarmowego 112;

2) administrowanie systemami informatycznymi Policji okreslonymi w rejestrze systemow i ushug
teleinformatycznych, administrowanych oraz utrzymywanych przez biuro, zgodnie z wilasciwosciag
wydziatu;

3) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi KGP, jednostkami organizacyjnymi Policji i instytucjami
pozapolicyjnymi w zakresie wilasciwosci wydziatu, wspolpraca ze stuzbami dyzurnymi CS.SIS i CS.VIS
oraz innych komoérek organizacyjnych KGP, a takze shuzbami dyzurnymi organéw administracji
panstwowej, w celu zapewnienia dostgpnosci ireakcji na powstate nieprawidtowosci w dos{te;pie
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krajowego systemu (N. SIS II) do Systemu Informacyjnego Schengen drugiej generacji i Wizowego
Systemu Informacyjnego w ramach infrastruktury tacznosci realizujacej komunikacje do centralnego
Systemu Informacyjnego Schengen drugiej generacji w obiekcie KGP ,,Olszewska” i Komendy Stotecznej
Policji;

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji i innymi podmiotami w zakresie ochrony zasobéw IT
OST112 i CP SPR, przed cyberatakami oraz reagowania incydenty bezpieczenstwa;

wspétpraca z jednostkami i komérkami organizacyjnymi Policji oraz podmiotami zewngtrznymi
w zakresie dostarczania ustug zwiazanych z bezpieczenstwem IT, w tym reagowania na cyberzagrozenia
w OST112 1 CP SPR;

organizowanie, administrowanie oraz prowadzenie kurséw Akademii Sieciowej zgodnie z uzyskanymi
uprawnieniami CISCO Academy;

inicjowanie zmian w zakresie przepiséw dotyczacych norm naleznosci w kontekscie nowych rozwiazan
oraz aspektow formalno-prawnych.

2. Do zadan Sekeji Operatoréw nalezy w szezegdlnosei:

catodobowe monitorowanie i nadz6r nad prawidtowym funkcjonowaniem ushug sieci WAN OST112 oraz
sieci teleinformatycznych funkcjonujacych na jej bazie;

catodobowe monitorowanie i nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem ustug sieci MAN (MEWA
KGP),

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Policji oraz instytucjami pozapolicyjnymi w ramach dzialania
centrum zarzgdzania siecig WAN OST112 i sieci MAN (MEWA KGP);

wspllpraca ze specjalistami z dziedziny teleinformatyki, bedacymi pracownikami firm zewnetrznych,
w ramach realizacji zawartych uméw w celu zapewnienia zgodnego z zalozeniami funkcjonowania sieci
WAN OST112 i ustug;

prowadzenie zestawieni statystyczno-ruchowych w zakresie pracy sieci facznosei oraz systemow
informatycznych;

utrzymanie infrastruktury dostepowej (TAP) i ustugi transmisji danych w sieci MAN (MEWA KGP)
na potrzeby wspélpracy z Systemem Informacyjnym Schengen drugiej generacji i Wizowym Systemem
Informacyjnym w zakresie potrzeb podmiotéw pozapolicyjnych;

utrzymywanie catodobowej stuzby dyzurnej na potrzeby eksploatowanych w wydziale sieci
teleinformatycznych oraz stuzby dyzurnej w zakresie wprowadzania wyzszych standw gotowosci
do dziatan;

catodobowe monitorowanie pomieszczeni serwerowni ,»Olszewska”;

pelnienie obowiazkéw dyzurnego Biura Egcznoscei i Informatyki dla potrzeb stanéw alarmowych.

3. Do zadafi Sekeji Koordynacji i Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:
opracowywanie okresowych sprawozdari z realizacji zadan inwestycyjnych w Jjednostkach i komérkach
organizacyjnych Policji;
prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych zakupéw ponizej wartosci progowe;j
okreslonej w przepisach ustawy oraz zwigzanej z tym dokumentacji;
opracowywanie dokumentacji niezbgdnej do przeprowadzenia postepowan przetargowych pozostajacych
w zakresie merytorycznym wydziahy;
prowadzenie rozliczen finansowych $rodkéw rzeczowych i inwestycyjnych Operatora OST 112;
opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan Operatora sieci OST 112 oraz zadan realizowanych
dla potrzeb jednostek Policji;
kontrolowanie pod wzgledem merytorycznym faktur oraz innych dokumentéw finansowych bedgcych
w kompetencji wydziatu;
realizowanie w zakresie wlasciwosci wydziatu zadan zwigzanych z konsolidacja i centralizacjg platnosci
za ushugi telekomunikacyjne $wiadczone na rzecz Policji;
realizowanie zadan wparcia w zakresie koordynacji oraz prowadzenia dokumentacji w ramach
prowadzonych przez wydziat projektow teleinformatycznych, obstuga kancelarii wydzialu, w tym
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ewidencji czasu stuzby i pracy oraz absencji;

realizowanie zadan, przy zapewnionym wsparciu merytorycznym wilasciwych sekcji, polegajacych

w szczegolnosci na:

a) okreslaniu zasad organizacji i uzytkowania infrastruktury teleinformatycznej wydziatu, w tym
procedur, standardow oraz systemowych rozwigzan organizacyjnych,

b) opracowywaniu koncepcji rozwoju systeméw teleinformatycznych w zakresie infrastruktury
teleinformatycznej,

c) okreslaniu zatozen inwestycyjnych, projektéw rozbudowy i modernizacji w zakresie infrastruktury
teleinformatycznej,

d) analizie i identyfikowaniu potrzeb w zakresie modernizacji infrastruktury teleinformatycznej,

e) ocenie eksploatowanej oraz wdrazanej infrastruktury teleinformatycznej w celu zapewnienia zgodnosci
i petnej funkcjonalnosci wdrazanych rozwigzan,

f) prowadzeniu prac, w tym koncepcyjnych, zwigzanych z modernizacjg i rozbudowg systemow
teleinformatycznych,

g) opiniowaniu studidéw wykonalnosci, zalozen i koncepcji budowy nowych oraz modernizacji
eksploatowanej w Policji infrastruktury optokomunikacyjnej (kablowej) oraz na potrzeby podmiotéw
uczestniczacych w Systemie Powiadamiania Ratunkowego na terenie kraju,

h) nadzér nad umowami zawieranymi na potrzeby wydziatu oraz Operatora OST 112 w zakresie ich
prawidlowej realizacji,

i) prowadzeniu zestawiefi statystyczno-ruchowych w zakresie funkcjonowania sieci tgcznosci oraz
systemow teleinformatycznych.

4. Do zadan Zespotu do spraw Sieci nalezy w szczegdlnoscei:

biezace utrzymywanie i zapewnianie cigglosci pracy sieci szkieletowej WAN OST112, sieci MAN
(MEWA KGP) oraz ustug sieciowych dla podmiotéw uczestniczacych w Systemie Powiadamiania
Ratunkowego i innych uzytkownikéw tych sieci;

biezace monitorowanie i analizowanie problemdéw w funkcjonowaniu sieci WAN OST112, sieci MAN
(MEWA KGP) oraz realizowanych ustug sieciowych;

prowadzenie dokumentacji technicznej dotyczacej obstugiwanych systemow, sieci oraz realizowanych
ushug teleinformatycznych;

uczestniczenie w przedsigwzigciach wdrozeniowych oraz rozwoju i modernizacji infrastruktury
teleinformatycznej eksploatowanej w Policji dla potrzeb uzytkownikéw systeméw informatycznych
Policji oraz podmiotéw uczestniczacych w Systemie Powiadamiania Ratunkowego i innych
uzytkownikéw OST112;

udzial w pracach zespoldw projektowych w ramach wsparcia proceséw zwiagzanych z eksploatacja,
zarzadzaniem infrastruktura oraz optymalnym wykorzystaniem zasobow sieci teleinformatycznych na
rzecz shuzb odpowiedzialnych za ratownictwo i bezpieczenstwo publiczne, w tym okreslanie mozliwosci
i warunkéw technicznych w zakresie dotaczania jednostek administracji publicznej do OST112;
opiniowanie w aspekcie nowoczesnych rozwigzan sieciowych studiéw wykonalnoscei, zatozen i koncepcji
budowy nowych oraz modernizacji eksploatowanej infrastruktury teleinformatycznej w Policji i OST112;
przygotowywanie materialow szkoleniowych i informacyjnych w zakresie wlasciwosci zespotu.

5. Do zadan Zespotu do spraw Bezpieczenstwa Sieci nalezy w szczegolnosci:

nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem i zarzadzaniem elementami bezpieczefistwa IT sieci WAN
OST 112 i sieci MAN (MEWA KGP) oraz wezléw CP SPR, odpowiedzialnych za zapewnienie
bezpieczefistwa systemoéw IT i niezawodnosci transmisji oraz za realizacje bezpiecznego dostepu do ustug
PLI CBD UKE, UMM GUGIK i do sieci Internet;

monitorowanie wydajnosci systemow bezpieczenstwa systeméw IT CP SPR i OST112;

profilowanie uprawnien dostepu do poszczegdlnych systemoéw teleinformatycznych Policji w ramach sieci
WAN OST112 i sieci MAN (MEWA KGP) oraz dokonywanie podiaczen nowych uzytkownikow
instytucjonalnych; |
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wykonywanie analiz i okreélanie kierunkéw rozwoju utrzymania oraz modernizacji rozwigzan
funkcjonujgcych w ramach OST112 na potrzeby Systemu Powiadamiania Ratunkowego oraz
prognozowanie i wskazywanie zmian jakie powinny by¢ dokonane w tych systemach w aspekcie
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

wykrywanie i analizowanie zagrozen oraz ocenianie zgloszen dotyczacych naruszenia zasad
bezpieczeristwa IT oraz podejmowanie dzialan na incydenty bezpieczeristwa, prowadzenie dokumentacji
technicznej dotyczacej obstugiwanych systeméw bezpieczenstwa IT;

prowadzenie dokumentacji technicznej dot. obstugiwanych systeméw bezpieczefistwa IT pozostajacych
we wlasciwosci merytorycznej wydziatu;

uczestniczenie w przedsigwzigciach wdrozeniowych oraz w rozwoju i modernizacji infrastruktury
odpowiedzialnej za bezpieczefistwo teleinformatyczne na potrzeby Policji i dla potrzeb uzytkownikow
systeméw informatycznych Policji oraz podmiotow uczestniczacych w Systemie Powiadamiania
Ratunkowego i innych uzytkownikéw OST112;

udziat w pracach zespotéw projektowych w ramach wsparcia proceséw zwigzanych z eksploatacja,
zarzadzaniem infrastrukturg bezpieczefistwa oraz optymalnym wykorzystaniem zasobéw systemow
bezpieczenistwa na rzecz Policji i shuzb odpowiedzialnych za ratownictwo i bezpieczenstwo publiczne;
opiniowanie w aspekcie nowoczesnych rozwiazan sieciowych studiéw wykonalnosci, zalozen i koncepcji
budowy nowych oraz modernizacji infrastruktury bezpieczenstwa teleinformatycznego eksploatowane;j
w Policji i OST112;

przygotowywanie materiatéw szkoleniowych i informacyjnych w zakresie wiasciwosci zespohu.

6. Do zadan Zespotu do spraw Ustug Glosowych nalezy w szczegblnoscei:

zarzadzanie, administrowanie, utrzymanie i rozwdj komponentéw Systemu Zintegrowanego Komunikacji
(SZK) w oparciu o srodowisko telefonii IP i VoIP w ramach OST112 odpowiedzialnymi;

zapewnienie ustug glosowych telefonii resortowej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
oraz SLR w tej sieci OST 112;

administrowanie systemem dyspozytorskim KGP w ramach SZK OST 112 i VoIP i utrzymywanie
go na potrzeby kierownictwa KGP;

monitorowanie wydajnosci §rodowiska telefonii IP i VoIP oraz funkcjonowania infrastruktury sieciowej
w ramach zapewnienia kooperacyjnosci z rzadows i resortows siecia telekomunikacyjng;
administrowanie utrzymanie i rozwdj systemu rejestracji tresci korespondencji (obraz, glos) oraz systemu
bilingowego srodowiska IP;

prowadzenie dokumentacji technicznej dotyczacej obstugiwanego srodowiska telefonii IP i VolP;

udzial w przedsigwzigciach wdrozeniowych oraz rozwoju i modernizacji architektury srodowiska ushug
glosowych na potrzeby Policji i dla uzytkownikéw uczestniczacych w Systemie Powiadamiania
Ratunkowego oraz innych uzytkownikéw OST112;

udziat w pracach zespotéw projektowych w ramach wsparcia proceséw zwigzanych z eksploatacja
i zarzadzaniem infrastrukturg telefonii IP i VoIP oraz optymalnym wykorzystaniem zasobow srodowiska
na rzecz Policji i stuzb odpowiedzialnych za ratownictwo i bezpieczenistwo publiczne;

opiniowanie w aspekcie nowoczesnych rozwigzan sieciowych projektow i studiéw wykonalnosci komend
wojewodzkich (Stotecznej) Policji w ramach funkcjonujace; architektury rozwiazan telefonii resortowej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji opartej o technologie IP i VoIP w OST1 12;
przygotowywanie materiatéw szkoleniowych i informacyjnych w zakresie wlasciwosci zespotu.

§ 14. W Wydziale Obstugi Koficowego Uzytkownika do zadan:

Sekeji Obstugi Sprzgtu Informatycznego nalezy w szczegdlnosci:

a) realizowanie zadan zwiazanych z wypelianiem potrzeb komorek organizacyjnych KGP, CBSP,
BSWP, CPKP BOA, CLKP i pozostatych jednostek organizacyjnych Policji w obszarze obejmujgcym
wyposazenie w sprzgt koficowy komputerowy, peryferyjny (urzadzenia drukujace, monitory, skanery,
zasilacze awaryjne), oprogramowanie, akcesoria, podzespoty i materiaty eksploatacyjne informatyki
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w zakresie wlasciwosci wydziatu,

b) realizowanie zadafi zwigzanych z zapewnianiem sprzgtu informatycznego 1 materiatéw
eksploatacyjnych m. in. grupom operacyjno-procesowym, oficerom tacznikowym Policji i Jednostce
Specjalnej Polskiej Policji w Kosowie,

c) konfigurowanie, naprawa, modernizacja i konserwacja sprz¢tu komputerowego oraz urzadzefi
peryferyjnych uzytkowanych w komérkach organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP,CPKP BOA, CLKP,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

d) podlgczanie, przenoszenie i konfiguracja urzadzen dostgpowych Policyjnej Sieci Transmisji Danych
i Internet oraz do sieci lokalnej danej komorki organizacyjnej KGP, CBSP,BSWP i CPKP BOA,

¢) administrowanie urzadzeniami wielofunkcyjnymi, pozostajacymi we wlasciwosci biura, w komorkach
organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP,

f) wykonywanie zadafi administratora technicznego stanowisk dostgpowych do systeméw niejawnych
w KGP na podstawie przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 742) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1781),

g) weryfikowanie oprogramowania zainstalowanego na sprzecie informatycznym w komorkach
organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP,

h) nadzor nad prawidlowa realizacja uméw na gwarancyjne i pogwarancyjne ustugi naprawcze sprzetu
informatycznego na potrzeby komérek organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP oraz
Jjednostek organizacyjnych Policji w ramach zakupéw centralnych, w tym zglaszanie i wydawanie
sprzetu do naprawy oraz przyjmowanie po naprawie,

i) wsparcie w zakresie merytorycznym w opracowywaniu opiséw przedmiotu zamowienia do wnioskow
0 wszczgceie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami,

J) udzial w pracach komisji, zespoléw i grup eksperckich, w zwiazku z prowadzonymi w biurze
projektami teleinformatycznymi,

k) opracowywanie rozdzielnikéw dotyczacych sprzetu 1 materiatdéw informatycznych oraz
informatycznych materialéw eksploatacyjnych na potrzeby komoérek organizacyjnych KGP,

1) prowadzenie aktualnego wykazu sprzetu informatycznego, bedacego w rezerwie eksploatacyjnej
i dyspozycyjnej oraz pochodzacego ze zwrotdéw, a takze wykazéw informatycznych materiatow
eksploatacyjnych i podzespotéw komputerowych oraz wydawanie i1 przyjmowanie sprzetu
informatycznego zgodnie z rozdzielnikami, zglaszanymi zapotrzebowaniami i dyspozycjami
przetozonych,

m) wspolpraca w zakresie realizacji zadan zwigzanych z obrotem rzeczowymi skladnikami majatku
w Systemie Wspomagania Obstugi Policji w obszarze gospodarki materiatowej w zakresie wlasciwosci
sekeji,

n) klasyfikowanie sprzgtu informatycznego pod katem sprzetu zbednego i zuzytego oraz jego
utylizowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

0) inicjowanie zmian w zakresie przepiséw dotyczacych norm nalezno$ci w kontekscie nowych rozwigzan
oraz aspektow formalno-prawnych;

Sekcji Obstugi Sprzetu Abonenckiego nalezy w szczegdinosci:

a) realizowanie zadan zwigzanych z wypelnianiem potrzeb komérek organizacyjnych KGP, CBSP,
BSWP, CPKP BOA i CLKP i pozostatych jednostek organizacyjnych Policji w obszarze obejmujgcym
wyposazenie w koncowe urzadzenia telefonii stacjonarnej i komoérkowej, akcesoria, podzespoty
i materiaty eksploatacyjne facznosci w zakresie wlasciwosci wydziatu,

b) realizowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem sprzetu abonenckiego oraz materialow
eksploatacyjnych facznosci m. in. grupom operacyjno-procesowym, oficerom lgcznikowym Policji
i Jednostce Specjalnej Polskiej Policji w Kosowie,

c) instalowanie i utrzymywanie w sprawnosci technicznej sprzetu abonenckiego, pracujacego w,SLR,
resortowej oraz innych operatoréw na potrzeby komorek organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKPt
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BOA i CLKP, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz naczelnych organdéw
administracji rzadowej na terenie miasta stotecznego Warszawy,

d) instalowanie i utrzymywanie w sprawnosci technicznej urzadzen dyspozytorskich opartych
na centralach matonumerowych, centrali policyjnej i rzadowej na potrzeby komérek organizacyjnych
KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP, Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz
naczelnych organéw administracji rzadowej na terenie miasta stotecznego Warszawy,

e) obstuga komorek organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP, w zakresie
funkcjonowania ustug i sprzetu telefonii komérkowej, zgodnie zobowigzujacymi w tym zakresie
przepisami,

f) wsparcie w zakresie merytorycznym w opracowywaniu opiséw przedmiotu zaméwienia do wnioskéw
0 wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy PZP;

g) obstuga potaczen migdzy abonentami telefonicznej sieci rzadowej i resortowej oraz operatorami sieci
publicznych (tel. 7219900),

h) udzielanie informacji o numerach telefonéw jednostek organizacyjnych Policji oraz Ministerstwa
Spraw Wewngtrznych i Administracji (tel. 7219913),

1) przyjmowanie i obstuga zgloszen o uszkodzeniach i zapotrzebowaniu na materiaty eksploatacyjne
od uzytkownikéw sprzetu teleinformatycznego (tel. 7219910),

J) okreslanie warunkéw technicznych dotyczacych SER i sieci tacznosci resortowej w zakresie
wlasciwosci wydziatu oraz opiniowanie dokumentacji technicznej z tym zwigzanej,

k) wspotpraca z komérkami organizacyjnymi biura oraz obshugg techniczng centrali policyjnej i rzadowej
w zakresie obstugi telefonicznej SLR i sieci tgcznosci resortowej,

1) nadzér nad firmami zewnetrznymi wykonujacymi zlecone prace na rzecz KGP w zakresie sieci
telefoniczne;j,

m) nadzor nad prawidtows realizacjg uméw na gwarancyjne i pogwarancyjne ushugi naprawcze sprzgtu
tacznosci na potrzeby komérek organizacyjnych KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA i CLKP oraz innych
Jednostek organizacyjnych Policji, w ramach zakupéw centralnych, w tym zglaszanie i wydawanie
sprzgtu do naprawy oraz przyjmowanie po naprawie,

n) opracowywanie rozdzielnikéw dotyczacych sprzetu i materiatéw tacznosci,

0) prowadzenie aktualnego wykazu sprzetu Iacznosci, bedgcego w rezerwie eksploatacyjnej,
dyspozycyjnej oraz pochodzacego ze zwrotéw, a takze wykazéw materiatow tacznosei
(eksploatacyjnych, instalacyjnych, podzespotow i akcesoriow) oraz wydawanie i przyjmowanie sprzetu
1 materiatéw tacznosci zgodnie z rozdzielnikami, zglaszanymi zapotrzebowaniami i dyspozycjami
przetozonych,

p) realizowanie zadafi zwigzanych z obrotem rzeczowymi sktadnikami majatku w Systemie Wspomagania
Obstugi Policji w obszarze gospodarki magazynowej w zakresie wiasciwosci sekeji,

q) klasyfikowanie sprzgtu facznosci pod katem sprzetu zbgdnego i zuzytego oraz jego utylizowanie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

r) inicjowanie zmian w zakresie przepiséw dotyczacych norm naleznosci w kontekscie nowych rozwigzan
oraz aspektow formalno-prawnych;

Sekeji Obstugi Ewidencyjnej nalezy w szczegdlnosci:

a) realizowanie zada zwigzanych z wypetnianiem potrzeb komorek organizacyjnych KGP, CBSP,
BSWP, CPKP BOA i CLKP oraz pozostatych jednostek organizacyjnych Policji, w obszarze
obejmujagcym  oprogramowanie  stanowiskowe,  oprogramowanie specjalistyczne,  dostep
do komercyjnych ustug teleinformatycznych $wiadczonych przez zewnetrzne podmioty, w zakresie
wlasciwosci wydziatu,

b) obstuga systemu SWOP w zakresie:

— prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz gospodarki materiatowej, w tym
sporzadzanie dokumentéw obrotu rzeczowymi skfadnikami majgtku w Systemie Wspomagania



Obstugi Policji, w zakresie wlasciwosci biura,

— prowadzenie uzgodnien ewidencji ilosciowo-wartosciowej rzeczowych skladnikéw majatku
z ewidencja ilosciowg prowadzong przez uzytkownikow w ramach Systemu Wspomagania Obstugi
Policji,

— prowadzenie uzgodnien ewidencji ilosciowo-wartosciowej z ewidencja ilosciowa prowadzong
w magazynach Biura Logistyki Policji KGP w ramach Systemu Wspomagania Obstugi Policji,

— prowadzenie uzgodnien ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku oraz rzeczowych aktywéw
obrotowych pozostajacych we wilasciwosei biura z ewidencja ksiggowa prowadzong w Biurze
Finanséw KGP w ramach Systemu Wspomagania Obstugi Policji przy wspétpracy z wydziatami
merytorycznymi biura,

— wprowadzanie i odbieranie uprawnien uzytkownikom Systemu Wspomagania Obstugi Policji
w zakresie majatku informatyki i tacznoéci ewidencjonowanego w Module Srodkéw Trwatych oraz
w Module Gospodarka Materialowa zgodnie z upowaznieniami zatwierdzonymi na podstawie
aktualnie obowigzujacej Polityki Bezpieczenstwa ,,SWOP”,

— sporzadzanie sprawozdan w zakresie ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku, oraz rzeczowych
aktywoéw obrotowych, pozostajacych we wlasciwodci biura w ramach ewidencji Systemu
Wspomagania Obstugi Policji,

— zarzadzanie centralnym katalogiem indeks6w materiatowych w zakresie grup IN (informatyka) i LA
(faczno$¢) w Module Gospodarka Materialowa oraz Katalogiem Informacji Szczegdtowych
w Module Srodki Trwale,

— zarzadzanie, na podstawie uzgodnien z komorkami organizacyjnymi biura, parametrami
i katalogami funkcjonujacymi w Systemie Wspomagania Obstugi Policji w zakresie gospodarki
materialowej 1 srodkow trwatych,

— nadzér nad obiegiem dokumentéw ksiggowych w zakresie ewidencji rzeczowych sktadnikéw
majatkowych pozostajacych we wilasciwosci biura,

— realizacji zadafi zwigzanych z obrotem rzeczowymi sktadnikami majatku w obszarze gospodarki
materialowej,

¢) wspdipraca z lokalnymi administratorami mienia informatycznego w komdérkach organizacyjnych
KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA, w zakresie prowadzonej ewidencji,

d) wsparcie w zakresie merytorycznym w opracowywaniu opiséw przedmiotu zamowienia do wnioskow
0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy PZP;

e) opracowywanie rozdzielnikow dotyczacych oprogramowania,

f) prowadzenie aktualnego wykazu oprogramowania bgdacego w rezerwie oraz pochodzgcego
ze zwrotdw oraz wydawanie i przyjmowanie oprogramowania zgodnie z rozdzielnikami, zgtaszanymi
zapotrzebowaniami i dyspozycjami przetozonych,

g) prowadzenie rozliczen ustug telefonii komérkowej oraz sporzadzanie zestawien dotyczacych obcigzen
uzytkownikow za polgczenia prywatne w celu wystawienia not obcigzeniowych,

h) rozliczanie kart obiegowych w zakresie sprzgtu teleinformatycznego i telefonii komérkowej oraz
stacjonarnej w zakresie wlasciwoscei wydziah,

i) dokonywanie wyceny rzeczowych skladnikéw majatku, pozostajacych w dyspozycji wydziatu,
w zwiazku z przeprowadzanymi inwentaryzacjami,

J) przygotowywanie zestawien rdéznic inwentaryzacyjnych na podstawie weryfikowanych spiséw
inwentaryzacyjnych,

k) prowadzenie gospodarki zbgdnymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego w zakresie sprzetu
facznosci, informatyki i telefonii komérkowej oraz oprogramowania przy wspdlpracy z komérkami
organizacyjnymi KGP, CBSP, BSWP, CPKP BOA, CLKP,

) sporzadzanie protokotéw szkdd ujawnionych w wyniku inwentaryzacji oraz szkéd w mieniu Skarbu
Panstwa — KGP, w zakresie $rodkow trwatych, pozostalych s$rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych oraz prawnych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, f .
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m) sporzadzanie tabel naleznosci sprzetu teleinformatycznego w zakresie whasciwosci wydziaty,

n) prowadzenie ewidencji abonentéw SLR, resortowej, komérkowej i innych,

0) wspolpraca z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie edycji spisu abonentow
SLR,

p) sporzadzanie i opracowywanie ,Krajowego Spisu Abonentow Urzadzen Telekopiowych Sieci
POLIFAX-A i Sieci Miejskiej”,

q) wspolpraca z obshuga techniczng centrali policyjnej i rzadowej w zakresie obstugi SLR i sieci tacznosci
resortowej;

Zespotu Wsparcia Realizacji Przedsigwzigé nalezy w szczegdlnosci:

a) koordynowanie i realizacja zadafh zwigzanych z opracowywaniem, weryfikowaniem dokumentacji
projektowej oraz sporzadzaniem wnioskéw o udzielenie zaméwien publicznych, a takze uczestniczenia
w pracach komisji przetargowych, podczas odbioréw jakosciowych oraz ilosciowych w zakresie
sprzgtu komputerowego i oprogramowania w celu realizacji ww. zakupéw w ramach postepowan
przetargowych,

b) koordynowanie dzialan zwigzanych z implementacja nowych systeméw komunikacyjnych
i informatycznych,

¢) wsparcie proceséw zwigzanych z realizacja zadaf Sekcji Obstugi Sprzetu Informatycznego, Sekcji
Obstugi Sprzgtu Abonenckiego, Sekcji Obstugi Ewidencyjnej,

d) koordynowanie dzialan zwigzanych z przygotowywaniem koncepcji i plandw dziatan, majacych na celu
zaspokojenie potrzeb, a takze udzial w dzialaniach zwiazanych z identyfikacja potrzeb koncowego
uzytkownika, okreslaniem tabel naleznosci sprzetu oraz koordynacja i nadzorowanie wycofania
z uzytku sprzetu przestarzatego i zwiazanej z tym oceny stanu technicznego sprzetu,

¢) opracowywanie opiséw przedmiotu zaméwienia do wnioskéw o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy PZP, w zakresie wlasciwosci wydziatu,

f) prowadzenie postgpowar o udzielenie zaméwien publicznych na zakup sprzetu teleinformatycznego,
oprogramowania, materialtéw eksploatacyjnych lacznosci i informatyki oraz napraw sprzetu
teleinformatycznego zgodnie z przepisami ustawy PZP oraz zwigzanej z tym dokumentacji,

g) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym oraz prowadzenie rejestru  faktur wystawionych
za zrealizowane dostawy i ustugi w zakresie whasciwosci wydziatu,

h) udziat w pracach komisji, zespotéw i grup eksperckich, w zwigzku z prowadzonymi w biurze
projektami teleinformatycznymi oraz przygotowywanie informacji o stanie realizacji tych projektéw,

i) opracowywanie rozdzielnikéw dotyczacych sprzetu i materiatow teleinformatycznych oraz
teleinformatycznych materiatéw eksploatacyjnych zakupionych na potrzeby jednostek organizacyjnych
Policji,

J) nadzoér nad umowami ramowymi pozostajacymi w realizacji przez wydziat oraz koordynacja dzialan
i prowadzenie czynnosci zwigzanych z postgpowaniami majacych na celu zawarcie umoéw
wykonawcezych do uméw ramowych,

k) koordynowanie dziatan zwigzanych z gospodarka $rodkami finansowymi wydziahu.

§ 15. W Wydziale Analityczno-Koordynacyjnym do zadan:

Zespohu Analiz nalezy w szczegdlnosei:

a) obstuga podmiotéw kontrolujacych dziatalno$é biura w zakresie sporzadzania zbiorczych odpowiedzi
dotyczacych zapytan organéw kontrolnych oraz sporzadzanie dokumentéw na potrzeby audytéw
wewngtrznych przeprowadzanych w biurze,

b) realizowanie zadan, we wspdipracy z komérkami organizacyjnymi biura, Prokuratorig Generalng
Skarbu Patistwa, innymi komérkami organizacyjnymi KGP i jednostkami organizacyjnymi Policji,
w zakresie roszczen wynikajacych z realizacji zawartych przez biuro uméw, po skierowaniu spraw
do rozstrzygnigcia na drodze sgdowej,

¢) koordynacja oraz sporzadzanie zbiorczych opracowar, analizy ryzyka oraz sprawozdar dotyczacych




2)

realizacji zadan biura ujgtych w Planie Dziatalnosci KGP, Planie Dzialalno$ci Komendanta Giéwnego
Policji, Planie Dzialalnosci Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Priorytetach
i Zadaniach Priorytetowych Komendanta Gtéwnego Policji,

d) opracowywanie zbiorczych materialéw sprawozdawczych dotyczacych funkcjonowania systemu
kontroli zarzadczej w biurze,

e) koordynowanie opiniowania projektow aktéw prawnych przesylanych do biura, w tym
przygotowywanie zbiorczych odpowiedzi zawierajacych stanowisko biura do analizowanych
projektow,

f) prowadzenie na podstawie decyzji dyrektora biura rejestru systeméw i ushig teleinformatycznych
administrowanych oraz utrzymywanych przez biuro,

g) koordynowanie dzialan w zakresie cyklicznie zbieranych informacji w celu aktualizacji: serwisu
internetowego ,,policja.pl”, Portalu Wewnetrznego KGP i Quickr, zgodnie z wlasciwoscig biura,

h) wspdlpraca z komérka organizacyjng KGP wtasciwg do spraw koordynacji udostepniania informacji
publicznych w zakresie opracowywania zbiorczych odpowiedzi stanowigcych realizacje wnioskéw
w tym zakresie, pozostajacych w zakresie wiasciwosci biura,

1) wspolipraca z komorka organizacyjng KGP wihasciwg do spraw ochrony pracy w zakresie dotyczacym
medycyny pracy oraz bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy,

1) koordynowanie weryfikacji warunkéw petnienia stuzby przez policjantéw biura w zakresie mozliwosci
przyznania urlopéw dodatkowych z uwagi na shuzbe w warunkach szczegélnie ucigzliwych lub
szkodliwych dla zdrowia,

k) wspotpraca z Biurem Finanséw KGP w zakresie zbiorczego, cyklicznego przekazywania zwolnief
lekarskich policjantéw i pracownikow biura celem wlasciwego naliczenia uposazen oraz sporzadzanie
comiesigcznych wykazoéw dotyczacych przepracowanego czasu pracy oraz pracy w godzinach
nadliczbowych i pracy w godzinach nocnych pracownikoéw biura,

1) realizowanie zadan dotyczacych administrowania aplikacja "Wniosek urlopowy" w zakresie obstugi
policjantéw i pracownikéw biura,

m) wspotpraca z komoérka organizacyjng KGP wlasciwa do spraw ochrony pracy w zakresie
aktualizowania kart analizy i oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach zajmowanych przez
pracownikow i policjantéw biura,

n) koordynacja w zakresie realizowania zadan dotyczacych przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania
skarg i wnioskow we wspdlpracy z wlasciwa komodrka organizacyjng KGP,

0) sporzadzanie wnioskow organizacyjno-etatowych biura, wspolpraca z wlasciwymi komérkami
organizacyjnymi KGP w sprawach wynikajacych ze stosunku stuzbowego i stosunku pracy, szkolen
platnych realizowanych w zakresie przyznanego limitu finansowego oraz przedsiewzie¢ w ramach
doskonalenia zawodowego, a takze stuzbowych wyjazdow krajowych i zagranicznych policjantow
i pracownikéw biura,

p) koordynacja uzgodnien w zakresie zmiany przepisow dotyczacych norm naleznodci w kontekscie
nowych rozwigzan oraz aspektéw formalno-prawnych,

q) koordynacja w zakresie uzgodnien z zainteresowanymi komoérkami organizacyjnymi biura
w przygotowaniu umow cywilno-prawnych oraz prowadzenie na podstawie zgloszen otrzymanych
z wydzialéw biura zestawienia zawartych uméw cywilno-prawnych, ktorych strong jest biuro,

r) koordynacja zadan zwigzanych z wyszkoleniem strzeleckim policjantéw biura, w tym prowadzenie
wymaganej dokumentacji, we wspdipracy z komoérkami organizacyjnymi biura oraz wiasciwg
merytorycznie komoérka organizacyjng KGP, z wylaczeniem prowadzenia magazynow broni biura;

Zespotu Wspomagajacego nalezy w szczeg6lnosci:

a) obshuga kancelaryjno-biurowa policjantéw i pracownikéw biura

b) obsluga transportowa biura,

¢) obstuga policjantow i pracownikéw biura w zakresie przepustek samochodowych i osobistych, stempli,
pieczeci, referentek, materialéw biurowych oraz srodkow pierwszej pomocy, ‘
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2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

9

10)

11)
12)

d) potwierdzanie rozliczenia z ewidencjami prowadzonymi w biurze na kartach obiegowych policjantow
i pracownikéw KGP, wystawianych przez komoérke organizacyjng KGP wilasciwa w sprawach
kadrowych,

e) koordynowanie, we wspotpracy z Biurem Logistyki Policji KGP, zadan zwigzanych z potrzebami
remontowymi komorek organizacyjnych biura,

f) koordynacja w biurze we wspolpracy z Biurem Logistyki Policji KGP oraz komérkami
organizacyjnymi biura, w zakresie zadan zwigzanych z ewidencjg pomocnicza $rodkoéw trwatych
1 pozostatych $rodkéw trwatych w obszarze gospodarki kwaterunkowe;j.

§ 16. 1. Do zadan Wydzialu Wsparcia Programistycznego nalezy w szczegdlnoscei:

analizowanie i ocena kierunkéw rozwoju informatyki oraz mozliwosci wykorzystania nowych narzedzi
programistycznych w informatyce policyjnej;

realizowanie zadan z zakresu zarzadzania projektami teleinformatycznymi;

wykonywanie prac programistycznych realizujacych potrzeby i wymagania uzytkownikéw koficowych
zgodnie z kierunkami wyznaczonymi przez architektéw rozwigzan programistycznych;

autorski nadzér nad wytworzonym i wdrozonym oprogramowaniem oraz dokonywanie w nim
niezbednych modyfikacji;

zapewnianie spojnosci zmian w policyjnych systemach teleinformatycznych oraz zgodnosci
z oczekiwaniami uzytkownika koficowego;

zarzadzanie ryzykiem i zmianami w projekcie oraz zapewnianie wymaganego poziomu jakosci
wytwarzanego produktu programistycznego;

zapewnianie wsparcia i konsultacji w zakresie prowadzonych w biurze projektéw teleinformatycznych;
opracowywanie dokumentacji analitycznej, projektowej, testowej i powykonawcze ), w zakresie produktow
programistycznych opracowywanych w wydziale;

monitorowanie prac zlecanych podmiotom zewnetrznym w formie uméw cywilnoprawnych dotyczacych
tworzenia, modernizacji i rozwoju kodéw zrédtowych aplikacji;

opracowywanie opisow przedmiotu zamowienia i udziat w pracach komisji przetargowych, komitetow
sterujgcych oraz zespoléw i grup eksperckich, w zwigzku z przedsigwzigciami informatycznymi
realizowanymi przez wydziat;

monitorowanie stanu wykonania uméw pozostajacych we whasciwosci wydziahy;

koordynowanie prac w zakresie weryfikacji rekomendowanych dla Policji rozwigzaf i produktow
teleinformatycznych.

2.Do zadan Sekcji Programistow w Katowicach Wydziatu Wsparcia Programistycznego nalezy

w szczegolnosei:

1)
2)
3)
4)

5)

wykonywanie prac programistycznych realizujacych potrzeby i wymagania uzytkownikéw konicowych
zgodnie z kierunkami wyznaczonymi przez architektéw rozwigzan programistycznych;

opracowywanie dokumentacji analitycznej, projektowej, testowej oraz powykonawczej w zakresie
produktéw programistycznych opracowywanych w wydziale;

autorski nadzor nad wytworzonym i wdrozonym oprogramowaniem oraz dokonywanie w nim
niezbednych modyfikacji;

zapewnianie spojnosci zmian w policyjnych systemach teleinformatycznych oraz zgodnosci
z oczekiwaniami uzytkownika koncowego;

zapewnienie wsparcia i konsultacji w zakresie prowadzonych w biurze projektéw teleinformatycznych.

§ 17. Traci moc decyzja nr 223 Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki Komendy Gl6wnej Policji z dnia

5 listopada 2018 r. w sprawie szczegblowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura
Lacznosei i Informatyki Komendy Gléwnej Policji, podziatu zadan migdzy dyrektorem a jego zastepcami oraz
katalogu zadan komérek organizacyjnych, zmieniona decyzja nr 258 Dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki
Komendy Gtéwnej Policji z dnia 5 grudnia 2018 .




§ 18. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 15 lutego 2020 r




Uzasadnianie

Wydanie znowelizowanej decyzji dyrektora Biura Lacznosci i Informatyki Komendy Gléwnej Policj,
zwanego dalej ,,BLil KGP”, w sprawie szczegdtowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego
BLiI KGP, podzialu zadan migdzy dyrektorem a jego zastgpcami oraz katalogu zadafn komérek
organizacyjnych, wynika z wprowadzonych z dniem 15 lutego 2020 r. w BLil KGP zmian organizacyjno-
etatowych — Rozkazem organizacyjnym nr 1/20 z dnia 1 lutego 2020 r., ktérych gléwnym celem jest
zagwarantowanie sprawnej i efektywnej realizacji zadan, przede wszystkim poprzez optymalizacje struktury
biura oraz racjonalizacj¢ w zakresie wykorzystania posiadanych w BLil KGP zasobow kadrowych.

Wejscie w zycie przedmiotowej decyzji nie spowoduje skutkéw finansowych dla budzetu Policji.
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