DECYZJA NR 260
DYREKTORA BIURA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
z dnia .42 .G YA 2016 ¢

w sprawie szczegolowej straktury organizacyjnej i schematu organizacyjuego
Biura Bezpieezenstwa Informacji Komendy Gléwnej Policji, podzialu zadan mi¢dzy dyrekiorem
a jego zastepeq oraz katalogu zadan komérek organizacyjnych

Na podstawie § 12 ust. 1 zarzadzenia nr 2 Komendanta Glownego Policji z dnia 1 kwietnja
2016 roku w sprawie regulaminu Komendy Glownej Policji (D2, Urz. KGP poz. 13} postanawia
si¢, co nastepuje:

§1.

I. W strukturze organizacyjnej Biura Bezpieczenstwa Informacji Komendy Gléwnej Policji, ZWarnego
dalej ,,biurem”, wystgpuja:
1) kierownictwo, skiadajace sig z:
a} dyrektora biura,
b) zastgpcy dyrektora biura;
2)  Wydziat Ochrony Informacji N igjawnych;
3)  Wydzial Bezpieczefistwa Teleinformatycznego i Ochrony Dan ych Osobowyceh;
4)  Wydzial - Glowne Archiwum Policji;
3) Wydzial Zabezpieczenia Obiektéw KGP:
6) Wydzial Poczty Specj alnej, w sklad ktérego wchodza:
a) Sekcja Ekspedyeji,
b) Sekcja Przewozu i Ochrony;
7} Kancelaria Tajna KGP;
8) Zespot Wspomagajacy.
2, Schemat organizacyjny biura stanowi zafgeznik do decyzji.

§2.

Dyrektor biura:

1) wykonuje zadania okreélone w § 11 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia
I kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Glownej Policji oraz w odrebnych
przepisach;

2) realizuje obowiazki Pelnomocnika Komendanta Gléwnego Policji do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych i administratora bezpieczenstwa informacji Komendy Gidwne; Policji;

3) sprawuje bezposdredni nadzdr nad wykonywaniem zadan przez;

a} Wydzial Ochrony Informacji Niegjawnych,
by Wydziat Zabezpieczenia Obiektdw KGP,
¢) Kancelarie Tajng KGP,

d) Zespdt Wspomagajacy.



§3.

Zastepca dyrektora bjura:

b

3)

realizuje obowigzki Zastepcy Petnomocnika Komendanta Gléwiego Policji do Spraw Ochrony

Informac;ji Niejawnych | zastgpey administratora bezpieczedstwa informacji Komendy Glownej

Policji w zakregie-

a) zapewnienia ochrony systemow te[einformatycznych, w ktdrych 83 przefwarzane intbrmacje
nicjawne,

b) zgodnodei funkejonowania systemow teleinformatycznych 2¢ szezegdlnymi wymaganiami
bezpieczeristwa Otaz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji,

¢) zarzadzania tvzykiem bezpieczenstwa informacjj niejawnych, w szezegdinose] Szacowaniem
ryzyka,

d} kontrofi ochrony informacji niejawnych oray Przesttzegania przepiséw g ochronie
tych informacji,

€) zapewnianiy Przestrzegania Przepiséw o ochronje danych osobowych w Szezegolnosei praez:
~ Sprawdzanie zgodnogei brzetwarzania danych osobowych z Przepisami o ochronie danych

osobowych oraz opracowywania w tym zakresie Sprawozdania dla administratorg danych,

~ nadzorowanie Opracowaniy i aktualizowania dokumentagi; opistijace] sposéh przetwarzania
danych oraz srodki  techniczne iorganizacyjne zapewniajace ochrone Przetwarzanych
danych 0sobowych odpowiednig do Zagrozen oraz kategorij danych objetych ochrong,
0raz przestrzegania zagad W nigj okreslonych,

T Zapoznanie osgh Upowaznionych dg przebwarzania danych osobowych z przepisami
0 ochronie danych oscbowych;

Z wylaczeniem Spraw osobidcie nadzorowanych Przez dyrektora biura, Sprawuje bezposredn;

nadzér nad wykonywanjem zadan przez:

a) Wydziat Bezpieczenstwa Teleinfbrmatycznego t Ochrony Danych Oso bowych,

b) Wydziat — Glowne Archiwum Poligji,

¢) Wydzia} Poczty Specjaj nej;

zastepuje dyrektorg biura, 1a jego polecenie jub W czasie jego nieobecnosci, w kierowaniu biyrem

ijest uprawniony w Szczegdlnosei do:

a) planowania, organizowania, koordynowanig | nadzorowania realizacji zadan przez komorki
organizacyjne biura,

b) teprezentowania dyrektors bivrta wobec Komendanta Gléwnego Policj, Jego zastepcow,
kierownikew Jednostek organizacyjnych Policji oraz kietownikaw komérek organizacyjnych
Komendy Giownej Pol icji,

¢} reprezentowania dyrektora biwa wobec organgw wladzy publiczne;, nstytucji panstwowycl,
Organizacji spofecznych oraz obywateli w sprawach zleconych przez Komendanta Gidwnego
Policji,

d) powolywania nieetatowych zespolow do realizacji okreslonych zadar 0raz wyznaczania
podleglych policjantéw lub pracownikéw do kierowania tymi zespolami.

e) nadzér nad mnymi njz Kancelaria Tajna KGpP komdrkami organizacyjnymi w KGP



§ 4.

Do zadan Wydziahy Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegbinosei:

)

3)

4)

6)
7)
8)

9)

10)

1)

prowadzenie postepowan sprawdzajacych zgodnie z wnioskierm Jub poleceniem 0soby

uprawnione;;

prowadzenie kontrolnych postepowar sprawdzajgcych:

Wspoipraca z Agencja Bezpieczenstwa Wewnc;trznego, Strazg Graniczng, sqdami i prokuraturam;

W sprawach  postepowan Sprawdzajgcych kontrolnych postepowar sprawdzajgcych,

prowadzonych w stosunky do policjantéw i pracownikéw Policji;

Opracowywanie analiz i ocen stanu ochrony informacji niejawnych w Policji;

opracowywanie i aktvalizowanje planu ochrony informaci; niejawnych w Komendzie Gléwne;

Policji, w tym w razje wprowadzenia stany nadzwyczajnego, oraz nadzorowanie Jego realizacii;

zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informagji niejawnych, w S$z¢zegblnosei szacowanie

ryzyka;

Opracowywanie, w porozumieniy z komoérkami organizacyjnymi biura, projektéw tocznych

planéw pracy i planéw kontrolj biura oraz sprawozdan z ich realizacji;

kontrolowanie ochrony informacji nigjawnych oraz Przestrzegania przepiséw o ochronie

informacji nejawnych w komérkach Orgattizacyjnych Komendy Gléwnej Policji;

Prowadzenie, na polecenie Petnomocniia Komendanta Gléwnego Policji do spraw Ochrony

Informacji Niejawnych, Czynnosei na podstawie art. 17 ustawy z dnig 3 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1167), zwanej dalej »Ustawg

0 ochronie informacji niejawnych”;

prowadzenie rejestry haruszen przepiséw o ochronie informacii niejawnych w Komendzie

Glownej Policji;

analizowanie materialéw  w sprawach  wnioskdw skladanych PrZez  uprawnione organy

W zakresie udostepniania materialow nigjawnych lyb zwalniania od obowiazky zachowania

tajemnicy policjantdw | bylych policjantéw, pracownikow Policji oraz oséb udzielajacych

bomocy Policji w zakresie CZyNnosei 0peraC}jno-mzpoznawczych, a takse opracowywanie
projekiow opinii Komendanta Glownego Policji w tych sprawach przedkladanycly Ministrowi

Spraw Wewnetrznych i Administracji;

koordynowanie realizacji czynnoscj opracowywanie projekiow decyzji Komendanta Gléwnego

Policji w sprawach:

2) udostepnier informacji niefawnych osobom nieposiadajacym poswiadczenia bezpieczenstwa
W trybie art, 34 yst. § ustawy o ochronie informacji nigjawnych,

b} udostepnien informacji nigjawnych przedsiebiorcom nfeposialdqiE}CYIll Swiadectwa
bezpieczernistwa brzemystowego w trybie art. 54 yst. 7 ; 8 ustawy o ochronie informacji
Nigjawnych,

¢) zmiany {ub zniesienia klauzyfj tajnosei;

browadzenie szkoled w zakresie ochrony informacji n iejawnych w Komendzie Gldwnej Policji;

administrowanie stanowiskamj systeméw teleinfozmatycznych, 0 ktérych mowa w przepisach

ustawy o ochronje informacji nie jawnych;

Opracowywanie odpowiedzi do Agencji Bezpicezefista Wewnetrznego o braky przeciwwskazarn

do  wydania Swiadectwa wiarygodnosc; odbiorcy  (podmiotu uprawnionego do odbioru

uzbrojenia);



16} udzielanie konsultacji kietownikom komgrek organizacyjnych Komendy Glownegj Policji

t kierownikom Jednostek organizacyjnych Policji w  zakresie udostepniania informacji
niejawnych;

17) prowadzenie aktualnego wykazu oséh zatrudnionych fup peiniacyeh shizbe w Komendzie

Gidwnej Policji, o0sob wykonujgcych czynnosei zlecone w Komendzie Glownej Policii,
ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, a takse 0s6b, ktérym
odmowiono wydania po$wiadczenia bezpieczefistwa lub Je cofnigto.

§5.

Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego i Ochrony Danych Osobowych nalezy
W szezegolnosei:

)

2)
3)

4
3)
6)
7}
8)

9)

10}

1y

prowadzenie, na polecenie Pelnomocnikg Komendania Gléwnego Policji do spraw Ochrony
Informacii Niejawnych, czynnodei na podstawie art. 17 ustawy o ochronie informacji nigjawnych:
realizowanie zadan przewidzianych dla inspektora bezpieczenstwa te[einformatycznego;
koordynowanie i nadzor nad czynnosciami realizowanymi przez komérki organizacyjne
Komendy Gléwne;j Policji w zwigzku z akredytacja bezpieczenstwa teleinformatycznego dia
systemow teleinformalycznych Komendy Gléwnej Policji Przeznaczonych do przetwarzania
informacji ni gjawnych;

koordynowanie opracowywania szezegblnych Wymaga  bezpieczenstwa dla  systemow
teleinformatycznych Polici, w ktérych przetwarzane sq informacje nigjawne;

kontrolowanie ochrony informacji niefawnych oraz Przestizegania praepiséw o ochronie
informacji niejawnych w komérkach organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji;

opracowywanie zalecef ; algorytméw umozliwiajgcych ujednolicenie wykonywania kontrolj
systemdw teleinforma tycznych, w ktérych przetwarzane sa informacje niejawne w Policji;

udzial we wdrazaniy rozwigzan ochron y informacji nigjawnych w systemach telef nformatycznych
oraz konsultowanie rozwigzan dotyezacych bezpieczerstwa tych systemow;

udzial w procesje zarzadzania ryzykiem w systemach teleinf’ormatycznych Komendy Glownej
Policji i weryfikowanie zadati w tym zakresie;

prowadzenie szkolen w Zakresie ochrony informagij;i niejawnych, ochrony  systeméw
teleinformatycznych Przetwarzajgcych informacje niejawne oray ochrony danych osobowych
w Komendzie Gléwnej Policji;

nadzér nad przestrzeganiem  zasad  przetwarzanja informacji niejawnych w systemach
teleinformatycznych w komorkach organizacyjnych Komendy Gldwnej Pol ieji;

wykonywanie zadar zwigzanych z bezpieczenstwem przemyslowym, w tym uczesiniczenie
W przygotowywaniu | realizacji umow zwizzanych z dostepem wykonawcy do informacji
niejawnych aibo wykonujgeym na podstawie przepiséw brawa zadania zwigzane » dostepem
do informacji n iejawnych;

realizowanie zadas wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie informacii miejawnych, ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 roku, Poz.822), zwanej
dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych™, | aktéw wykonawczych, wskazanych przez
administratora bezpieczenstwa informacii;

wspllpraca w imieniy administratora bezpieczenistwa informacji z Generainym Inspektorem
Ochirony Danych Osobowych w Zakresgie ochrony danych osocbowych, a w Szezegdlnosei
dokonywanie sprawdzeit w Komendzie Gléwnej Policji, o ktérych mowa w art, 36a ust. 2 pki |
lit. a ustawy o ochronje danych oscbowych:



14} zapewnianje Przesttzegania przepisow o ochronie danych 0sobowych w Komendzie Glownej
Policji, w Szczegotnosei przez:
a) sprawdzanie zgodnosci Przetwarzania danycp osobowycl) z przepisami o ochronje danych
osobowych oray opracowywanie w tym zakresje Sprawozdania dlg administratora danych,
b) nadzorowanije opracowywaniz j aktualizowania dokumentacji, 0 ktérej mowa w art. 36 ust, 2
ustawy o ochronie danych osobowych, oraz Przestrzegania zasad w nigj okreslonych,
a takze wydawanie opinii w tym Zalkresie,
¢} zapewnianie Z2apoznania  osgh upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Z przepisami ¢ ochronje danych osobowycly;
16) Przygotowywanie | aktualizowanie informacji przekazywanych do zamieszczenig w serwisie
internetowym ~policjia.p!” i na stronje podmioctowej Komendanta Gidwrnego Policji w Biuletynie
Informac;j; Publicznej, pozostajgcych w zakresie zadan biura,

§6.

1} ksztattowanie zasobu archiwalnego Pol icji | nadzér nad jego whasciwym przetwarzaniem,

2)  koordynowanije I sprawowanije nadzoru Mmerytorycznego nad archiwami komend wojewddzkich
(Stotecznej) Policji, Wyzszej Szkoly Policji w Szezyinie szkoi policyjnyeh oraz sktadnicami gkt
komend powiatowych (miejskich, rejonowyeh) Policji, komisariatew Policji, komisariatéw
Specjalistycznych Policji, oddziatow prewencji Policjj, samodzielnych pododdziatéw prewencji
Policji, samodzielnych pododdziatéw antyterrorystyeznych Policji i adrodkdw szkolenia Policji;

3} prowadzenie centralnej ewidencji archiwalnej Policii w zakregje materiatdow archiwalnych
kategorii HA” posiadajacych Znaczenie historyczne, przechowywanych wieczyscie,
akt osobowyeh zwolnionych policiantéw i pracownikéw Komendy Glownej Policji, Centralnego
Biura Sledczego Policji, Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji
oraz akt osobowych bylych funkcjonariuszy [ pracownikéw M; licji Obywateiskiej oraz Shuzby
Bezpieczenstwa, ktérych nastepey prawnym jest Komendant Giown ¥ Poiicji;

4) przyjmowanie, gromadzenie, przechowywanje zabezpieczanie materiatéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwal'nej, przekazywanych przez:

a) komorkj Organizacyjne Komendy Gléwnej Policji,

b) Centralne Biyro Sledeze Policji ~ do czagy zorganizowania wlasnego archiwum,

¢} Centralne Laboratorium Kryminalistyczne Policji — do czasy Zorganizowania wlasnego
archiwum;

5)  wykonywanje kwerend dia uprawnionych podmiotéw policyinych oraz pozapolicyjnyeh do cejgw
stuzbowych, pub[icystycznych, naukowo-badawczych i poznawezych:

6) udostepnianje zasobu archiwalnego Policji do celéw stuzbowych Ministerstwy Spraw
Wewnetrznyeh Administracji oraz Organcm i jednostkom organizacyjnym podleghym
Ministrowi Spraw Wewnetrznych Administracii |ub przez niego nadzerowanym oraz
Uprawnionym podmiotom 1 osobom fizycomym, na zasadach ckrelonych w odrebnych
przepisach;

7} brakowanie dokumentacji nfearchi\\falnej I fizyczne jej niszczenie;

8}  projektowanie | wdrazanie elektronicznych systemow uzytkowych dlg potrzeb archiwéw
i skiadnic akt Policji oraz prowadzenie zbiorgw niezbednych do funkcjonowania Gléwnego
Archiwum Policji;

9} kontrolowanje funkcjonowania archiwéw i skiadpic akt Policji, Postepowania z materiatars;
archiwalnymj i dokumentacijg nieat‘chiwalnq, z uwzgledrieniem przepiséw ustawy o oclironie
informagji niejawaych oraz ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej



1)

15)

16)

Z uwzglednieniem zakresu ochrony informacji niejawnych;
udzielanje policjantom j pracownikom Komendy Glownej Policji, Centralnego Bjura S!edczego
Policji | Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji instruktazy, W zakresie
prawidlowego archiwizowanja akt;

digitalizowanije Zasobu archiwainego, znajdujacego sie w Gléwnym Archiwum Palicii,
na potrzeby wiasne orgz w celu udostepniania podmistom Uprawnionym;

Przygotowywanie | przekazywanie materiafow archiwainych do archiwow pafdstwowych graz
archiwdw wyodrgbnionych;

wspdipraca z Instytutem Pamigcei Narodowej — Komisjg écigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w zakresie realizacji dyspozycji art, 27 Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 1. o Instytucie
Pamieci Narodowej _— Komisji Scigania Zbrodni  przeciwko Narodowi Polskiemy
0raz. porozumienia Komendanty Glownego Policji i Prezesa Instytuty Pamiecj Narodowej -
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dpia 8 lutego 2013 . W Sprawie
okreslenia zasad wspbldziatanig w zakresie dzialalnoge] archiwalne; Policji 1 Instytuty Pamigci
Narodowej - Komis it Scigania Zbrodni przeciwko Narodow; Polskiemy;

prowadzenie dziajan ukierunkowanych 12 Ulrzymanie, obnizenje zmiane klauzuj tajnosei
ta materiatach stanowigeych  zagdh archiwalny Gléwnego Archiwum Policji, zgodnie
2 przepisami prawa obowigzujgcymi w tym zakresie;

administrowanje stanowiskami systemaw teIeinformatycznych, 0 ktérych mowa w przepisach
ustawy o ochronie informacji nigjawnych,

§7.

Do zadag Wydziahy Zabezpieczenia Obicktéw KGP nalezy w szezegdinodel:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

)

fizyezna ochrona obiektow Komendy Gléwnej Policji;
Opracowywanie pianow ochrony obiektdw Komendy Gléwnej Policji;

biezaca obshuga systemaw zabezpieczen technicznych, obejmujgca przegiady konserwacyjne
I ushgi serwisowe wynikajace z awarij systemow, modernizacja lub rozbudowa systemdw
w celu dostosowania do potizeb Tub nowych Wymogow uzytkownika, zgodnie z zawartymi
umowami z firmamj Zewnetlznymi na swiadczenie usiug serwisowych, oraz wykonywanie

Glownej Policji;
koordynowanie prac zwigzanych z rozbudows zabezpieczer technicznych w obfektach Komendy
Glownej Policji, w szczegolnosdci w zakresie Systemu kontroli dostepu oraz monitoringa pod
wzgledem funkejonalnosei, zasadnosci rozbudowy i lokalizacji urzadzen;

personalizacja kart zblizeniowych oraz administrowanie Systemami kontrol; dostepu | rejestracii
zdarzer;

wspoluczestniczenie w realizacji zadan dotyczgeyceh szczegblne; ochrony obiektGw Komendy

wykonywanie prac w zakresie obshigi dyspozytorskiej ruchu fransportowego Komendy Glownej
Policji w godzinach nocnych i dnjach wolaych od pracy;

obstuga transportows komérek organizacyijnych Komendy Giéwnej Policji w godzinach nocnych
i daiach wolnycli od pracy;

Opracowywanie i aktualizowanje procedur alarmowania policjantéw | pracownikéw biura;



') realizowanie Przedsigwzigd zwigzanych » brzygotowaniamj obronnymi Policji w zakresie
wlasciwogei biura,

§8.

W Wydziale Poczty Specjalnej do zadan:
I} Sekeji Ekspedycjj nalezy w szczegdlnodei:

a) przyjmowanije ; Segregowanie przesylek jawnych nadawanych brzez komérki Organizacyjne
Komendy Gléwnej Policji, Centralpe Biuro  Sledcze Policji, Centralne Laboratorium
Kryminalistyczne Policji oraz podmioty uprawnione do korzystania » ustug wydziah na mocy
zawartych uméw i porozumien,

b} przyimowanje I wydawanie przesyfek adresowanych do komgrek organizacyjnych Komendy
Glownej Policji, Centralnego Biura Sledczego Potlicji, Centraineggo Laboratoriym
Kryminalistycznego Policji oraz podmiotdw uprawnionyeh do korzystania 2 uslug wydziah
Na& mocy zawartych umgw | perozumien,

¢) przyjmowanie, Segregowanie i wydawanie materiatdw zawierajacych informacje nigjawne,

d) nadawanie przesylek Jawnych za posrednictwem operatorow pocztowyeh lub podmiotéw
Swiadczaeyeh ustugi kurierskie,

€) prowadzenje czynnosei wyjasniajacych w Sprawach zglaszanych Przez  nadawcdw
lub odbioredw przesyiek,

) prowadzenie rozliczen obroty ; optat za brzesytki nadane Przez podmioty uprawinione

) planowanie ; nadzor nad wykonaniem wydatkéw Zwigzanych 2 oplatami za ustugi pocztowe
W ramach limity Przyznanego na ten cel,

h) udziat w opracowaniu plandw: rzeczowego, rzeczowo-ﬁnansowego I zZaméwien publicznych,

1) udziat w tworzeniy rozwiazan standaiyzac)jnych w Policji w zakresje wlasciwogei wydziahy,

1) Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z udzielanjem zamdwien publicznych na zakup
usfug pocztowych j kurierskich,

k) udzial w pracach komis;j przetargowych zgodnie 2 w{as'ciwos‘ciq sekefi,

I} koordynowanie organizowanych dlg biura zajeé z wyszkolenia strzeleckiego,

m} administrowanie stanowiskami systeméw teleinformatycznych, o ktérych mowa w przepisach
ustawy o achronie in formacji niejawnych;

2)  Sekeji Przewozy Ochrony nalezy w Szezegdlnosei:

a) przewdz i ochrona przesylek jawnych nadawanych btzez komarkj Organizacyjne Komendy
Glownej Policji, Centralng Biwro Sledeze Policji, Centralne Laboratorium Ktymiua!istyczne
Policji, komendy wojewddzkie (Stofeczng) Po] icji, Wyzszg Szkole Policji w Szezytnje, szkotly
policyjne oraz podmioty uprawnione do korzystania z ustug wydziahy na mocy zawartych
umow i POrozumien, adresowanych do Jjednostek Organizacyjnych Policji na terenje kraju,

b) przewdz materiatéw zawierajacych informacje nigjawne do komend wojewddzkich Poligji
oraz z komend wo jewddzkich Policji do KGP, a takze oclirona tych materiatéw,

€) przewdz do komend wojewddzkich Policji dowoddw 0s0bistych, Paszportow, legitymacii

d} przewdz do komend wojewddzkich Policji dowodgw rejestracyjnych pojazdéw stuzbowych
Policji oraz blankietéw akigw stanu cywilnego Wytworzonych przez Pafistwowg Wytwirnie
Papicerow Wartosciowych,



¢) konwojowanie, na whiosek kierownikgw Komérek Organizacyjnych Komendy Gléwnej
Policji, wartosei pienieznych lyb innego mienia Wymagajacego szczegodlnej ochrony,

f) opracowywanije planu przewory poczty specjalnej na magistralnych trasach kurierskich oraz
aktualizowanic planu alternatywnego Przewozu  paczty specjalnej sytuacjach
nadzwyczajnych,

2) planowanie i tadzor nad wykonaniem wydatkow 2Wigzanych » oplatami z tytuhy przewozy
poczty specjalnei, w ramach limity Przyznanego na ten cel,

h} udziat w Opracowaniu plandw: rzeczowego, rzeczowo-ﬁnansowego I zamdwies publicznyeh,

1} udzial w tworzeniy rozwigzan standaryzacyjnych w Policji w zakresie wiasciwoscei wydzialu,

)] Przygotowywanie dokumentaeji Zwigzanej z udzielaniem zamdwief publicznych na zakup
uslug przewozy POC2ty specjainej,

k) vdziat w pracach komisji brzetargowych zgodnie 5, w%aéci\\fos’ciq sekeji.

§9.

Do zadan Kancelarii Tajnej KGp nalezy w szezegdlnadei:

b

3)

4)

5)

6)
7)
8)
%

103

1)

12)

ewidencjonowanie, przechowywanie, Zapewnianie  obiegy | archiwizowanie materiaiow
nigjawnych Przetwarzanych w komérkach organizacyjnym Komendy Gtéwnej Policji
oraz materiatow o kiauzyl; »fame™ i _écigle tajne™ brzetwarzanyeh w Centralnym Laboratorium
Krymina!istycznym Policji;

Przetwarzanie dokumentdw mi@dzynarodowych klasyﬂkow&nych SUE/NATO"” oraz zZapewnianie
prawidlowego oblegu dokumentdw niejawnych i dostepu dla osgh upowaznionych;
Przygotowywanie wylkazow Przeznaczonych do brakowania dokumentdw klasyﬁkowanych
zgodnie z regulaminem Kancelarij Tajnegj Miqdzynarodowej w Komendzie Gldwnej Policji:
prowadzenie zbiory o$wiadezen o stanje majatkowym policjantéw i pracownikdw Komendy
Gidwnej Pol icji oraz Komendants Centralnego Biyrs Sledczego Policji, Dyrektora Centralnego
Laboratoriym Kryminafisrycznego Policji, komendantsw wojewddzkich (Stolecznego) Policji,
Komendanta-rektora Wyzszej Szkoly Policji w Szezytnie, komendantéw szkaf policyjnych, oraz
ich Zastepcéw, a takze udostepnianie tych o$wiadczen do analizy wihasciwym przelozonym oraz
uprawnionym podmiotom;

przekazywanie o$wiadczerh o stanje majatkowym Komendanta Centralnego Biura S[edczego
Policji i komendantow wojewddzkich (Stotecznego) Policji po anonimizacji do publikacji
na stronie podmiotowe; Komendanta Gléwnego Policji w Biuletynie Informagji Publicznej:
przekazywanie do Wydziatu - Gléwne Archiwum Policji oswiadezen 0 stanie majatkowym
pelicjantéw pracownikéw Policii, przechodzacych na Zaopatrzenie emerytaine,

przesylanie ofwiadezesi o Stanie majatkowym policiantéw pracownikéw przeniesionych
z Komendy Glownej Poticji do mnych jednostek Organizacyjnych Policji;

Przygotowywanie materialow dydaktycznych i udzial w procesje przeszicolenia policjantdw
I pracownikow Komendy Gléwnej Policji v zakresie ochrony informacii niejawnych;
kontrolowanie ochrony mformacjj niejawnych oraz brzestrzegania Przepiséw o ochronie
informacji niejawnych w komérkach organizacyjnych Komendy Giéwnej Poligji;

rozliczanie z dokumentéw niefawnych policjantéw | bracownikdw Policji przechodzaeycly
na  zaopatrzenie emerytalne albo Przenoszacych sie do innych jednostek j komdrek
organizacyjnych Policji lub innych stuzb;

koordynowanje j nadzér nad procesem inwema;yzacji dokumentéw niejawnych w Komendzie
Gldwaej Policji;

przygotowywanie do archiwizacji materialow niejawnych, brzetwarzanych w Komendzie
Glownej Policji i Centralnym Laboratorium Ktymina!istycznym Policji,



13} rozliczanie policjantow | pracownikow Policii dokumentéw niejawnych w przypadky
réorganizacji lub likwidacji komgrek organizacyjnych Komendy Giéwnej Poligji;

14) koordynowanie I nadzér nad brocesem obiegy | inwentaryzacji dokumentéw niejawnych
Przetwarzanych w innych niz Kancelaria Tajna KGp komdrkach organizacyjnych Komendy
Gléwnej Policji.

15) obshiga Centralnego Biurg SJedczego W zakresie hiejawnej korespondencji mi(;dzynarodowej,
a takze niejawnej korespondencii przyjmowanej i przekazywanej poczcie specjalnej.

§ 10.

Do zadan Zespoty Wspomagajzgcego nalezy w szezegolnodei:

1} obshiga kadrowa i !{ancelarjvjno-biurowa policjantéw i pracownikéw biura:

2) obstuga szkoleniowa, w ramach doskonalenia zawodowego | szkolen, oraz administracyjno-
-gospodarcza policjantéw ; pracownikéw biura, we wspdlpracy z wlasciwymij komorkami
organizacyjnymi Komendy Gldwnej Policji;

3) obstuga kancelarii Jawnej biura, w tym organizowanie obiegu dokumenréw_jawnych;

4)  prowadzenje dziennikéw korcspondency_jn ych komérek organizacyjnyeh biura;

5)  prowadzenie rejesiru teczek Jawnych oraz ewidencji pieczgci biura;

6)  kwalifikowanije j rozdzielanie korespondcncji oraz pr ‘gotowywanie jej do dekretacji;

7)  obstuga fransportowa policjantow i Pracownikéw biura;

8) obshga policiantéw | pracownikéw biura w zakresie przepustek samochodowych | osobistych,
legitymacji stuzbowych, stempli, pieczeci, referentek, materialgw biurowych oraz srodkdw
pierwszej pomocy;

9)  wspdipraca z Brurem Logistyki Policji Komendy Glbwne; Policji w  zakregie potrzeh
remontowych komérek arganizacyjnyceh biy ra;

10) prowadzenie ew idencji sprzeiu kwatery nkowego uzytkowanego w biy rze;

Il) prowadzenie podrecznej ewidencji sprzety teleintbrmatycznego uzytkowanego w bi urze;

12) wspdipraca » Biurem Finanséw Komendy Gléwnej Policji w zakresic zbiorczego, cyklicznego
przekazywania zwolnien lekarskich policjantéw i pracownikéw biora celem whasciwego
naliczenia uposazen 0raz sporzadzanie comiesiecznych wykazow dotyczacych Przepracowanego
Czasu pracy oraz pracy w godzinach nadliczbowych i w godzinach nocnych Pracownikéw biura;

13} vdziat w Opracowywaniu plany IZ€czowo-finansowego  biura i wspblpraca w zakresie
wydatkowania $rodikéw zaplanowanych na wnioskowane Przez komorki organizacyine biyra
zadania, w tym inwestycyjne, modernizacyjne i utrzymaniowe;

14) sporzadzanie dokumentéw obroty Tzeczowymi skladnikamij majatka w Systemie Wspomagania
Obslugi Policji,

I5) prowadzenie vzgodnien ewidencji iias’ciowo-wartos’ciowej rzeczowych skladnikGw majgtku,

16) prowadzenie ewidencji  $rodkéw trwatych oraz  wariode; niematerialnych prawnych
0 wartoscei poczatkowej przekraczajacej 3.500 zl, podlegajgeych nadzorowi dyrektora biura
do czasu wylaczenia z eksploatacii systemu MANKO;

I7) sporzadzanie protokotéw szkéd Wawnionych w wynikn inwentalyzacji oraz szkéd w imieniy
Skarbu Pagstwa, znajdujacym sie w dyspozycji biura w zakresie Srodkéw frwatych do czasy
wylgczenia z eksploatacji systemy MANKO;

18) rejestrowanie czasu sfuzby luyb pracy policjantéw i pracownikéw biura w Systemie Wspomagania
Obstugi Policji, zgodnie z nadanymi uprawnieniami:

19} prowadzenie ewidencii urlopéw ; zwolnien pracownikdw i policjiantéw biura;

20) przekazywanie dokumentacji spraw ostatecznie zakoficzonych w biurze do Gléwnego Arch wum
Policji,



§11.

Traci moc decyzja nr 2 Dyrektora Biura Bezpieczenstw.
I8 kwietnia 2016 .
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Uzasadnienie

Opracowanie projekiu decyzji Dyrektora Biura Bezpieczenstwa Irformacjj Komendy Giéwnej
Policji w sprawie szczegblowej struktary Ofganizacyjnej | schematy organizacyjnego Biura
Bezpieczenstwa Informacjj Komendy Gléwnej Policji, podziafy zadaf miedzy dyrektorem a Jjego
Zastepey oraz katalogu zadan komérek organizacyjuych wynika z realizacji obowiaziy okreslonego
w§ 12 ust. | zarzgdzenia ar 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 1 kwietnia 2016 1. 1 Sprawie
regulaminy Komendy Glownej Policji (Dz. Uz, KGP poz. 13).

W decyzji okresiono strukture Organizacyjng Biura Bezpieczenistwa Informacji Komendy
Gldwnej Policji, w Ktérej wyodrebniong kierownictwo, skladajace si¢ z dyrektora biura
i zastepcy dyrektora biura, a takze nastepujace komdork; Organizacyjne; Wydziat Ochrony Taformacji
Niejawnych, Wydziat Bezpieczerstwa Telemformatycznego i Ochrony Danych Osobowych, Wydziai
= Gléwne Archiwum Policji, Wydziat Zabezpieczenia Obicktow KGP, Wydzijat Poczty Specjainej,
Kancelarig Tajng KGP i Zespot Wspomagajqcy. Dokonano réwniez podziatu zadan pomigdzy
dyrektorem biura a jego zastepcy.

Ponadto  ustalono katalog  zadan poszezegdinyeh  komerek organizacyinych  Biura
Bezpieczenistwa Informacijj Komendy Gléwnej Policji, w ktérym uwzgledniono zadanig hiura
okreslone w zarzgdzeniu nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 3 kwietnia 2016 1. w Sprawie
regulaminy Komendy Glownej Poligji.

Zgodnie 2 przepisami wyZej wymienionego zarzadzenia Biuyro Bezpieczefstwa Informagji
Komendy Gléwnej Policji realizuje zadania Zwigzane gz koordynowaniem ochrony informacji

tworzeniem standarddw w tym zakresie,
Przedmiotowe Zmiany maja na cejy usprawnienie i zwiekszenie efektywnoscei wykonywania
zadan w Komendzie Gtdwnej Policji oraz racjonalizacja wykorzystania jej zasobdw
Wejscie w zycie decyzji nie powoduje skutkéw finansowych dia Potigji.
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Zalacznik do decyzi nr £
Dyrektora Biura Bezpieczenstwa Informacji
Komendy Gléwnej Policji
zdnia . 2> ’{E\ 2016 rokn

Schemat organizacyjny Biura Bezpieczenstwa Informacji Komendy Gléwnej Policji
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