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DECYZJA NR /[(J

DYREKTORA BIURA LOGISTYKI POLICJI
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

z dnia.. f{ i .\.)..('.2 EY— 2018 r.

w sprawie szczegélowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura Logistyki
Policji Komendy Gléwnej Policji, podzialu zadai mi¢dzy dyrektorem a jego zastepcami
oraz katalogu zadan komorek organizacyjnych

Na podstawie § 12 ust. | zarzgdzenia nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r.
w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 13 i 69, z 2017 r. poz. 44 oraz
z 2018 r. poz. 2) postanawia sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. W strukturze organizacyjnej Biura Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji, zwanego
dalej ,,biurem®, wystepuja:
1) kierownictwo, skladajgce si¢ z:
a) dyrektora biura,
b) zastgpcy dyrektora biura — wlasciwego do spraw gospodarki kwatermistrzowskie;
w jednostkach organizacyjnych Policji oraz inwestycji, remontéw i administracyjno-
gospodarczych w Komendzie Gléwnej Policji, zwanej dalej ,,KGP”,
c) zastgpcy dyrektora biura — wladciwego do spraw gospodarki uzbrojeniem, technikg policyjna
oraz transportowej w jednostkach organizacyjnych Policji;
2) Wydzial Koordynacji Inwestycji i Gospodarki Nieruchomosciami, w sklad ktérego wchodza:
a) Zespol do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen,
b) Zespol do spraw Wspomagania Technicznego Inwestycji i Remontéw,
c) Zespol do spraw Mieszkaniowych,
d) Zespol do spraw Koordynacji Obrotu Nieruchomosciami;
3) Wydzial Koordynacji Gospodarki Uzbrojeniem i Technikg Policyjna, w sklad ktérego wehodzg:
a) Sekcja do spraw Uzbrojenia,
b) Sekcja do spraw Techniki Policyjnej,
¢) Zespol do spraw Obslugi Magazynu Uzbrojenia KGP,
d) Zespdl do spraw Obstugi Lotnictwa Policji,
e) Zespol do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen;
4) Wydzial Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej, w sklad ktérego wchodza:
a) Sekcja do spraw Zaopatrzenia,
b) Sekcja do spraw Ewidencji Skladnikow Majgtku,
c) Sekcja Magazynow,
d) Zespol do spraw Zakupéw Umundurowania,
e) Zespol Normatywno-Organizacyjny,
f) Zespol do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen,
g) Zespol do spraw Poligrafii;
5) Wydzial Koordynacji Gospodarki Transportowej, w skiad ktérego wchodza:
a) Sekcja do spraw Standaryzacji Transportu,
b) Sekcja do spraw Eksploatacji,
¢) Sekcja Techniczna,
d) Zespodl do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen;
6) Wydzial Inwestycji i Remontow KGP, w sklad ktérego wechodzg:
a) Sekcja Realizacji Inwestycji i Remont6w,
b) Zespot do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen,
¢) Zespol do spraw Utrzymania Systemoéw Infrastruktury Technicznej,
d) Zespdl do spraw Ochrony Przeciwpozarowej,
e) Zespol do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami;
7) Wydzial Administracyjno-Gospodarczy KGP, w skiad ktérego wchodza:
a) Sekcja Obslugi Technicznej Obiektéw KGP,
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b) Zespol do spraw Zaopatrzenia,
¢) Zespol do spraw Administrowania i Biezacej Konserwacji Obiektow KGP,
d) Zespol do spraw Utrzymania Czystosci w Obiektach KGP,
e) Zespot do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen,
f) Zespol do spraw Gospodarki Lokalowej;
8) Wydziat Analityczno-Koordynacyjny, w sklad ktérego wehodza:
a) Zespol do spraw Koordynacji Gospodarki Finansowej,
b) Zespot do spraw Organizacyjno-Etatowych,
c) Zespol Analityczno-Normatywny,
d) Zespot do spraw Koordynacji Logistycznych Moduléw SWOP i Przygotowan Obronnych,
e) Zespol do spraw Obstugi Kancelaryjne;j.

2. Schemat organizacyjny biura stanowi zalgcznik do decyzji.

§ 2. Dyrektor biura wykonuje zadania okreslone w § 11 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Gléwnej Policji i w odrebnych
przepisach oraz sprawuje bezposredni nadzoér nad wykonywaniem zadan przez Wydzial Koordynacji
Inwestycji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz Wydzial Analityczno-Koordynacyjny.

§ 3. Zastgpca dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. | pkt 1 lit. b:

1) zastgpuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci, w kierowaniu biurem

i jest uprawniony w szczegdlnosci do:

a) planowania, organizowania, koordynowania i nadzorowania realizacji zadan przez komorki
organizacyjne biura,

b) reprezentowania dyrektora biura wobec Komendanta Gléwnego Policji, jego zastgpcow,
kierownikéw jednostek organizacyjnych Policji oraz kierownikéw komérek organizacyjnych
KGP,

c) reprezentowania dyrektora biura wobec organéw wladzy publicznej, instytucji panstwowych,
organizacji spolecznych oraz obywateli w sprawach zleconych przez Komendanta Gléwnego
Policji,

d) powolywania nieetatowych zespoléw do realizacji okreslonych zadan oraz wyznaczania
podlegtych policjantéw lub pracownikéw do kierowania tymi zespotami;

2) z wylgczeniem spraw osobiscie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje bezposredni
nadzor nad wykonywaniem zadan przez Wydzial Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej,

Wydzial Inwestycji i Remontéw KGP oraz Wydzial Administracyjno-Gospodarczy KGP.

§ 4. Zastgpca dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. c:

1) zastgpuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci i jednoczesnej
nieobecnosci zastepcy dyrektora biura, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. b, w kierowaniu
biurem i jest uprawniony w szczegolnosci do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 3
pkt 1;

2) z wylaczeniem spraw osobiscie nadzorowanych przez dyrektora biura, sprawuje bezposredni
nadzor nad wykonywaniem zadan przez Wydzial Koordynacji Gospodarki Uzbrojeniem i Technika
Policyjng oraz Wydzial Koordynacji Gospodarki Transportowe;j.

§ 5.1.Komoérki organizacyjne biura, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2-8, w zakresie swojej

wlasciwosci realizujg zadania obejmujgce:

1) organizowanie i prowadzenie lokalnego doskonalenia zawodowego policjantéw i pracownikéw
KGP;

2) prowadzenie postgpowan wyjasniajgcych w sprawach szkdd powstalych w biurze, wyrzadzonych
w mieniu Skarbu Panstwa znajdujacym sie w zarzgdzie KGP;

3) wykonywanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej, w tym okreslanie ryzyka w odniesieniu
do celow i zadan biura;

4) przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskow;

5) upowszechnianie innowacyjnych rozwigzan i narzedzi oraz dobrych praktyk sprzyjajacych
podnoszeniu jakosci i efektywnosci zadain KGP i innych jednostek organizacyjnych Policji;

6) monitorowanie zmian w przepisach prawa, inicjowanie prac legislacyjnych oraz opracowywanie
1 opiniowanie projektéw aktow prawnych;



7) dostosowywanie zakresu zadaf biura do nowych rozwigzan prawnych wynikajgcych ze zmiany

przepisdéw dotyczacych biura;

8) uczestniczenie w procesie udostepniania informacji publicznej;
9) uczestniczenie w procesie rozpatrywania petycji ztozonych do Komendanta Gléwnego Policji;

10)

realizowanie wnioskow i zalecenn pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych organéw
kontroli;

wspoldzialanie przy wykonywaniu zadafh, w szczegdlnoéci poprzez dokonywanie uzgodnien,
przedstawianie opinii, udostgpnianie materialéw i informacji, prowadzenie prac o charakterze
interdyscyplinarnym oraz opracowywanie wspélnych stanowisk w okre$lonych sprawach;
wykonywanie zadan okreslonych w porozumieniach o wspolpracy zawartych przez Komendanta
Gléwnego Policji;

archiwizowanie dokumentacji zgromadzonej w biurze.

2.Komdrki organizacyjne biura, o ktérych mowa w § 7pkt 1,214, § 8pkt 114, §9pkt1i2,§ 10
pkt 2 i 4 oraz § 11 pkt 2 i 4 w zakresie swojej wlasciwosci realizujg zadania obejmujace
prowadzenie rozliczen rzeczowo-finansowych realizowanych uméw, w tym:

1) kontroli merytorycznej dowoddw ksiegowych;
2) zwalniania zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

§ 6.W Wydziale Koordynacji Inwestycji i Gospodarki Nieruchomosciami do zadan:

1) Zespolu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczei nalezy w szczeg6lnoscei:

2)

a) opracowywanie projektow rzeczowo-finansowych planu inwestycji i remontéw jednostek
organizacyjnych Policji oraz ich korekt na dany rok budzetowy,

b) monitorowanie oraz sporzadzanie analiz z przebiegu realizacji oraz wydatkowania $rodkéw
finansowych przeznaczonych w planach na inwestycje i remonty jednostek organizacyjnych
Policji,

¢) weryfikowanie zadaf realizowanych przez jednostki organizacyjne Policji w ramach
dzialalnosci inwestycyjnej i remontowej,

d) sporzgdzanie, na wniosek jednostki organizacyjnej Policji, projektow decyzji kierownictwa
KGP w zakresie korekt rzeczowo-finansowych planu inwestycji i remontow,

€) opracowywanie informacji w zakresie inwestycji i remontéw jednostek organizacyjnych Policji
oraz projektéw i koncepcji dotyczacych ustalenia priorytetow i strategii dzialan stuzby
wspomagajacej dzialalno$é Policji w zakresie organizacyjnym, logistycznym i technicznym
w tym obszarze,

f) udzial w pracach analitycznych i planistycznych zwigzanych z modernizacjg obiektow
stuzbowych Policji,

g) sporzadzanie analiz i ocen dla kierownictwa Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji, zwanego dalej ,MSWiA” oraz KGP z dzialalnosci inwestycyjnej oraz
remontowej realizowanej przez jednostki organizacyjne Policji;

Zespolu do spraw Wspomagania Technicznego Inwestycji i Remontéw nalezy w szczegdlnosei:

a) analizowanie i ocena programéw inwestycji oraz wnioskéw w sprawie wartosci
kosztorysowych inwestycji KGP, komend wojewddzkich (Stolecznej) Policji, szkél policyjnych
oraz Centralnego Laboratorium Kryminalistycznego Policji, zwanego dalej ,,CLKP”,
przedkladanych do uzgodnienia Komendantowi Gléwnemu Policji lub jego zastepey, w zakresie
upowaznien udzielonych przez Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji,

b) wsparcie merytoryczne komorek organizacyjnych KGP, komend wojewddzkich (Stolecznej)
Policji, szkol policyjnych oraz CLKP w zakresie opracowywania programéw inwestycji dla
zadan planowanych do realizacji,

c) inicjowanie i propagowanie dzialalnosci jednostek organizacyjnych Policji w zakresie
pozyskiwania srodkow z dotacji Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz innych instytucji i programéw na termomodernizacj¢ obiektow stluzbowych
Policji,

d) opracowywanie projektéw decyzji Komendanta Gléwnego Policji w zakresie ustalania terendw
zamknigtych jednostek organizacyjnych Policji oraz zgody na wykonywanie robdt
geodezyjnych na terenach zamknigtych,

¢) opiniowanie planéw potrzeb remontowych realizowanych przez komendy wojewddzkie
(Stoleczng) Policji dla komérek organizacyjnych Centralnego Biura Sledczego Policji, zwanego
dalej ,,CBSP” oraz Biura Spraw Wewngtrznych Policji, zwanego dalej ,BSWP”,



f)

udzial w pracach zwigzanych z okreslaniem standardéw architektoniczno-urbanistycznych,
funkcjonalno-uzytkowych i techniczno-technologicznych dla obiektéw stuzbowych Policji,

g) sporzadzanie analiz i ocen dla kierownictwa MSWiA oraz KGP z dzialalnoéci inwestycyjnej

oraz remontowej realizowanej przez jednostki organizacyjne Policji;

3) Zespolu do spraw Mieszkaniowych nalezy w szczegélnoscei:

a)

b)

c)
d)

i)

1))
k)

prowadzenie postgpowarl administracyjnych w trybie zwyktym w I instancji dotyczacych:

- realizacji uprawnien osob uprawnionych do $wiadezen okreslonych w przepisach rozdziahi
8 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji, zwanej dalej ,,ustawg o Policji”,

- oprozniania lokali mieszkalnych oraz tymczasowych kwater bedacych w dyspozycji organéw
Policji,

- innych spraw, zwigzanych z czynnosciami okre§lonymi w tiret pierwsze i drugie,
a wynikajgcych z uprawniein lub obowigzkéw podmiotdw badz nadzoru instancyjnego,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach okreslonych w lit. a, w ktérych

Komendant Gléwny Policji jest wlasciwy do rozpatrzenia sprawy jako organ odwolawczy badz

uprawniony do rozpoznania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,

prowadzenie postgpowann administracyjnych, o ktéorych mowa w lit. a i b,

w trybach nadzwyczajnych,

prowadzenie postgpowan w zakresie trybu skargowego, wnioskowego oraz w sprawach

wydawania zaswiadczen w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. — Kodeks

postgpowania administracyjnego, zwanej dalej ,,Kpa”, wynikajgcych z przepiséw rozdzialu

8 ustawy o Policji, w tym w ramach nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Policji, a takze

bezposrednio zwigzanymi z tymi sprawami,

przygotowywanie pism procesowych w postgpowaniach przed wojewodzkimi sgdami

administracyjnymi w zakresie spraw, o ktérych mowa w lit. a-d,

przygotowywanie dokumentdw finansowych umozliwiajacych realizacje uprawnien policjantow

KGP do $wiadczen okreslonych w przepisach rozdzialu 8 ustawy o Policji, poza sprawami

wlgczonymi do zakresu dzialania innych organ6w,

udzielanie pomocy merytorycznej jednostkom organizacyjnym Policji w zakresie spraw

okreslonych w przepisach rozdziatu 8 ustawy o Policji,

opracowywanie projektu limitu finansowego i planu rzeczowo-finansowego, a takze

monitorowanie oraz sporzadzanie materialow z realizacji izaangazowania zatwierdzonego

limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

sporzgdzanie zapotrzebowania na srodki finansowe niezbgdne do realizacji zadan wydzialu

w kolejnych miesigcach roku budzetowego,

przeprowadzanie kontroli merytorycznej dowodow ksiegowych,

prowadzenie biezacych analiz zgodnosci realizowanych zadai z planem rzeczowo-finansowym;

4) Zespolu do spraw Koordynacji Obrotu Nieruchomosciami nalezy w szczegdlnosei:

a)

b)

analizowanie i opiniowanie wnioskow jednostek organizacyjnych Policji oraz komorek

organizacyjnych KGP dotyczacych:

- uzyskania prawa trwalego zarzadu do nieruchomos$ci na podstawie decyzji administracyjnej
lub z mocy prawa w drodze nabycia nieruchomosci aktem notarialnym na wlasnosé
lub w uzytkowanie wieczyste Skarbu Panstwa,

- obcigzenia posiadanych nieruchomosci prawami oséb trzecich na podstawie umow
zobowigzaniowych uzyczenia, najmu lub dzierzawy,

- wygasnigcia prawa trwalego zarzadu do nieruchomosei,

sporzadzanie ocen i analiz w zakresie zasadno$ci utrzymywania nieruchomosci pozostajgcych

w trwalym zarzadzie oraz posiadaniu zaleznym jednostek organizacyjnych Policji,

monitorowanie dzialan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji nieruchomoscei bedgeych

we wiadaniu jednostek organizacyjnych Policji oraz ich koordynacja przy dokonywaniu zmian

w stanie posiadania,

wspolpraca z MSWiA oraz jednostkami organizacyjnymi Policji w zakresie koordynacji dzialan

zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosci bedacych w  posiadaniu  jednostek

organizacyjnych Policji, zbgdnych dla resortu spraw wewnetrznych, do zagospodarowania przez

Agencje Mienia Wojskowego,

wykonywanie zadan wynikajgcych ze sprawowanego przez Komendanta Gléwnego Policji

nadzoru nad instytucjg gospodarki budzetowej pod nazwg ,,Centrum Uslug Logistycznych”,

zwang dalej ,,CUL”, obejmujgcych w szczegdlnosci:



- monitorowanie dzialan zwigzanych z gospodarowaniem przez CUL nieruchomosciami
oraz uzyskiwaniem przez CUL wpisu w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci do wszystkich
nieruchomosci przekazanych tej instytucji na wlasnosé,

- opiniowanie wnioskéw dyrektora CUL w sprawie nabycia i zbycia prawa wiasnosci
lub prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosei albo udzialéw w prawie wiasnosci
lub prawie uzytkowania wieczystego, ich obcigzania, leasingu oraz oddania do odplatnego
lub nieodplatnego korzystania,

- analizowanie i opiniowanie opracowanych przez CUL okresowych informacji i analiz
dotyczacych jego funkcjonowania oraz informacji o realizacji wnioskéw pokontrolnych,

f) sporzadzanie dla kierownictwva MSWiA wykazu nieruchomodci pozostajagcych w trwalym

zarzgdzie oraz posiadaniu zaleznym jednostek organizacyjnych Policji oraz ich analizowanie.

§ 7. W Wydziale Koordynacji Gospodarki Uzbrojeniem i Technika Policyjng do zadai:
1) Sekeji do spraw Uzbrojenia nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

€)
f)

g)
h)
i)
k)
k)

D)

okreslanie kierunkéw modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych sprzetu,
wyposazenia i materialéw uzbrojenia, w tym opracowywanie projektdéw wskaznikéw i norm
naleznosci dla jednostek organizacyjnych Policji w tym zakresie,

zaopatrywanie policjantéw oraz jednostek organizacyjnych Policji w sprzet, wyposazenie
i materialy uzbrojenia, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwigzanych
z uruchamianiem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, uczestniczenie
w komisjach przetargowych, przygotowywanie projektéw uméw, zaméwien lub zlecen,
dokonywanie odbioréw przedmiotu zaméwienia oraz monitorowanie przebiegu zawartych
umow, zamowien lub zlecer,

prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia
i materialéw uzbrojenia oraz pod katem oceny legalnodci, gospodarnosci i celowodci
dokonywanych zakupdw,

opracowywanie, przy wspolpracy z przysztymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
i uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materialy uzbrojenia,

koordynowanie dystrybucji zakupionego sprzetu, wyposazenia i materialéw uzbrojenia,
monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych, ocena
ich przydatnosci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzan w Policji,
inicjowanie prac naukowych dotyczgcych modernizacji sprzetu i wyposazenia uzbrojenia oraz
wspolpraca w tym zakresie z instytutami badawezymi,

prowadzenie ewidencji magazynowej sprzgtu, wyposazenia i materialdw uzbrojenia
nabywanego w ramach zakupéw centralnych,

prowadzenie gospodarki zbednymi i zuzytymi skladnikami majgtku ruchomego
w zakresie sprzetu, wyposazenia i materialow uzbrojenia,

wyposazanie policjantéw, biorgcych udzial w misjach pokojowych, w sprzet i materialy
pozostajace we wlasciwosci sekcji,

realizowanie zadan finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych
zrédel zagranicznych oraz rezerw celowych budzetu panistwa w zakresie wlasciwosci sekcji,
inicjowanie i udzial w prowadzeniu badai technicznych sprzetu, wyposazenia i materialéw
uzbrojenia,

m) koordynowanie gospodarowania zapasami magazynowymi w jednostkach organizacyjnych

n)

0)
p)
Q)

Policji,

organizowanie szkolen z zakresu gospodarki uzbrojeniem dla magazynieréw i rusznikarzy,
wspoélpraca z Agencjg Mienia Wojskowego w zakresie zagospodarowywania mienia zbednego,
prowadzenie ewidencji broni utraconej w Policji,

realizowanie obowigzku zwigzanego z dystrybucja do jednostek organizacyjnych Policji
materialow uzbrojenia w postaci amunicji i granatdw oraz materialdw wybuchowych,
pochodzgcych z zakupdw centralnych, zgodnie z przepisami o transporcie materialow
niebezpiecznych,

wspolpraca z krajowymi i migdzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi
w zakresie wlasciwosci sekcji,

udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komérek
organizacyjnych KGP w zakresie wlasciwosci sekeji;



2) Sekeji do spraw Techniki Policyjnej nalezy w szczegdlnosei:

3)

a)

b)

d)

¢)

i)
k)

)

okreslanie kierunkéw modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych sprzetu,
wyposazenia i materialéw techniki policyjnej, w tym opracowywanie projektéw wskaznikow
i norm naleznosci dla jednostek organizacyjnych Policji,

zaopatrywanie policjantéw oraz jednostek organizacyjnych Policji w sprzet, wyposazenie
i materialy techniki policyjnej, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwigzanych
z uruchamianiem postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, uczestniczenie
w komisjach przetargowych, przygotowywanie projektéw uméw, zamoéwien lub zlecen,
dokonywanie odbioréw przedmiotu zamowienia oraz monitorowanie przebiegu zawartych
uméw, zamowien lub zlecen,

prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia
i materialow techniki policyjnej okreslonego w odrgbnych przepisach pod katem oceny
legalnodci, gospodarnosci i celowoscei dokonywanych zakupow,

opracowywanie, przy wspolpracy z przyszlymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
i uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materialy techniki policyjnej,
koordynowanie dystrybucji zakupionego sprzgtu, wyposazenia i materialéw techniki policyjnej,
monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzai technicznych, ocena
ich przydatnosci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzan w Policji,
inicjowanie prac naukowych w zakresie modernizacji sprzgtu, wyposazenia i materialow
techniki policyjnej oraz wspdlpraca w tym zakresie z instytutami badaweczymi,

prowadzenie, w ujeciu ilosciowo-wartodciowym, ewidencji gltéwnej pozostalych $rodkéw
trwalych oraz ewidencji magazynowej w zakresie sprzetu, wyposazenia i materialéw techniki
policyjnej, bedacych na wyposazeniu komoérek organizacyjnych KGP oraz CBSP i BSWP,
znajdujgcych sig na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

prowadzenie gospodarki zbednymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego w zakresie
sprzetu techniki policyjnej,

wyposazanie policjantéw, biorgcych udzial w misjach pokojowych, w materialy i sprzet
techniki policyjnej,

realizowanie zadaf finansowanych ze érodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej, innych
zrddel zagranicznych oraz rezerw celowych budzetu pafistwa w zakresie wlasciwosci sekcji,
wspélpraca z krajowymi i migdzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi
w zakresie wlasciwosci sekeji,

m) udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komérek

organizacyjnych KGP w zakresie wlasciwosci sekeji;

Zespotu do spraw Obstugi Magazynu Uzbrojenia KGP nalezy w szczegblnoéei:

a)

b)

c)

B8

h)

i),

prowadzenie, w ujgciu iloSciowo-wartosciowym, ewidencji gléwnej skladnikéw majgtkowych
sprzgtu, wyposazenia i materialéw uzbrojenia (gospodarka materialowa, srodki trwale
i pozostale srodki trwale) oraz pomocniczej ewidencji magazynowej w zakresie uzbrojenia,
dokonywanie okresowych bilanséw, w ujeciu iloSciowo-wartosciowym, skladnikéw
majgtkowych sprzetu i materialow uzbrojenia bedacych na wyposazeniu  komérek
organizacyjnych KGP,

zaopatrywanie i rozliczanie policjantow KGP oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP,
znajdujacych sig¢ na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji w zakresie sprzetu,
wyposazenia i materialéw uzbrojenia bedgcych w ich uzytkowaniu, w tym prowadzenie kont
lub kart indywidualnych w tym zakresie,

uczestniczenie w konwojach broni i amunicji,

uczestniczenie w odbiorach sprzgtu i materialow do i z magazynéw centralnych,

wykonywanie przegladéw technicznych, konserwacji i drobnych napraw sprzetu uzbrojenia,
przygotowywanie i przekazywanie sprzetu uzbrojenia i narzedzi warsztatowych do naprawy,
przeklasyfikowania i wybrakowania,

uczestniczenie w przeprowadzanej kontroli broni w komorkach organizacyjnych KGP,
uczestniczenie w inwentaryzacji, wybrakowaniu i kasacji sprzetu uzbrojenia,

sprawdzanie wiedzy policjantow KGP w zakresie budowy i zasad dzialania przyznawanej broni
palnej oraz warunkéw bezpieczenstwa postugiwania si¢ bronig przed wydaniem broni palnej
indywidualnej,

prowadzenie arkuszy wyszkolenia strzeleckiego policjantéw biura;



4) Zespotu do spraw Obslugi Lotnictwa Policji nalezy w szczegdlnosci:

3)

D

a)
b)

c)

i)

zapewnianie obslugi logistycznej Lotnictwa Policji oraz inicjowanie usprawnien w tym
obszarze,

planowanie i udzial w realizowaniu centralnego zaopatrzenia komédrek organizacyjnych
Lotnictwa Policji, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwigzanych z uruchamianiem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, uczestniczenie w komisjach
przetargowych, przygotowywanie projektéw umoéw, zamowieni lub zlecen, dokonywanie
odbioréw przedmiotow zamowienia oraz monitorowanie przebiegu zawartych uméw, zaméwien
lub zlecen,

wspotudzial w okreslaniu kierunkéw modernizacji, unifikacji oraz wymagai technicznych
sprzetu, wyposazenia i materiatow lotniczych, w tym w opracowywaniu projektéw wskaznikéw
i norm naleznosci dla jednostek organizacyjnych Policji,

opracowywanie, przy wspolpracy z przyszlymi uzytkownikami, zalozei oraz specyfikacji
technicznych i uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materialy lotnicze,
koordynowanie dystrybucji zakupionego sprzgtu, wyposazenia i materialow lotniczych,
prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialéw
lotnictwa policyjnego oraz pod katem oceny legalnosei, gospodarnosci i celowosci
dokonywanych zakupow,

monitorowanie rynku lotniczego w zakresie nowoczesnych technologii i rozwiazan
technicznych, ocena ich przydatnosci i zastosowania oraz mozliwosci ich wdrozenia w Policji,
realizowanie zadaf finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych
zrodel zagranicznych oraz rezerw celowych budzetu panstwa w zakresie wlasciwosci zespolu,
prowadzenie, w ujeciu iloSciowo-wartosciowym, ewidencji gldéwnej pozostalych $rodkéw
trwalych oraz ewidencji magazynowej w zakresie sprzetu, wyposazenia i materialéw
lotniczych,

prowadzenie ewidencji paliwa lotniczego, w tym zwolnionego z akeyzy;

Zespotu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczeg6lnosci:

a)

b)
¢)
d)
€)
f)

g)

h)
i)

opracowywanie projektu limitu finansowego wydzialu i planu rzeczowo-finansowego wydziatu,
a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materialdw z realizacji izaangazowania
zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

sporzgdzanie zapotrzebowania na srodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydzialu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,
prowadzenie rejestru zamowien, zlecen oraz ewidencji umoéw i wydatkéw bedgcych
we wlasciwosci wydzialu,

monitorowanie zwolniefi zabezpieczen nalezytego wykonania umow bedgcych we wlasciwodci
wydzialu,

sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych realizowanych w formie kontroli nastgpczej
dowodow ksiggowych bedacych we wlasciwoscei wydzialu,

prowadzenie biezgcych analiz zgodnoéci realizowanych zadan z planem rzeczowo-finansowym
i planem zamoéwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkdw
finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,
sporzgdzanie zestawienia planowanych zakupéw bedacych we wiasciwosei wydzialu oraz jego
aktualizacja do planu zaméwien publicznych,

sporzgdzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu wlasciwoéci wydziatu,
wspoluczestniczenie w przygotowywaniu projektéw odpowiedzi na zapytania, kierowane przez
jednostki i komorki kontrolujgce lub audytujgce, dotyczace obszaréw objetych kontrolg badz
audytem w wydziale.

§ 8. W Wydziale Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej do zadaii:
Sekceji do spraw Zaopatrzenia nalezy w szczegdlnosci:

a)

zaopatrywanie policjantéw i pracownikéw oraz komérek organizacyjnych KGP oraz CBSP
i BSWP, znajdujacych sig¢ na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji w sprzet,
wyposazenie i materialy kwaterunkowe oraz techniki biurowej, w tym sporzadzanie
niezbgdnych dokumentow zwigzanych z uruchamianiem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, uczestniczenie w komisjach przetargowych, przygotowywanie projektéw umow,
zamowient lub zlecen, dokonywanie odbioréw przedmiotu zamoéwienia oraz monitorowanie
przebiegu zawartych uméw, zaméwien lub zlecen,



2)

3)
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b) analiza i opracowanie norm w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzgtu, wyposazenia
i materialéw kwatermistrzowskich oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci
dokonywanych zakup6w,

¢) opracowywanie, przy wspélpracy z przyszltymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
i uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materiaty,

d) realizowanie zadari finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych
zrodel finansowania oraz rezerw celowych budzetu paristwa w zakresie wlasciwosci sekeji,

e) opracowywanie tabel naleznosci sprze¢tu, wyposazenia i materialéw kwatermistrzowskich dla
policjantow i pracownikéw i komérek organizacyjnych KGP oraz CBSP i BSWP, znajdujacych
si¢ na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

f) realizowanie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem wydawania posilkéw profilaktycznych dla
policjantéw i pracownikéw komérek organizacyjnych KGP oraz CBSP i BSWP, znajdujacych
si¢ na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji;

Sekcji do spraw Ewidencji Skladnikéw Majatku nalezy w szezegdlnosci:

a) prowadzenie, w ujeciu ilosciowo-wartosciowym, ewidencji gléwnej $rodkéw trwalych
bedacych w dyspozycji komérek organizacyjnych KGP oraz CBSP i BSWP, znajdujgeych si¢
na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

b) prowadzenie, w ujeciu ilosciowo-warto$ciowym, ewidencji gléwnej pozostalych srodkédw
trwalych oraz ewidencji magazynowej w zakresie przedmiotéw kwatermistrzowskich,

¢) prowadzenie gospodarki zbednymi i zuzytymi skladnikami majgtku ruchomego w zakresie
przedmiotéw kwatermistrzowskich,

d) prowadzenie kart indywidualnego wyposazenia w przedmioty umundurowania i wyposazenia
specjalnego oraz naliczanie réwnowaznikéw pienigznych za przedmioty niewydane w naturze
i ryczaltu za pranie odziezy specjalnej dla policjantéw KGP oraz CBSP i BSWP, pelnigcych
sluzbg w komérkach organizacyjnych na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

e) prowadzenie kart indywidualnego wyposazenia w odziez robocza oraz naliczanie ekwiwalentu
za pranie odziezy roboczej pracownikéw KGP oraz CBSP i BSWP, zatrudnionych
w komérkach organizacyjnych na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji;

Sekcji Magazynow nalezy w szczegdlnodei:

a) prowadzenie gospodarki magazynowej oraz ewidencji i dokumentacji obrotéw magazynowych
sktadnikami majatkowymi,

b) wykonywanie przegladéw, konserwacji i napraw sprzgtu techniki policyjnej, biurowej i innego
sprzgtu uzytkowanego w jednostkach organizacyjnych Policji,

c) sporzadzanie protokoléw stanu technicznego na sprzgt zakwalifikowany do likwidacji;

Zespolu do spraw Zakupdw Umundurowania nalezy w szczegdlnoscei:

a) zaopatrywanie policjantéw oraz jednostek organizacyjnych Policji w przedmioty
umundurowania i wyposazenia specjalnego, w tym sporzgdzanie niezbednych dokumentéw
zwigzanych  zuruchamianiem postgpowait o udzielenie zamdwienia publicznego,
przygotowywanie projektow uméw, zamowien lub zlecen, dokonywanie odbioréw przedmiotu
zamowienia oraz monitorowanie przebiegu zawartych uméw, zaméwien lub zlecen,

b) prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania przedmiotéw umundurowania oraz
pod katem oceny legalnosci, gospodarnosei i celowosci dokonywanych zakupéw,

c) opracowywanie, przy wspolpracy z przyszlymi uzytkownikami, specyfikacji technicznych
i uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie i materialy,

d) zaopatrywanie policjantéw KGP oraz CBSP i BSWP, realizujgcych zadania na terenie dzialania
Komendanta Stolecznego Policji w przedmioty umundurowania i wyposazenia specjalnego oraz
rozliczanie asortymentu bedacego w ich uzytkowaniu,

€) koordynowanie dystrybucji zakupionych przedmiotéw umundurowania i wyposazenia
specjalnego,

f) monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych, ocena
ich przydatnosci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzan w Policji,

f) inicjowanie prac naukowych w zakresie modernizacji umundurowania policyjnego
oraz wspolpraca w tym zakresie z instytutami badawezymi,

g prowadzenie katalogu formularzy policyjnych,

h) wyposazanie policjantdw, biorgcych udzial w misjach pokojowych, w przedmioty i sprzet
pozostajacy we wlasciwosci zespoh,

i) wspolpraca z krajowymi i migdzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi,
w zakresie wlasciwosci zespolu;



5)

7

1)

Zespolu Normatywno-Organizacyjnego nalezy w szczeg6lnoscei:

a) okreslanie kierunkéw modernizacji, unifikacji oraz wymagan technicznych przedmiotow
umundurowania, zywno$ciowych i sprzgtu kwatermistrzowskiego, w tym opracowywanie
projektow wskaznikdw i norm naleznosci dla jednostek organizacyjnych Policji,

b) prowadzenie spraw wymagajacych rozstrzygniecia w trybie przepisow Kpa w zakresie
gospodarki mundurowej, w tym zajmowanie stanowisk dotyczacych odwolan, zazalen i skarg,

) wspdlpraca z krajowymi i migdzynarodowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi,
w zakresie wlasciwosci zespolu,

d) udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komdrek
organizacyjnych KGP w zakresie wlasciwosci wydzialu,

€) przygotowywanie kompleksowych  stanowisk, opinii  problemowych  wynikajacych
z wiasciwosci wydzialu;

Zespolu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczegdlnosei:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego wydziatu i planu rzeczowo-finansowego wydziatu,
a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materialow 2z realizacji i zaangazowania
zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na srodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydziah
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

c) prowadzenie rejestru zaméwien, zleceii oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedacych
we wihasciwosci wydziahu,

d) monitorowanie zwolnien zabezpieczen nalezytego wykonania uméw bedacych we wlasciwosci
wydzialu,

e) sprawdzanie dokumentdw finansowo-ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastgpczej dowoddw ksiggowych bedgeych we wlasciwosdcei wydzialu,

f) prowadzenie biezgcych analiz zgodnosci realizowanych zadai z planem rzeczowo-finansowym
i planem zaméwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkdw
finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,

g) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupéw bedacych we wlasciwosci wydzialu oraz jego
aktualizacja do planu zamoéwien publicznych,

h) sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dzialania wydzialu;

Zespolu do spraw Poligrafii nalezy w szczegdlnosci:

a) powielanie dokumentdw technikq kserograficzng,

b) prowadzenie prac z zakresu malej poligrafii, w tym sklad komputerowy,

¢) przygotowywanie offsetowe do druku duzych nakladéw,

d) opracowywanie planéw materialowo-technicznych na potrzeby powielarni,

¢) wykonywanie pieczgci i stempli na potrzeby komérek organizacyjnych KGP oraz CBSP
i BSWP, znajdujacych sig na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

f) prowadzenie ewidencji glownej wykonanych pieczgei i stempli oraz brakowanie pieczeci
urzgdowych i metalowych pieczgei stuzbowych.

§ 9. W Wydziale Koordynacji Gospodarki Transportowej do zadaf:

Sekeji do spraw Standaryzacji Transportu nalezy w szczegdlnoscei:

a) okreslanie kierunkéw standaryzacji, unifikacji oraz wymagan technicznych sprzetu,
wyposazenia i materialéw transportu dla jednostek organizacyjnych Poligji,

b) analiza i opracowanie norm wyposazenia w sprzet transportowy dla jednostek organizacyjnych
Poligji,

¢) zaopatrywanie policjantéw oraz jednostek organizacyjnych Policji w sprzet, wyposazenie
i materialy transportu, w tym sporzadzanie niezbednych dokumentéw zwigzanych
z uruchamianiem postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, przygotowywanie
projektow umoéw, zamowien lub zlecen, dokonywanie odbioréw przedmiotu zaméwienia oraz
monitorowanie przebiegu zawartych uméw, zaméwien lub zlecen,

d) prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialow
transportu oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci dokonywanych
zakupow,

€) opracowywanie, przy wspolpracy z przysziymi uzytkownikami, zalozen oraz specyfikacji
technicznych i wymagai funkcjonalno-uzytkowych na zakupywany sprzet, wyposazenie
i materialy transportu,



2)

f) monitorowanie rynku w zakresie nowoczesnych technologii i rozwigzan technicznych, ocena
ich przydatnosci i zastosowania oraz wdrazanie wystandaryzowanych rozwigzan w Policji,

g) inicjowanie prac naukowych dotyczacych rozwoju technicznego, standaryzacji i modernizacji
sprzgtu transportowego i jego wyposazenia oraz wspdlpraca w tym zakresie z instytutami
badawczymi,

h) wyposazanie policjantéw, biorgcych udzial w misjach pokojowych, w sprzet i materialy
transportu,

i) realizowanie zadan finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, innych
zrédet finansowania oraz rezerw celowych budzetu panstwa w zakresie wlasciwosci sekcji,

J) opiniowanie specyfikacji technicznych opracowywanych przez jednostki organizacyjne Policji,

k) opiniowanie wnioskéw jednostek organizacyjnych Policji o nadanie uprawnief
do przeprowadzania badan technicznych pojazdéw Policji,

[) nadzorowanie i analizowanie efektywnosci prowadzenia gospodarki transportowej
w jednostkach organizacyjnych Policji,

m) koordynowanie funkcjonowania policyjnego zaplecza obslugowo-naprawczego oraz gospodarki
materialami pgdnymi i smarami, jak réwniez przygotowywanie zaplecza do obstugi technicznej
nowego sprzetu transportowego,

n) wykonywanie zadai wynikajacych ze sprawowanego przez Komendanta Gléwnego Policji
nadzoru nad CUL, pozostajacych we wlasciwosci wydzialu,

0) opracowywanie analiz uwzgledniajgcych aktualne normy wyposazenia, stan sprzetu i liczbe
sprzgtu kwalifikujagcego si¢ do wycofania, niezbednych do przygotowania rozdzielnikéw
zakupionego sprzetu transportowego,

p) reprezentowanie biura w zakresie wlasciwosci wydzialu podezas sporéw z wykonawcami
umow w Krajowej Izbie Odwolawezej i sadach cywilnych,

q) wspdlpraca z krajowymi podmiotami policyjnymi i pozapolicyjnymi w zakresie wlasciwosci
wydzialu,

r) udzielanie informacji i konsultacji kierownikom jednostek organizacyjnych Policji i komérek
organizacyjnych KGP w zakresie wladciwosci sekeji;

Sekeji do spraw Eksploatacji nalezy w szczegdlnosei:

a) obsluga transportowa KGP oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujgcych sie na
terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

b) rejestracja stluzbowego sprzgtu transportowego oraz prowadzenie ewidencji sprzetu
transpoﬁowego oraz dowodow i tablic rejestracyjnych KGP oraz komérek organizacyjnych
CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

¢) planowanie obslugi techmczne_] sprzetu hansportowego uzywanego w KGP oraz komoérkach
organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych sie na terenie dzialania Komendanta Stolecznego
Policji,

d) ocena stopnia przydatno$ci sprzetu transportowego oraz wycofame z uzytkowania sprzetu
wyeksploatowanego KGP oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujgcych si¢ na
terenie dzialania Komendanta Stolecznego Policji,

€) prowadzenie gospodarki materialami pednymi i smarami,

f) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia naliczania naleznosci za obsluge codzienna
pojazdow, wykonywanq przez policjantow komoérek organizacyjnych KGP oraz komorek
organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dzialania Komendanta Stolecznego
Policji,

g) przyjmowanie i wydawanie sprzgtu transportowego z punktu przechowywania,

h) planowanie oraz zakup wyposazenia technicznego i materialéw niezbednych do prawidlowe;
eksploatacji sprzgtu tlauspmtowego pozostajqcego w dyspozycji KGP oraz komorek
organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych sig na terenie dzialania Komendanta Stolecznego
Policji,

i) prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialéw
transportu oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosei i celowosci dokonywanych
zakupow,

J) prowadzenie ewidencji gléwnej ilosciowo-wartosciowej i pomocniczej materialéw pednych
i smardw,

k) prowadzenie ewidencji pomocniczej $rodkéw trwalych w zakresie pojazdéw samochodowych,
motocykli, fodzi i przyczep oraz ewidencji pomocniczej sprzetu kwaterunkowego
uzytkowanego przez pracownikéw Sekeji do spraw Eksploatacji oraz Sekeji Technicznej,



3)

4)

1)

) nadzorowanie i monitorowanie prawidlowosci zuzycia paliwa w splzf;me tlansponowym KGP
oraz komérek organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dzialania
Komendanta Stolecznego Policji,

m) likwidacja szkad komunlkacyjnych W sprzecie transponowym KGP oraz komorek
organizacyjnych CBSP i BSWP, znajdujgcych sig na terenie dzialania Komendanta Stolecznego
Policji,

1) naliczanie oplat za korzystanie ze srodowiska;

Sekcji Technicznej nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie gospodarki czgéciami zamiennymi, materialami i wyposazeniem transportu,
sprzgtem warsztatowym, narz¢dziami oraz dokumentacji przychodowo-rozchodowe;j,

b) obsluga techniczna, naprawy oraz dopuszczenie do ruchu po drogach publicznych sprzetu
transportowego KGP oraz CBSP i BSWP, znajdujacych si¢ na terenie dzialania Komendanta
Stolecznego Policji,

c) zlecanie, w sytuacjach koniecznych, obslug technicznych, napraw pojazdéw oraz wyposazenia
warsztatowego stacji obstugi KGP do innych podmiotéw oraz kontrola wykonania zleconych
ustug,

d) prowadzenie ewidencji pomocniczej pozostalych $rodkéw trwalych w zakresie wyposazenia
warsztatu i narzgdzi oraz ewidencji pomocniczej cz¢séci zamiennych w magazynie;

Zespolu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczeg6inoscei:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego wydzialu i planu rzeczowo-finansowego wydzialu,
a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materialdw z realizacji i zaangazowania
zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzgdzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydzialu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

¢) prowadzenie rejestru zamowien, zlecen oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedacych
we wlasciwosci wydzialu,

d) monitorowanie zwolniefi zabezpieczen nalezytego wykonania uméw bedgcych we wlasciwosci
wydzialu,

e) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastepczej dowodow ksiegowych bedacych we wlasciwosei wydzialu,

f) prowadzenie biezgcych analiz zgodnosci realizowanych zadan z planem rzeczowo-finansowym
i planem zaméwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw
finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,

g) sporzgdzanie zestawienia planowanych zakupow bedacych we wiasciwoéei wydzialu oraz jego
aktualizacja do planu zaméwien publicznych,

h) sporzadzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dzialania wydziatu,

§ 10. W Wydziale Inwestycji i Remontéw KGP do zadan:

Sekeji Realizacji Inwestycji i Remontéw nalezy w szczegdlnosei:

a) planowanie i opracowywanie, w porozumieniu z wlasciwym uzytkownikiem, koncepcji
funkcjonalno-uzytkowych obiektéw KGP,

b) przygotowywanie i opracowywanie zalozefi programowych dla planowanych inwestycji
i remontow w KGP,

¢) przygotowywanie i przechowywanie dokumentacji formalnoprawnej dla wykonywanych robét
inwestycyjnych i remontowych w KGP,

d) przygotowywanie dokumentacji przetargowej do wylaniania wykonawcéw  zadan
inwestycyjnych i remontowych,

e) prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialdw
budowlanych oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnoéei i celowosei dokonywanych
zakupow,

f) gromadzenie dokumentacji kolaudacyjnej realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych,

g) prowadzenie przegladéw okresowych obiektéw KGP,

h) sprawowanie wielobranzowego nadzoru inwestorskiego budowlanego nad realizacjg robét
inwestycyjnych i remontowych w KGP,

i) zabezpieczanie i przechowywanie dokumentacji projektowej i technicznej;



2) Zespolu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczeni nalezy w szczeg6lnosci:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego wydziatu i planu rzeczowo-finansowego wydziahu,
a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materialéw z realizacji i zaangazowania
zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na srodki finansowe niezbgdne do realizacji zadan wydzialu
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

c) prowadzenie rejestru zamowien, zlecefi oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedgcych
we wihasciwosci wydzialu,

d) monitorowanie zwolnien zabezpieczei nalezytego wykonania umdw bedacych we wlasciwosci
wydziahu,

e) sprawdzanie dokumentdw finansowo-ksiggowych pod wzgledem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastgpczej dowodéw ksiggowych bedacych we wlasciwosei wydzialu,

f) prowadzenie biezgcych analiz zgodnosci realizowanych zadaf z planem rzeczowo-finansowym
i planem zaméwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw
finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finanséw KGP,

g) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupéw bedacych we wlasciwosci wydziatu oraz jego
aktualizacja do planu zamowien publicznych,

h) sporzgdzanie informacji, sprawozdan oraz analiz z zakresu dzialania wydzialu,

i) biezgca analiza stanu zuzycia medidw w obiektach KGP oraz dokonywanie ich rozliczen,

j) prowadzenie, w ujeciu iloSciowo-warto$ciowym, ewidencji gléwnej pozostalych srodkow
trwalych, ewidencji magazynowej oraz pomocniczej w zakresie sprzetu, wyposazenia
warsztatowego oraz asortymentu budowlanego,

k) prowadzenie ewidencji pomocniczej Srodkéw trwalych w zakresie nieruchomosci oraz urzadzen
technicznych KGP;

3) Zespolu do spraw Utrzymania Systeméw Infrastruktury Technicznej nalezy w szczeg6lnodci:

a) udzial w realizacji zamierzen inwestycyjnych i remontowych dotyczacych obiektéw KGP
w obszarze elektroenergetycznym i poszanowania energii,

b) prowadzenie dokumentacji sprawozdawczo-kontrolnej i techniczno-ruchowej w obiektach
KGP,

¢) podejmowanie dziatan zmierzajagcych do minimalizacji skutkéw awarii i wypracowania
skutecznych metod ich usuwania,

d) zapewnianie cigglodci pracy systeméw zasilania energetycznego, klimatyzacji precyzyjne;,
wentylacji, bezpieczenstwa pozarowego oraz systemu ochrony fizycznej, zainstalowanych
w nadzorowanych obiektach KGP,

e) prowadzenie remontow, konserwacji i napraw urzadzen infrastruktury technicznej obiektéw
KGP;

4) Zespotu do spraw Ochrony Przeciwpozarowej nalezy w szczegdlnoscei:

a) opracowywanie planéw zadaniowych oraz materialowo-technicznych w ramach przyznanego
limitu finansowego na sprzet i materialy ochrony przeciwpozarowe;j,

b) prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzgtu, wyposazenia i materialéw
do ochrony przeciwpozarowej oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci
dokonywanych zakupow,

¢) przeprowadzanie przegladéw pod katem bezpieczenstwa pozarowego obiektdw, budynkéw
i pomieszezen uzytkowanych przez komorki organizacyjne KGP, komérki organizacyjne CBSP
i BSWP, zlokalizowane na terenie obiektow KGP,

d) koordynowanie dzialan w zakresie ochrony przeciwpozarowej w jednostkach organizacyjnych
Policji;

5) Zespolu do spraw Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegélnosci:

a) prowadzenie wykazu nieruchomoséci lub czgsci nieruchomoscei, bedgeych we wladaniu KGP,

b) przygotowywanie wnioskow do kierownictwa KGP w sprawach wydzierzawienia, uzyczenia,
nabycia, zbycia nieruchomosci lub ich czgsci, pozostajacych w uzytkowaniu komorek
organizacyjnych KGP.



§ 11. W Wydziale Administracyjno-Gospodarczym KGP do zadan:

1) Sekcji Obstugi Technicznej Obiektéw KGP nalezy w szczegdlnoscei:

2)

3)

4)

3)

a) utrzymywanie sprawnosci technicznej obiektéw KGP, z wylgczeniem prac zwigzanych ze
zgloszeniem  rob6t  wlasciwemu  organowi lub  wystgpieniem o  pozwolenie
na budowe, poprzez :

- wykonywanie modernizacji biezgcych remontdw,
- konserwacje,
- usuwanie biezgcych awarii,

b) planowanie biezgcych remontéw i konserwacji w obiektach KGP,

¢) prowadzenie gospodarki materiatowej w zakresie sprzetu i urzgdzen budowlano-remontowych,

d) podejmowanie dzialan innowacyjnych, niewymagajacych zgloszen i pozwolen na budowe,
zmierzajgcych do zmniejszenia kosztéw utrzymania obiektéw oraz ich realizacja,

e) rozliczanie zadan remontowych i konserwacyjnych wykonanych przez pracownikéw wydziah;

Zespolu do spraw Zaopatrzenia nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie dokumentacji przetargowej do wylonienia oferenta na uslugi i dostawy
w zakresie konserwacji i remontéw,

b) dokonywanie zakup6éw materialow, narzedzi i urzadzen niezbednych do realizacji zadan przez
wydzial,

c) prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprz¢tu, wyposazenia i materialéw
budowlano-remontowych oraz pod katem oceny legalnosci, gospodarnosci i celowosci
dokonywanych zakupow;

Zespolu do spraw Administrowania i Biezgcej Konserwacji Obiektéw KGP nalezy

w szezegodlnosei:

a) administrowanie obiektami KGP, w tym poprzez:

- planowanie biezgcych konserwacji i drobnych napraw oraz ich wykonywanie,

- usuwanie drobnych awarii,

- egzekwowanie od podmiotéw zewngtrznych terminowego usuwania awarii,

- monitorowanie stanu wykonania zadan inwestycyjno-remontowych w obiektach KGP,

b) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych dla obiektow, bedgcych we wladaniu lub
znajdujacych sie w trwaltym zarzadzie KGP,

¢) podejmowanie dzialah zwigzanych z prowadzeniem racjonalnej gospodarki zuzycia mediéw
w obiektach KGP, w tym dokonywanie odczytéw z licznikdw,

d) utrzymywanie porzadku i estetyki terenéw przyleglych do obiektow KGP;

Zespolu do spraw Utrzymania Czystosci w Obiektach KGP nalezy w szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie dokumentacji przetargowej do wylonienia oferenta na ushugi i dostawy
w zakresie $rodkow czystosci, higieny osobistej oraz urzadzed, maszyn i narzedzi
wykorzystywanych do realizacji zadan przez pracownikéw wydziatu,

b) prowadzenie analiz w zakresie potrzeb i stanu posiadania sprzetu, wyposazenia i materialow
wykorzystywanych do utrzymania czystosci oraz pod katem oceny legalnoéci, gospodarnosci
i celowosci dokonywania zakupow,

c) prowadzenie ewidencji pomocniczej sprzgtu, wyposazenia kwaterunkowego i materialéw
do utrzymania obiektow i terenéw oraz urzadzen, maszyn i narzedzi wykorzystywanych
do realizacji zadan przez pracownikéw wydziatu,

d) utrzymywanie porzadku i estetyki w obiektach KGP;

Zespolu do spraw Planowania, Analiz i Rozliczen nalezy w szczego6lnoscei:

a) opracowywanie projektu limitu finansowego wydzialu i planu rzeczowo-finansowego wydzialu,
a takze monitorowanie oraz sporzadzanie materialdw 2z realizacji i zaangazowania
zatwierdzonego limitu finansowego oraz stosownych korekt w tym zakresie,

b) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan wydziah
w kolejnych miesigcach roku budzetowego oraz dokonywanie weryfikacji w tym zakresie,

c) prowadzenie rejestru zamowien, zlecen oraz ewidencji uméw i wydatkéw bedgcych
we wlasciwosci wydziah,

d) monitorowanie zwolnien zabezpieczen nalezytego wykonania uméw bedgcych we wiasciwosci
wydziahu,

e) sprawdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych pod wzglgdem merytorycznym oraz w formie
kontroli nastepczej dowodéw ksiggowych bedacych we wlasciwosei wydziat,



6)

2)

f) prowadzenie biezacych analiz zgodnosci realizowanych zadan z planem rzeczowo-finansowym
i planem zaméwien publicznych, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien wydatkéw
finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finansow KGP,

g) sporzadzanie zestawienia planowanych zakupéw bedacych we wilasciwosci wydzialu oraz jego
aktualizacja do planu zamowien publicznych,

h) sporzadzanie informacji, sprawozdail oraz analiz z zakresu dzialania wydzialu,

i) analizowanie, ewidencjonowanie i prowadzenie gospodarki pomieszczeniami stuzbowymi
pozostajacymi w dyspozycji komérek organizacyjnych KGP,

Jj) analizowanie i prowadzenie gospodarki odpadami,

k) prowadzenie analizy Systemu Rozliczen Energii;

Zespolu do spraw Gospodarki Lokalowej nalezy w szczegdlnoscei:

a) prowadzenie gospodarki lokalowej lokalami mieszkalnymi i tymczasowymi kwaterami,
pozostajgcymi w dyspozycji Komendanta Gléwnego Policji,

b) prowadzenie ewidencji os6b ubiegajacych si¢ o przydzial lokali mieszkalnych lub
tymczasowych kwater oraz opracowywanie dla kierownictwa KGP okresowych analiz,
meldunkoéw i propozycji,

¢) realizowanie uprawnien policjantow KGP do bezplatnego zakwaterowania w miejscu pelnienia
sluzby na podstawie art. 96 ust. 4 i 5 ustawy o Policji,

d) przygotowywanie dokumentéw finansowych umozliwiajgcych realizacje uprawnien policjantow
CBSP oraz BSWP, do bezplatnego zakwaterowania w Warszawie na podstawie art. 96 ust. 4 i 5
ustawy o Policji.

§ 12.W Wydziale Analityczno-Koordynacyjnym do zadan:

Zespolu do spraw Koordynacji Gospodarki Finansowej nalezy nadzorowanie i koordynowanie

dzialan zwigzanych z prowadzong w biurze gospodarkg finansowg, a w szczegc’)lnos’,ci'

a) opracowywanie zbiorczych projektow rocznych plandéw finansowych i rzeczowo-finansowych
POI!C_][ w zakresie wlasciwosci biura, CBSP oraz BSWP, w tym dotyczacych rezerw celowych
i projektow finansowanych ze $rodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej i innych zrédet
zagranicznych na kazdym etapie planowania budzetu panstwa na dany rok budzetowy,

b) opracowywanie projektéw wieloletnich planéw finansowych Policji i rzeczowo-finansowych
Policji w zakresie wladciwosci biura, CBSP oraz BSWP,

¢) koordynowanie opracowywania i sporzgdzanie rocznego zestawienia wszystkich planowanych
zakupdw oraz dokonywanie monitorowania stanu realizacji planu zam6wien publicznych Policji
zadafn wynikajacych z wladciwosdei biura, jak réwniez wnioskowanie o przeprowadzenie
stosownych korekt,

d) opracowywanie harmonograméw realizacji plandw finansowych i finansowo-rzeczowych,
monitorowanie ich realizacji, a takze sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji dotyczgcych
ich wykonama w zakresie wlasciwosci biura, CBSP oraz BSWP,

e) opracowywanie rocznego hannonoglamu zasilen finansowych i jego aktualizacja, a takze
zglaszanie zapotrzebowan z niego wynikajacych do Biura Finansow KGP w zakresie
wlasciwosci biura, CBSP oraz BSWP,

f) prowadzenie blezqcych analiz zgodnosci realizowanych zadan z planem rzeczowo-finansowym

iplanem zamo6wien publicznych Policji, a takze dokonywanie cyklicznych uzgodnien
wydatkéw finansowych z wydrukami analitycznymi przekazywanymi przez Biuro Finansow
KGP,

g) wspdluczestniczenie w  opracowywaniu  materialdéw  sprawozdawczych  dotyczgcych
prowadzonej w biurze kontroli zarzadczej na podstawie informacji uzyskanych z komoérek
organizacyjnych biura,

h) przygotowywanie zbiorczych informacji dotyczacych zwolnien zabezpieczenia nalezytego
wykonania przedmiotéw uméw na podstawie informacji przekazanych przez komérki
organizacyjne biura, we wspdlpracy z Biurem Finansow KGP;

Zespolu do spraw Organizacyjno-Etatowych nalezy w szczegdlnodci:

a) obsluga organizacyjno-etatowa biura we wspélpracy z wlasciwymi komdrkami
organizacyjnymi KGP,

b) przygotowywanie zbiorczych opracowai analitycznych oraz sprawozdan dotyczacych spraw
organizacyjno-etatowych biura,

c) projektowanie struktury organizacyjnej biura oraz opracowywanie regulacji prawnych w tym
zakresie,



3)

4)

d) przygotowywanie kompleksowego stanowiska biura dotyczacego opiniowanych projektéw
aktow prawnych z zakresu organizacji stuzby i pracy,

e) koordynowanie zadan z zakresu stuzby przygotowawczej w stuzbie cywilnej,

f) prowadzenie ewidencji upowaznien policjantéw i pracownikéw biura do dostepu do danych
osobowych gromadzonych w module Kadra Systemu Wspomagania Obstugi Policji,

g) realizowanie zagadnienn zwigzanych z organizacjg dla policjantéw i pracownikéw biura
swiadczen socjalnych oraz innych inicjatyw podejmowanych przez pracodawce,

h) koordynowanie oraz organizowanie w biurze procesu naboru na wakujgce stanowiska shzby
i pracy, jak réwniez wspoéludzial w organizowaniu studenckich praktyk i stazy zawodowych;

Zespohu Analityczno-Normatywnego nalezy w szczegdlnosei:

a) koordynowanie i udzial w przygotowywaniu zbiorczych informacji i opinii problemowych
dotyczgcych zabezpieczenia logistycznego Policji, w celu wypracowania kompleksowego
stanowiska biura oraz nadania kierunkow dzialain zmierzajagcych do ich wiadciwej, zgodnej
z przepisami realizacji,

b) koordynowanie wykonywania w biurze zadah w zwigzku z prowadzonymi kontrolami
i audytami oraz wystgpieniami i zaleceniami pokontrolnymi, obslugg kancelaryjno-biurowa
podmiotéw kontrolujgeych oraz prowadzenie ksigzki kontroli biura,

¢) koordynowanie oraz prowadzenie procesu legislacyjnego w biurze,

d) koordynowanie oraz opracowywanie, na podstawie informacji uzyskanych zkomorek
organizacyjnych  biura, kompleksowych materialéw sprawozdawczych dotyczgcych
prowadzonej w biurze kontroli zarzadczej,

e) sporzadzanie zbiorczych opracowan analitycznych, materialdéw oraz sprawozdan, w tym
priorytetow ujetych w Planie Dzialalno$ci KGP, pozostajgcych we wlasciwoséci biura,

f) przygotowywanie priorytetowych zadan biura, wspoéluczestniczenie w procesie tworzenia
Priorytetéw Komendanta Gléwnego Policji oraz dokonywanie biezgcej oceny stopnia ich
wykonania,

g) koordynowanie i wykonywanie zadan bgdacych we wlasciwosei biura, wynikajgcych z nadzoru
nad dzialalnoscig CUL sprawowanego przez Komendanta Gldwnego Policji, w tym:

- opiniowanie wnioskéw dyrektora CUL dotyczacych zmian statutu i regulaminu
organizacyjnego CUL,

- opracowywanie okresowych informacji o dzialalnosci CUL i przedkladanie zastepcy
Komendanta Gléwnego Policji nadzorujacemu biuro,

- analizowanie i opiniowanie opracowanych przez CUL okresowych informacji i analiz
dotyczacych jego funkcjonowania oraz informacji o realizacji wnioskéw pokontrolnych,

- monitorowanie, we wspolpracy z Wydzialem Koordynacji Inwestycji i Gospodarki
Nieruchomosciami, dziatan zwigzanych z gospodarowaniem przez CUL nieruchomoéciami,

h) koordynowanie dzialan z zakresu organizacji i realizacji w biurze przedsigewzie¢ szkoleniowych
w obszarze doskonalenia zawodowego, szkolen okresowych dotyczgcych bezpieczenstwa

higieny sluzby i pracy, a takze realizacji programu wymiany do$wiadczen w ramach
migdzynarodowych projektow szkoleniowych,

i) koordynowanie dzialan dotyczacych przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg
i wnioskow, bedacych we wilasciwosci biura,

J) koordynowanie i przygotowywanie przedsigwzie¢ organizowanych przez kierownictwo biura,
w tym m.in. odpraw sluzbowych, konferencji logistycznych, seminariéw,

k) przygotowywanie i aktualizacja informacji przekazywanych do zamieszczenia w serwisie
internetowym ,policja.pl” i na stronie podmiotowej Komendanta Gléwnego Policji
w Biuletynie Informacji Publicznej, pozostajgcych w zakresie zadan biura;

Zespolu do spraw Koordynacji Logistycznych Moduléw SWOP i Przygotowaii Obronnych nalezy

w szczegolnosci:

a) koordynowanie dzialain zwigzanych z eksploatacja moduléw Srodki Trwale i Gospodarka
Materialowa Systemu Wspomagania Obslugi Policji, a w szczegdlnosei:

- monitorowanie zadan zwigzanych z wdrazaniem nowych rozwigzan i eksploatacjag modutow
Srodki Trwale i Gospodarka Materialowa na poziomie centralnym, w tym projektowanie ich
zmian i nowych funkcjonalnosci,

- aktualizowanie katalogéw centralnych oraz sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem
modutéw Srodki Trwale i Gospodarka Materialowa w bazie centralnej, w tym analizowanie
informacji o awariach i blgdach oprogramowania oraz zglaszanie ich do podmiotu
zapewniajgcego wsparcie eksploatacji Systemu Wspomagania Obstugi Policji,



3)

- wykonywanie zadan administratora merytorycznego moduléw Srodki Trwale i Gospodarka
Materialowa w module centralnym Systemu Wspomagania Obslugi Policji oraz lokalnym
KGP, w tym zakladanie kont uzytkownikom i nadawanie im uprawnien
do pracy w tych podsystemach,

- wspélpraca z przedstawicielami Biura Lacznosci i Informatyki KGP oraz Biura Finanséw
KGP w zakresie modyfikacji oprogramowania dotyczacego wspélnych obszaréw integracji
migdzy modulami w Systemie Wspomagania Obstugi Policji,

b) konsultowanie i uczestniczenie w opracowywaniu procedur, wytycznych i standardow
w zakresie ochrony danych osobowych przetwarzanych w biurze,

¢) koordynowanie przedsigwzigé zwigzanych z przygotowywaniami obronnymi, pozostajgcych
we wiasciwosci biura, oraz wsparcie komérek organizacyjnych biura opracowujgcych
informacje, plany i sprawozdania w tym obszarze,

d) koordynowanie zada zwigzanych z zabezpieczeniem logistycznym, realizowanych w ramach
zapewniania porzgdku i bezpieczenistwa publicznego podezas organizowanych zgromadzen
publicznych,

e) opracowywanie dokumentacji planistycznej i sprawozdawcze] dotyczacej zabezpieczenia
potrzeb materialowo-technicznych KGP i jednostek organizacyjnych Policji w okresie
zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny oraz z zakresu zarzgdzania kryzysowego,
a takze opracowywanie dokumentéw do programu mobilizacji gospodarki i planu rezerw
strategicznych,

f) opracowywanie i aktualizowanie procedur alarmowania policjantéw i pracownikéw  biura
oraz przeprowadzanie alarméw ¢éwiczebnych,

g) prowadzenie gospodarki sprzetem, wyposazeniem i materialami kwaterunkowo-biurowymi,
techniki policyjnej oraz informatycznymi, bedacymi w uzytkowaniu pracownikow i policjantéw
biura oraz prowadzenie ewidencji pomocniczej w tym zakresie,

h) zapewnianie obstugi teleinformatycznej pracownikéw i policjantéw biura, we wspélpracy
z Biurem Lacznosci i Informatyki KGP;

Zespolu do spraw Obslugi Kancelaryjnej w szezegdInosci nalezy:

a) obsluga kancelaryjno-biurowa biura, we wspélpracy z wilasciwymi komérkami organizacyjnymi
KGP,

b) prowadzenie rejestréw aktéw prawnych dyrektora biura oraz zbioru upowaznien
i pelnomocnictw Komendanta Gléwnego Policji do wykonywania w jego imieniu okreslonych
czynnosci,

¢) zapewnianie obslugi pracownikéw i policjantéw biura w zakresie stempli, pieczgci i referentek,
w tym prowadzenie ich ewidencji,

d) zapewnianie obslugi administracyjno-biurowej oraz przedsigwzig¢  organizowanych
przez kierownictwo  biura, takich jak: narady, uroczystosci, spotkania  sluzbowe
i okoliczno$ciowe.

§ 13, Traci moc decyzja nr 15 Dyrektora Biura Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji z dnia

18 kwietnia 2016 r. w sprawie szczeg6lowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego
Biura Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji, podziatu zadan migdzy dyrektorem a jego
zastgpcami oraz katalogu zadan komérek organizacyjnych, zmieniona decyzjg nr 8 z dnia 28 lutego
2017 r. oraz decyzja nr 2 z dnia 26 stycznia 2018 r.

§ 14. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 15 marca 2018 r.

Dyrektor
Biura Lo
Komendy

insp. dr Mg

orzata BOROWIK



UZASADNIENIE

Opracowanie projektu decyzji Dyrektora Biura Logistyki Policji Komendy Glownej
Policji w sprawie szczegolowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura
Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji, podzialu zadan miedzy dyrektorem a jego
zastgpcami oraz katalogu zadan komorek organizacyjnych podyktowana zostala wejsciem w
zycie rozkazu organizacyjnego nr 14/18 z dnia 2 marca 2018 r. wsprawie zmian
organizacyjno-etatowych w Komendzie Glownej Policji.

W projektowanej decyzji okreslono struktur¢ organizacyjng Biura Logistyki Policji
Komendy Gléwnej Policji, w ktérej wyodrebniono kierownictwo, skladajgce si¢ z dyrektora
biura i dwéch zastgpcow dyrektora biura a takze nastepujace komoérki organizacyjne: Wydzial
Koordynacji Inwestycji i Gospodarki Nieruchomos$ciami, Wydzial Koordynacji Gospodarki
Uzbrojeniem i Technikg Policyjng, Wydzial Koordynacji Gospodarki Kwatermistrzowskiej,
Wydzial Koordynacji Gospodarki Transportowej, Wydzial Inwestycji i Remontéw KGP,
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy KGP oraz nowoutworzony, na bazie dotychczas
funkcjonujgeych w strukturze Biura Zespolu Wspomagajgcego oraz Zespohu Opiniodawczo
— Doradczego, Wydzial Analityczno-Koordynacyjny.

W zwigzku z powyzszym ustalono szczegolowy katalog zadan poszczegdlnych komérek
organizacyjnych Biura Logistyki Policji Komendy Gléwnej Policji, w ktérym uwzgledniono
zadania biura okreslone w zarzadzeniu nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 1 kwietnia
2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji.

Przedmiotowe zmiany majg na celu usprawnienie i zwigkszenie efektywnogci
wykonywania zadan przypisanych do realizacji Biuru Logistyki Policji Komendy Gléwnej
Policji.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY BIURA LOGISTYKI POLICJI KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
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