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§1.

DECYZJANR ... 7....
DYREKTORA BIURA FINANSOW KOMENDY GEOWNEJ POLICJI
z dnia .04 Qad0hR mbka. L0151
w sprawie szczegolowej struktury organizacyjnej i schematu organizacyjnego Biura Finansow
Komendy Glownej Policji, podzialu zadan migdzy dyrektorem a jego zastepca i glownym
ksiggowym resortu oraz katalogu zadan komorek organizacyjnych

Na podstawie § 12 ust. 1 zarzadzenia nr 2 Komendanta Gléwnego Policji z dnia
I kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Gtéwnej Policji (Dz. Urz. KGP poz. 13,
(Dz. Urz. KGP poz.13 169, z 2017 r. poz. 44, oraz z 2018 r. poz. 2, 106 i 126) postanawia
sig, co nastepuje.

1. W strukturze organizacyjnej Biura Finansow Komendy Glownej Policji, zwanego dalej
»biurem”, wystepuja:
1) kierownictwo, skladajace si¢ z:
a) dyrektora biura,
b) zastgpcy dyrektora biura,
c) glownego ksiegowego resortu;
2) Wydzial Planowania Budzetu;
3) Wydzial Zamoéwien Publicznych i Funduszy Pomocowych, w tym Sekcja Pozyskiwania
Srodkéw Pomocowych;
4) Wydzial Wydatkow Osobowych:
5) Wydzial Rachunkowosci i Sprawozdawczosci;
6) Wydzial Finansoéw i Rozliczen, w tym Zespoty ds.:
- Rozliczen Finansowych,
- Ksiggowosci 1 Sprawozdawczosci,
- Inwentaryzacji;

7) Sekcja Wsparcia Administracyjnego.

2. Schemat organizacyjny biura stanowi zalacznik do decyzji.

§ 2. Dyrektor biura wykonuje zadania okreslone w § 11 zarzadzenia nr 2 Komendanta Glownego

Policji z dnia 1 kwietnia 2016 r. w sprawie regulaminu Komendy Giownej Policji i w
odrgbnych przepisach oraz sprawuje bezposredni nadzoér nad wykonywaniem zadan przez:

1) Wydzial Planowania Budzetu;

2) Wydzial Wydatkéw Osobowych, o ktérych mowa w § 7 pkt 2;

3) Woydzial Finansow i Rozliczen, o ktorych mowa w § 8 pkt 101 11;

4) Sekcje Wsparcia Administracyjnego. BrUKﬁ%FN e
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§ 3. Zastepca dyrektora biura:
1) zastgpuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w czasie jego nieobecnosci, w
kierowanii biurem i jest uprawniony. w szc-zeg"é'lnoéci do:

a) planowania, organizowania, koordynowania i nadzorowania realizacji zadan przez
komérki organizacyjne biura,

b) reprezentowania dyrektora biura wobec Komendanta Glownego Policji, jego
zastepcdw, kierownikéw jednostek organizacyjnych Policji otaz kietownikow
Komdrek organizacyjnych Komendy Gtéwnej Policii,

c) reprezentowania -dyrektora biura wobec organéw wladzy publicznej, ihs‘tytucj-i-
panstwowych, organizacji spolecziiych oraz ebywateli w sprawach zleconych przez
Komendanta Glownego Policji,

d) powolywania nieetatowych zespotéw do -r.e‘alizac’:__ii okreslonych zadafh oraz
wyznaczenia ‘podlegtych policjantéw Iub pracownikéw do kierowania tymi
zespotami;,

2) z wylaczeniem ‘spraw ‘osobiécie 'nadz()rowanycli przez dyrektora biura, sprawuje
bezposredni nadzor nad wykonywaniem zadan przez;
a) Wydzial Zaméwief Publicznych 1 Funduszy Pomocowych,

b) Wydzial Wydatkow Osobowych, o ktérych mowa w § 7 pkt 11 3-12,

§ 4..1. Glowny ksiegowy resortit:

1) zastgpuje dyrektora biura, na jego polecenie lub w ¢zasie jego nieobecnofei 1
jcdnoc_ze‘sne‘_j__ nieobecnoéei zastgpcy dyrektora biura, w Kicrowaniu biurem i jest
uprawntony w'szczegodlnosci do wykonywania czynnosei, o ktérych mowa w § 3 pkt 1
lita-d.

2) z wylgczeniem spraw- osobiscie nadzorowanych przez: dyrektora biura, sprawuje
bezposredni nadzor nad wykonywaniem zadaf przez:

a) Wydzial Rachunkowosci i Sprawozdawczosci,
b)  Wydziat Finansow i Rozliczeh.

2, Zakres obowigzkow gtéwnego ksiggowego resortu okreslaja odrebue przepisy.

§5.Do zadaﬁ-Wydz'i'a}u Planowania Budzetu nalezy w szczegdlnoset:
1} planowanie budzetu Policji w uktadzie tradycyjnym w zakresie:
a) pozaplicowych §wiadczef pienieznych,

b) wynagrodzef, uposazen i wydatkéw pochodnych,
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¢) wydatkéw rzeczowych,
d) wydatkow majatkowych;

planowanie budzetu Policji w zakresic: programéw realizowanych ze $rodkéw

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych Zrédel zagranicznych oraz

‘budzetu $rodkoéw europe; skich;

planoWanié budzetu Poligji w ukladzie' budzetn zadaniowego przy wspolpracy
komoérek organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji i Centralnego Biura Sledczego
Policji, -odpowiedzialnych za mierniki realizacji celéw okreslonych w strukturze
budzetu zadaniowego;

przygotowywanie projektéw wytycziych Komendanta Gléwnego Policji do
planowania budzetu Policji przez dysponentéw srodkow budzetu panstwa. trzeciego
stopnia bezposrednio podlegtych Komendantowi Giownemu Policji;

przygotowywanie wytycznych finansowych oraz zalozen do opracowywaria celow i

miernikéw w ukladzie budzetu zadaniowego realizowanege przez jednostki

organizacyjne Policji;
aktualizowanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w celu zapewnienia

zgodnosci z ustawg budzetowg, w tym w zakresie programéw realizowanych ze

$rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych Zrédel zagranicznych

oraz budzetu $rodkéw europejskich;

sporzadzanie planéw "ﬁ'nans‘o'w_ych dysponentéw $rodkow budzetu paristwa trzeciego
stopnia  bezposrednio podleglych Komendantowi Glownemu Policji  oraz
przygotowywanie zmian w tych planach w ukladzie tradycyjnym, w tym w zakresie
programéw realizowanych ze §rodkéw pochodzacych z budzetn Unii Europejskij i
innych Zrodet zagranicznych oraz budzetu srodkéw europejskich;-

przygotowywanie zmian w planie finansowym Policji w ukladzie budzetu

zadaniowego;

przygotowywanie wnioskéw do ministra wlaéciwe_g_o- do spraw ‘wewnetrznych ‘o

dokongnie zmian w planie finansowym Policji, w tym w zakrésie programow
realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych zrédet
zagranicznych oraz budzetu §rodkéw europejskich;,

‘weryfikowanie wnioskéw jednostek ofganizacyjnych Policji o uruchomienie. fezerw
celowych budzetu panstwa w zakresie programéw realizowanych ze $rodkéw

pochodzaeych z budzetu Unii Europejskiej 1 innych Zrédet zagranicznych i budzetu



Srodkéw europejskich i wnioskéw o zapewnienie finansowania oraz przekazywarie
ich do dysponenta czesci budzetowe.

11) weryfikowanie wnioskéw jednostek organizacyj_nych Policji 0 wyrazenie zgody na.
plamosci. w Banku Gospodarstwa Krajowego i przekazywanie ich do dysponenta
¢zescel budzetowej;

1-2-)__ obstuga i administrowanie Informatycznym Systemem Obstugi Budzetu Pafistwa
TREZOR w zakresie wprowadzania danych zgodnych z planem finansowym Policjiw
celu zapewnienia $rodkow finansowych dla Policji;

13) planowanie i podejmowanie dzialati w zakresie zapewnienia srodkéw finansowych na.
realizacje zadan. obronnych jednostek organizacyjnych Policji, w tym opracowywanie
danych do programu pozamilitarnych przygotowan obronnych Policji;

14) opiniowanie wnioskow o- dotacje dla Centralnego Laboratorium Kryminalistyczneégo
Policji;

15) sporzadzenie sprawozdan budzetowych w zakresie wynagrodzefi i zatrudnienia w
Policji oraz innych informacji finansewych dotyczaeych realizaci planu finansowego

16) analizowanie aktéw prawnych pod wzgledem wywotywanych skutkow finansowych
dla budzetu Policji;

17) sporzadzanie analiz z realizacji budzetu Policji w celu przygotowania propozycji
zmian w planach finansowych dysponentéw $rodkéw budzetu pafistwa trzeciego
stopnia beézposrednio podleglych Komendantowi- Glownernu Policji oraz propozycji
prowadzenia polityki gospodarowania érodkami budzetowymi;

18} opracowywanie informacji z zakresu finanséw Policji w celu zamieszezania ich na
stronie podmiotowej Komendanta Gléwnego Policji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j;

19) udziat w opracowaniu dokument6éw strategicznych Komendanta Glswnego Policji w

zakresie finansowym,

§ 6. 1. Do zadah Wydziatu Zamdwieri Publicznych i Funduszy Pomocowych nalezy w
sz¢zegllnosci:
1) weryfikowanie wnioskéw o wszezecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;
2) prowadzenie konkurséw i postepowari o udzielenie zaméwien publicznych;

3) prowadzenic dialogu technicznego;



4) prowadzenie postepowan ¢ udzielenie zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje
sie przepiséw ustawy z-dita'29 stycznia 2004 r.-Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2018 r. poz. 1986 z pdzn.zm.), zwana dalej ,,ustawa ,,Pzp”, z powodéw: innych niz
okreslone weart. 4 pkt 8 tejze ustawy;

5) analizowanie oraz przygotowywanie propozycji rozstrzygnie¢ odwotad wnoszonych
w toku postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego;

6) uczestniczenie w rozstrzygnieciu sporow o zamdwienia publiezne przed Krajows Izba.
Odwolawezg. lub Sadem Okregowym w Warszawie;

7) sporzadzanie Planu zamdéwien publicznych dla Komendy Gtoéwnej Policji

8) prowadzenie rejestru postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego realizowanych
w Komendzie Gléwnej Policji;

9) sporzadzanie planéw, zestawiefi informacji i analiz dotyczacych zamdwient
publicznych na wniosek wihadciwych organéw, stuzb i instytucji, a takze dla biezacych
potrzeb kierownictwa biura;

10) opracowywanie i opiniowanie projektow -aktéw prawnych. dotyczacych zamoéwien.
publicznych;

11) wydawanie dyspozycji zwrotu zabezpieczen -wadialnych ofert zlozonych
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

12} sporzadzanie wnioskéw o uruchomienie postgpowanl przetargowych o ‘wartosci
przekraCZaj_a,cej kwote, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, braz prowadzenie
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8§ ustawy Pzp, oraz prowadzenie postgpowas o
udzielenie zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty okreslonej w-
art. 4 pkt 8 tejze ustawy, w zakresie zakupdw finansowanych z limitu biura;

13) prowadzenie rejestru zaméwiefi publicznych, kiérych warto$¢ nie przekracza kwoty
okreslonej wart. 4 pkt 8 ustawy Pzp, realizowanych. przez biuro;

14) 'sporzadzanie sprawozdan dla Urzedu Zaméwiefs Publicznych.

15) Do ‘zadaf Sekcji Pozyskiwania Stodkéw Pomocowych, funkejonujace] w ramach
Wydziatu Zaméwien Publicznych i Funduszy Pomocowych, nalezy w szczegdinosei:
a) pozyskiwanie érodkéw  zewnetrznych oraz  koordynowanie projektow

realizowanych przez komoérki organizacyjne Komendy Gléwne] Policii i
Centralnego Biura Sledczego Policji oraz dokonywanie_._analiz w zakresie skutkéw
"ﬁnansow'ych dla budZetu Policji w zakresie utrzymania projektéw w latach

kolejnych;



b) prowadzenie dziatan umozliwiajaeych udzial Policji w programach finansowych z
funduszy pomocowych;

¢) wspélpraca z jednostkami organizacyjnymi Pelicji i komérkami organizacyjnymi
Komendy Gléwnej Policji w zakresie uczestnictwa w programach pomocowych;

d) upowszechnianie w jednostkach organizacyjnych Policji i komérkach
organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji wiedzy o warunkach uczestnictwa w
programach pomocowych;

€) koordynowanie dzialan komorek organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji
uczestniczacych we wdrazaniu projektow finansowanych z funduszy pomocowych
oraz nadzérnad ich terminowa realizacja;

f) monitorowanie dzialasi jednostek organizacyjnych Policji zawigzanych z realizacja
zadan finansowanych z funduszy pomocowych;

g) planowanie finansowania zadafh Komendy Glownej Policji ze Srodkoéw funduszy
pomocowych oraz uczestniczenie w opracowywaniu budzetu Komendy Gléwnej
Policji w czesci dotyczacej wspétfinansowania krajowego;

h) udziat w przygotowywaniv wnioskéw do minisira. wladciwego do spraw
wewnetrzaych o dokonanie zmian w planie finansowym Policji w zakresie
programdw realizowanych ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i
innych Zrodet zagranicznych oraz budzetu §rodkéw europejskich.

§ 7. Do zadan Wydziatu Wydatkow Osobowych nalezy w szezeg6lnosei:

1 p‘la‘ndWaﬁié-, naliczanie otaz ewidencjonowanie naleznosci pienigziych. dla
policjantéw i pracownikoéw Komendy Glownej Policji i Centralnego Biura Sledezego
Policji oraz osob pobierajgcych $wiadczenia pienigzne, o ktérych mowa w art. 117
ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 1. o Poli¢ji (Dz.U. z 2019 1. poz. 161, z pézn. zm.)
obejmujacych w  szczeg6lnodei: uposazenia, wynagtodzenia, nagrody  roczne,
dodatkowe wynagrodzenie toczne,. nagrody jubileuszowe, odprawy, ekwiwalenty za
niewykorzystany urlop, zasitki na zagospodarowanie, ryczaity z tytutu przeniesienia
stuzbowego, zasilki osiedleniowe, odprawy poémiertne, nagrody uznaniowe lub
motywacyjne, doplaty do wypoczynku, réwnowazniki pienigzne za przejazd raz w
roku policjantéw i czfonkdw ich rodzin oraz réwnowazniki pienigzne za przejazd do
miejsca zamieszkania i z powrotem policjantéw skierowanych na studia lub

przeszkolenié;



2) opracowanie, we wspdlpracy z komorkg organizacyjna Komendy Glownej Policji
wlasciwa do spraw osobowych, zalozen do polityki kadrowo-placowej Komendanta
-Gléwnego Policji;

3) prowadzenie sprawozdawczosci i rozliczen zgodnie z wymaganiami zawartymi w
przepisach o finansach publicznych oraz przepisach dotyczgcych podatku
dochodowego od os6b fizycznyceh i ubezpieczen spolecznych;

4) ewidencjonowaitié i rozliczanie skladek na ubezpieczenia spoteczne otaz rozliczanie
podatku dochodowego od 0séb fizycznych, wtym od uméw-zleceii;

5) zglaszanie do ubezpieczefi policjantéw i pracownikéw Komendy Gléwnej Policii i
Centratnego Biura Sledezego Policji oraz czlonkéw ich rodzin, dokonywanie zmian
danych identyfikacyjnych w tym zgloszeniach oraz wyrejestrowywanie z ubezpieczef.
policjantow i pracownikow;

6) obstuga funduszu nagréd i zapomdg Komendanta Giéwnego Policji;

7) obshiga Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych pracownikéw Komendy
Gléwnej Policji 1 Centralnégo Biura Sledczego Policji oraz Funduszu Socjalnego dia
0sob uprawnionych do policyjnego zaopatrzenia _emer-yta‘lhe_go_;

8) prowadzenie postgpowan adminisiracyjnych, dotyczacych przyznawania pomocy
finansowej na ksztatcenie dzieci policjantow, ktérych §mier¢ nastapita w zwigzku ze:
stuzba;

9) obsluga Funduszu Prewencyjnego Powszechnego Zakladu Ubezpieczen S.A.;

10) prowadzenie rozliczen finansowych z PaAstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych;

11) obstuga finansowa policjantéw pelnigoych sluzbe poza granicami kraju, w
szczegblnoéci naliczanie i wyplata nalezno$ci przyshugljacych im z tytutu
oddelegowania;

12) obstuga Platformy Uslug Elekiromicznych Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w
zakresie zwolniefi lekarskich;

13) obstuga modutu placowego w Systemie: Wspomagania Obstugi Policji w zakresie
‘wyplaty uposazefi policjantom Komendy Giéwnej Policji oraz Centralnego Biura
gl_edczeg_q. Policji, z wylaczeniem zarzadéw terenowych Centralnego Biura sledCzego'
Policji,

§ 8. Do zadan Wydzialu Finanséw i Rozliczen. nalezy w szczegblnoscei;
1) sporzadzanie. planéw dochoddéw i wydatkéw budzetowych Komendy Gléwnej Policji

oraz ich korekt;



2) sporzadzanie biezgcych analiz i informacii .o realizacji planu wydatkéw i dochodéw
budzetowych Komendy Gi'éwnej'-PoIicj"i oraz z wykorzystania rezerw budzetowych;

3) biezace kontrolowanie i analizowanie wykonania planu finansowego w zakresie zadah
're‘al_izowanych przez wydzial;

4) potwierdzanie zabezpieczenia finansowego w planie finansowym jednostki w zakresie
umoéw na dostawy, ushugi, roboty budowlane na rzécz Komendy Glownej Policji, a
takze jednostek organizacyjnych Policji w przypadke zakupow dokonywany.éh
centralnie oraz prelimiinarzy i innych dokumentéw skutkujaeych  zacigganiem
zobowigzan finansowych;

5) prowadzenie rejestru zawartych uméw oraz angazowanie przysziych wydatkow w planie
finansowym Komendy Gléwnej Policji z tytulu wynikajaeych z nich zobowigzan
finansowych;.

6) sporzgdzanie harmonogramu realizacji wydatkéw budzetowych oraz miesigcznych
zapotrzebowarl na Srodki finarisowe dla Komendy Glownej Policji;

7} sporz'é}_d"zaﬁi'e dokumeniéw dotyczacych rozliczes wewngtrznych;

8) prowadzenie obstugi kasowej Pracowniczej Kasy Zapomo gowo-Pozyczkowej;

9) dokonywanie kontroli formalno - rachunkowej dowodow ksiggowych w tym
dotyczacych postepowan przygotowawezych;

10} -obstuga finansowa dysponentdw funduszu-operacyjnego Policji;
11) prowadzenie- kontroli' formalno-rachunkowej dokumentacji finansowej dysponentéw
funduszu operacyjnego Policji;
12) terminowe realizowanie zobowigzan wobec kontrahentGw Komendy Gléwnej Policji;
13} obstuga systemu bankowosci elektronicznej w zakresie rachunkéw podstawowych i
‘pomocniczychy
14) Do zadan Zespolu Rozliczen Finansowych Wydzialu Finanséw i Rozliczetrnalezy:
) sporzadzanie sprawozdan z realizacji przez Komende Gloéwna Policji prajektéw
finansowanych z funduszy pomocowych;
b) sporzadzanie deklaracji INTRASTAT;
¢) planowanie i nadzor nad wykonaniem wydatkéw zwigzanych z zadaniami obronnymi
i ich zgodnesci z Programem Pozamilitarnych Przygotowant Obronnych oraz ich
rozliczanie i sporzadzanie sprawozdan z wykonania wydatkéw;
d) realizowanie .'obr'._otu gotowkowego 1 bezgotowkowego w zakresie operacji
gospodarczych Komendy Glowne) Policji, w tym dotyczaeych platnosei projektdw

finansowanych z funduszy pomocowych przez Komende Gtéwng Policji;



e) rozliczanie projektéw fihansowanych z funduszy pomoecowych w zakresie
dotyczaeych Komendy Gléwnej Policji jako beneficjenta;

f) naliczanie naleznosci piehieznych dla policjantow z tytiti kosztéw. dojazdu osdb
uprawnionych mieszkajacych poza siedziba. j_ednoStk_i organizacyjnej Policji, w ktérej
pelnig shuzbe;

g) rozliczanie wydatkéw zwigzanych z dzialalnodcia szkoleniows;

h) rozliczanie wydatkéw dotyezaeych zadan z zakresu m'ed_ycyny pracy i innych

swiadczen zdrowotnych;

i) rozliczanie wydatkow re_prez_entaqyjnych i okolicznosciowych, oplat bankowo -

pocztowych i radiowo — telewizyjnych, skladek do organizacji miedzynarodowych,
kar i odszkodowan, kosztéw postgpowania sadowego i prokuratorskiego,
pozostalych oplat i skladek oraz pozostatych ushug finansowanych z limitu Bivra
Finanséow Kemendy Gléwnej Policii;

j) rozliczanie krajowych i zagranicznych podrézy shizbowych policjantéw i
pracownikéw;

k) rozliczanie Centralnego Funduszu Wsparcia Policji;

1) rozliczahie umdéw — zlecett i uméw o dzielo finansowanych 7z limitu Biura Finansow
Komendy Gléwnej Policji;

m)rozliczenie wynagrodzen bezosobowych.

15) Do zadati Zespohu Kstegowosel 1 Sprawozdawczosel nalezy;

a) prowadzenie ksiag rachunkowych w ujeciu syntetycznym i analitycznym oraz
ewidencji syntetycznej sktadnikow majgtkowych Komendy Gléwnej Policii;

b) opracowywanie i sporzadzanie comiesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan
budzetowych, kwartalnych -sprawo’zdﬁﬁ 0 stanie zobowiazah i mnaleznoéci oraz
sprawozdan finansowych Komendy Giéwnej Policji;

c) sporzadzanie dokumentéw _dotyczqcychj potwierdzenia- dostaw  realizowanych
centralnie w trybie nieodplatnego pizekazywania majgtku tzeczowego;

d) rozliczanie podatku VAT z urzedem skarbowym oraz sporzadzanie deklaracji i pliku

JPK;

e) realizowariie zadaft zwiazanych z prawidiows i terminowsa ewidencja naleznosci,
prawidlowym naliczaniem odsetek od naleznosci oraz monitorowaniem terminowosci

regulowania naleznosci dochodzonych przez komdrki organizacyjne Komendy:

Gtoéwnej Policji oraz roszezen spornych i splaty zobowigzan;
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16)

f) uzgadnianie ewidencji syntetycznej z ewidencjy amalityczng prowadzona w
komoérkach organizacyjnych Komendy Giéwnej Policji oraz uvzgadnianie sald
rozrachunkow z tytulu nalezniosci 1 zobowigzan:

g) obstuga. Informatycznego Systemu Obshigi Budzetu Pafistwa TREZOR w zakresie
planowania i 'sprawozdaw(:zoéci,_ pozostajacych we wlasciwosei wydziatu;

h) prowadzenie ewidencji ofrzymanyéh i powierzonych wydziatowi gwarancji 1
zabezpieczen umow, a takze dokonywanie zwrotw i nadzér nad prawidlowym i
termitiowym ich obrotem prawnym;

i) kierowanie do gwarantéw zadaf zaplaty na pisemny wniosek wiadciwej komorki
organizacyjnej Komendy Gléwnej Policii lub Wydzialu Zaméwieni Publicznych i
Funduszy Pomocowych.

Do zadan Zespolu ds. Inwentaryzacji Wydziatu Finanséw i Rozliczen nalezy:

-a) opracowywanie . projektu harmoriogramu inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

Komendy Glownej Poligji;

b) organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie przeprowadzanych w Komendzie
Gléwnej Policji inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw oraz rozliczanie jej wynikow i
uzgadnianie wynikéw inwentaryzacji z ewidencja ksiegowa;

¢) monitorowanie realizacji wnioskow  poinwentaryzacyjinych zawartych w
sprawozdaniu Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej Komendy Gtownej Policji;.

d) ptzeprowadzanie szkolen z Zakresu prowadzenia inwentaryzacji;

€} koordynowanie zadan majacych na celu terminowe przeprowadzanie inwentaryzacji;-

f) inicjowanie dzialan miajacych na celu ochrong ‘majatku Komendy Gléwnej Policji w

wyniku ustalen z przeprowadzone] inwentaryzacji.

§9. Do zadan Wydziatu Rachunkowosci i Sprawozdawezosei nalezy w szezegdlnosei:

3

2)

3)

przygotowywanie rozwigzah systemowych dla jednostek organizacyjnych Policji
w zakresie modyfikacji systemu finansowo-ksiegowego w celu dostesowania do
obowigzujacych przepiséw prawa;

opracowywanie i aktualizowanie zasad rachunkowosci dia dysponentéw budzetu
Policji w celu wprowadzania ich w zakladowej polityce rachunkowosci jednostki;
inicjowanie. zmian w przepisach prawa dotyczacych spraw finansowych, majacych
wplyw na sposéb prezéntowania danych fihansowych oraz pozyskiwania informacji ze

sprawozdan do wykorzystywania w biezacej dzialalnosei;
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4)

5)

6).
7

8)
9)

10)

11y

12)

nadz6r nad poprawnosciz formalno-rachunkowa sprawozdad budzetowych

A finansowych, sporzadzanych przez dysponentdéw srodkéw budzetu pasistwa trzeciego

stopnia podlegtych Komendantowi Gtéwnemu Policji, przez:

a) sporzadzanie lgeznych ‘sprawozdafi budzetowych w ujéciu paragrafowym oraz

zadaniowym,

b) spotzadzanie lgcznego, rocznego sprawozdania finansowego Policji;
nadzér nad poprawnoscig formalno-rachunkows jednostkowych projektéw planéw
finansowych i sprawozdan budzetowych, sporzadzonych przez poszezegdlnych
dysponentdw Funduszu Wsparcia Policji, oraz sporzadzanie lgeznegoe projektu planu
finansowego i lacznych sprawozdar budzetowych;
udziat w sporzadzaniu kwartalinychi 1 rocznych énaliz 2 wykonania budzetu Policji;
sporzadzanie kwartalnych zbiorczych informacji- o darowiznach przyjetych. przez
Policje;
nadzor merytoryczny nad systemem finansowo-ksiegowym uzytkowanym w
jednostkach organizacyjnych Policji;
obstuga _Iu_f()nnatycznegb Sytemu Obstugi Budzetu Pafistwa TREZOR w zakresie
sprawozdawczodci pozostajacej we wlasciwosci wydziahy;
nadzor nad fermalno-rachunkows prawidtowoécia sporzqdzania sprawozdawczosci
budzetowej 1 finansowej dnstytucji gospodarki budzetowe] Centrum Ustug

Logistycznych i Centralnego Laboratorium Kryminalistyeznego Poligji;

opiniowanie projektow aktow prawnych w zakresie finanséw publicznych,

rachunkowo$ci oraz gospodarki ﬁnanso‘w_ej jednostek budzetowych;
kreowanie kierunkow dzialafi majgcych na celu prawidiowe ujmowanie majatku

Policji w ksiggach rachunkowych;

13) kreowanie sposobéw wykorzystywania dobrych praktyk w zakresie rachunkowodci na

podstawie doswiadczen wypracowanych przez poszczegdine jednostki organizacyjne

Policji oraz informacji przedstawianych w wyniku kontroli prowadzonych w

jednostkach organizacyjnych Policji.

§ 11. Do zadati Sekcji Wsparcia Administracyjnego nalezy w szezegélnosei:

1) obstuga kancelaryjno-biurowa policjantéw i pracownikéw biura, z uwzglednieniem

2) obstuga admiinistracyjno-gospodarcéza policjantow i pracownikéw biura, w tym

skrzynki podawczej biura na platformie elektronicznej E-PUAP;

wybrakowywanie zuzytego sprzetu kwatermistrzowskiego i informatycznego;

1



3) obshuga informatyczna policjantéw 1 pracownikow biura, w szczegolnosei
administrowanie eksploatowanymi w bidrze systemami informatycznymi i
uzytkowymi, sieciami .informatycznynﬁ'oraz-elektroni'cznymi bazami danych;

4y obstuga organizacyjno-kadrowa policjantéw i pracownikéw biura, z uwzgledrnieniem
modutu kadrowego w Systemie Wspomagania Obstugi Poli_cj_i_;

5) monitorowanie zagadnien: z' zakresu. medyc-yny pracy w biurze w celu zapewnienia
wywigzywania sie pracodawcy 1 pracownikdw z obowiazkdéw nalozonych w tym
obszarze przez prawo pracy

6) -Obsiuga szkoleniowa w zakresie szkolen p‘n‘ac_owrﬁkéw biura i lokalnego doskonalenia
zawodowego policjantéw biura, w tym w obszarze bezpieczefistwa i hi_gieny pracy i
sluzby, ochrony informacii nigjawnych i ochrony danych osobowych oraz

‘opracowywanie dokumentdéw planistycznych w tym zakresie;

7) koordynowanie przedsiewzigé biura zwigzanych przygotowaniami obronnymi Policji;

8) opracowywanie i aktualizowanie procedur alarmowania policjantow i pracownikow
hiura;

9) tworzenie i nadzor nad aktualizacia polityki bezpieczenstwa w biurze;

10) koordynowanie dziatan w zakresie przygotowywania informacji dotyczacyeh kontroli
prowadzonych-w biurze oraz koniroli zarzadezes;

11) obsluga transportowa biura, we wspolpracy =z wlasciwymi k‘(’)mérkami"
organizacyjnymi Komendy Giéwnej Policji;

12) przyjmowanie, Tozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw oraz petycji bedacych we
wlasciwosel biura;

13) opiniowanie aktow prawnych w zakresie wihasciwodei biura w szezegblnose
dotyczacych:

a) uposazenia, naleznodei i Swiadczeft wy.nikaje_gcyc_h ze stosunku shuzbowego
policjantow,.

b) odpowiedzialnosci majatkowej policjantow,

©) adszkodowan z tytulu wypadkéw i choréb policjantéw pozostajgcych w zwigzku ze
shuzba;

14) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych ustalenia uprawnien do
odszkodowan z tytulu Wypadkéw i ¢hor6b po]i'cj‘antéw pozostajgcych w zwigzku ze
shuzba;

15) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wlasciwosci biura oraz nadzér
nas postgpowaniami administracyjnymi dotyezaCych przyznawania pomocy
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finansowej na ksztalcenie dzieci policjantow, ktérych $mieré nastgpita w zwiazku ze
stuzba;

16) opracowywanie projektow petnomocnictw i upowaznien udzielanych kierownictwu
biura (w tym prowadzenie ich rejestrow) oraz rejestrowanie i przechowywanie aktow
prawnych wydanych przez Dyrektora Biura Finanséw i Kierownictwo Komendy
Gléwnej Policji;

17) koordynowanie i monitorowanie postgpowan wyjasniajacych w przypadku szkod
wyrzadzonych w mieniu Skarbu Pafstwa-Komendy Gléwnej Policji oraz prowadzenie
postepowan wyjasniajagcych w sprawach szkod powstalych w biurze, wyrzadzonych w
mieniu Skarbu Panstwa-Komendy Gléwnej Policji;

18) wsparcie Wydzialu Zaméwien Publicznych i Funduszy Pomocowych w prowadzeniu

Planu zamoéwien publicznych oraz rejestrow.

§ 12. Traci moc decyzja nr 3 Dyrektora Biura Finansow Komendy Gtéwnej Policji z dnia
18 kwietnia 2016 r. w sprawie szczegdlowe] struktury organizacyjnej i schematu
organizacyjnego Biura Finanséw Komendy Gléwnej Policji, podziatu zadan miedzy
dyrektorem a jego zastgpca i glownym ksiggowym resortu oraz katalogu zadan komérek

organizacyjnych, zmieniona decyzja nr 14 z dnia 30 grudnia 2016 r.

§ 13. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia

1 pazdziernika 2019 r.

ERSKA

Zatwierdzam:
Komendant Gléwny Policji

gen.insp. dr Jaroslaw SZYN}ICZYK

I\UMENDANI'I GLOWNY POLI
- upowaznienia
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